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Zeiterfassungssysteme

Zeiterfassungssystem Novatime - Version 5

Die Online-Zeiterfassung der Marke Novar-Honeywell.

Personalzeiterfassungsystem ist optimal geeignet fiir
Gleitzeit-, Schicht- und Zuschlagsverrechnung.
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Grundmerkmale:
— Modernes Zeiterfassungssystem von |0 bis 30000
Mitarbeiter (immer um 10 MA-Lizenzen erweiterbar)
— Bedienung der Software von 2 Arbeitsplatzen (gleichzeitige

T ]

RSN cctiten 2 Kopfdatan 3 Barechiigung Wast. Zeitkomsn Jahrssians 2
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P B | Nutzung) aus moglich

e [ Jrotes T - E — Individuell wihlbare Speicherung von bis zu 20 Vorjahren
pocatae 2 Jowemon I 2:':; :I- moglich

nzoe  [oomomam ] _ — Datenbankverschliisselung einstellbar (NVT, 3DES,AES256)
—— o ——— | N a — Individuelle Farbgestaltung fiir Bildschirm- und

o (T ‘ g w ] Druckausgabe

e N — Eingabefelder fiir Personalsatz, Mitarbeiterjournal und

|
“
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Buchungseingabe im Form Designer definierbar
— Komfortable Urlaubsverwaltung
— manipulierfreie Systemdatenbank

Besonderheiten:

inkl. Option Mehrplatz fiir 2 Arbeitsplatze als Floating-Lizenz

Integrierter Webserver mit optionaler SSL Unterstiitzung

Einheitliche Druckabfrage mit Ausgabe zusatzlich als PDF, CSV und SQL

Zeiterfassungssystem von 10 bis 30000 Mitarbeiter (immer um 10 MA-Lizenzen erweiterbar)
Software lauffahig unter WINDOWS 7 bis WIN Server 2019

Das System kann jederzeit mit allen Erweiterungsoptionen ausgebaut werden.

Neue Funktionen in NovaTime 5

Integrierter Webserver mit optionaler SSL Unterstiitzung

Speicherung bis zu 20 Vorjahre méglich

Einheitliche Druckabfrage mit Ausgabe zusatzlich als PDF, CSV und SQL

Eingabefelder fiir Personalsatz, Mitarbeiterjournal und Buchungseingabe im Form Designer
definierbar

Datenbankverschliisselung einstellbar (NVT, 3DES,AES256)

Eigene Varilisten konnen im Meni ,,Listen zugeordnet werden

Inhalte der seitlichen Auswabhlliste passend zum aktiven Formular

Buchungseingabe mit erweiterten Einstellungen der Zusatzinformationen

Anlegen neuer Daten jetzt direkt durch Funktion ,,Speichern* (ohne Button ,,Anlegen®)
Anzeige von aktiven Clients direkt in der Oberflaiche des ZDB-Servers

Neues Programm NvOption zum Einspielen von gelieferten Optionserweiterungen
Werkzeug ,,Zeitrechner® jetzt direkt in NovaTime

Datumsfelder mit Kalender zur Auswahl

,»Stand Datum® wurde leichter ersichtlich gestaltet

Spracheinstellung pro User

Schriftart und -GroBe einstellbar

Individuelle Farbgestaltung fiir Bildschirm- und Druckausgabe

Vereinfachte Eingabe in Dropdown-Felder durch vorhandene Vorschlage

Vergabe eines eigenen Servicepasswortes

NovaTime ist ein Personal-Zeiterfassungssystem der neuesten Generation. Besonderer Wert wurde auf die leichte Bedienbarkeit und
Uberschaubarkeit der Softwareoberfliche gelegt. Sie kdnnen z. B. von jedem angewihliten Fenster aus {iber die Meniileiste alle
Programmteile erreichen. Die am haufigsten verwendeten Meniipunkte sind zusitzlich in der linken Leiste hervorgehoben.

Dieses Produkt ist mehrplatzfihig: In jeder Version sind zwei Clients inklusive. Es kann auf allen gingigen Netzwerkbetriebssystemen
eingesetzt werden und dann von jedem an das Netzwerk angeschlossenen Client aus aufgerufen werden.
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Die vom Mitarbeiter getitigten Buchungen werden sofort von der Hardware an NovaTime ubertragen, da der Buchungsserver unter
Windows standig als Hintergrundprozess lauft. Durch die Sofortverrechnung miissen keine speziellen Auswertungen oder Abschliisse
durchgefiihrt werden, wie dies bei anderen Systemen der Fall ist. Auch Uber den PC erfasste Korrekturen verrechnet NovaTime sofort und

aktualisiert alle betroffenen Konten.

Personalstamm + ]

Im Personalstamm konnen alle
personenspezifischen Daten hinterlegt werden. Durch

el 5Bl e s [ENSEISIISESSESIEN e 20 frei definierbaren Informationsfelder ist das
™ l | oe [oomemomens ] System fiir lhre Bediirfnisse offen
Vorname [ Tom | Abteilng [1 [ Verwaltung -] Y :
*actmame [ Schoppe || Zuiigsie |3 [Dresien B Die Pflege ihrer Urlaubsdaten sind einfach zu
realisieren. Sie haben sogar eine
Resturlaubspriifung inklusive.
Mit dem integrierten Urlaubsmodul konnen Sie den
Ubertrag aus Vorjahr 2 | Jahresanspruch Anspruch gesamt (200 | Urlaubsanspruch nach Alter oder
Autom. Verfallsberechnung l:l Restanspruch aus Vorjahr ‘:] genommen im Urlaubsjahr ‘:I Betr‘iebszugehérigkeit automatisch berechnen IaSSen
S = B s s [0 Ebenso ist der automatische Urlaubsverfall zu
Restanspruch aus Vorjahr (20 | Zusaizuriauh [ | Urlaub gebucht bis 3112, [ einem bestimmten Stichtag zu hinterlegen.
genommen aus Restanspruch l:l s :. Urlaub noch zu buchen ‘:I
Restanspruch noch offen [ ] Anspruch gesamt EEl e —— In dem vordefinierten Feiertags-Kalender sind
enonmren sus ahesanspruch |ESTH Urtaub beantragt bis 31.12. [ alle Feiertage der Bundeslinder hinterlegt und konnen
Urlaub noch zu beantragen [0 | individuell erginzt werden.

Bis zu drei Kopfdaten Registerkarten moglich

Urlaub kann jahresweise angezeigt werden
Zeitkonten konnen jahresweise angezeigt werden

Antragswesen (ehemals Workflow 2)

Berechtigung mit personlichen Verrechnungsarten

Im Register Urlaub findet man alle urlaubsrelevanten
Daten wie z. B. Resturlaub, Jahresurlaubsanspruch usw.

Kopfdaten mit Ampelkonto, Passbild und Statusanzeige

Individuelle Anzeige und Anordnung der bendtigten Personalfelder

Jahreskartei mit wahlweiser Korrektureingabe ,,nur Fehlzeiten* oder ,alle Buchungsarten®

— Verrechnungsarten

e Sollzeit pro Wochentag

e V-Regel 1| [ solizeit B vo [s.00 | oi [s00 | mi [s00 | Do [800 | Fr [400 [sa [ [so [ ]
*  FZ-Gutschrift 2 1] [Fz-Gutschri 1 B o [700 ] oi [7.00 | mi [7.00 | Do [7.00 | Fr [7.00 [sa [ ]so [ ]
s ]
o |
N
|

Buchungen / Korrekturen

Im Mitarbeiterjournal werden samtliche Buchungen der
Mitarbeiter, Fehlzeiten und Korrekturen festgehalten.
Buchungen kénnen durch einfachen Doppelklick in das
zu dndernde Feld eingetragen bzw. gedndert werden und
sind als manuelle Korrektur erkennbar.

Die Eingabe von Buchungen ist eine der
Haupttitigkeiten bei einer Zeiterfassung. Bei hohem
Korrekturaufkommen ist es wichtig, dass die Eingabe
unkompliziert, schnell, fehlerfrei und mit visueller
Ergebnisbegleitung erfolgt. Darauf wurde in
NovaTime besonderen Wert gelegt. So werden z. B. bei
der Buchungseingabe stets nur die zur Buchung
passenden Felder angeboten.

PersMr Abteilun: 1 Verwaltun
9 } } g von | 01.09.2020 |88
AuswNr Zweigstelle 2 Dresden
bis 09.09.2020 (88
» Name Schippe, Tom T Arbeitsplan ‘ 100 ‘ Gleitzeit _
Uhr|Z Bu Ist Soll | Tages | Gesamt | Tage: . ) .
Korrektur Kommen / Gehen [x] Vortrag
Di  01.09.20 8:18 16:16 0.30
Mi 020920 813 | 1719 | vorhandeneUhrzet: | Mo | 07.09.2020 | Gehen | 16:66 0.30
Do 03.0920 8Mm 17:46 0.30
Fr 04.09.20 8:27 17:54 Korrektur-Uhrzeit 0.30
Sa 05.09.20
So 06.09.20 Bemerkung |vargaaaen |
Mo 07.09.20 8:17 0.30
Di  08.09.20 8:16 16:38 ABBRUCH 0,30
Mi  09.09.20 8:10 17:22 0.30
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Personalstamm H E
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Vomarme |Tom ‘ @
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Mitarbeiteriournal Mitarbeiterjournal ﬁ

DELTA

Die farbige Jahresiibersicht zeigt
Ubersichtlich alle Fehlzeiten eines Jahres, die
einfach und schnell mit der Maus gedndert
werden konnen.

Die im Antragswesen beantragten Fehlzeiten
werden graphisch in der Ubersicht markiert
(rotes Dreieck).

Mittels der seitlich angeordneten Personalliste
ist ein schnelles Wechseln der Mitarbeiter
moglich.

Bei Bedarf kann man zu jeder Buchung einen
Bemerkungstext mit eingeben. Die Eingabe des
Bemerkungstextes ist in allen relevanten
Masken moglich, also auch bei einer Buchung in
der Fehlzeiten-Jahreskartei, bei der
Kommen/Gehen Korrektur im
Mitarbeiterjournal und auch im Workflow bei
einer Beantragung oder Buchung.

Pershr < Abteilung | 1 |\i'srwa\tung | 01.09.2020 ! =| 2020 Sep ‘n
AuswNr < Zweigstelle | 2 | Dresden
* Mame ‘ Schippe, Tom H Arbeitsplan | 100 | Gleitzeit s
142 Vortrag
Di 01.0920 818 16:16 7.28 8,00 0,32 1,10 100 0.30
Mi 020920 813 17:19 8,36 8,00 0,36 146 100 0.30
Do 03.0920 &M 1746 9,05 8,00 1,05 251 100 0.30
Fr 040920  §:27 17:54 8,57 8,00 0,57 348 100 0,30
Sa 05.09.20 348 102
So 06.09.20 348 102
Mo 07.09.20 817 16:55 5,08 8,00 0,08 356 100 0.30
Di 08.09.20 6:16 16:38 7,52 8,00 -0.08 348 100 0.30
Mi 09.08.20 &:10 1722 542 8,00 042 4,30 100 0,30
Do 100820 816 17:54 9.08 8,00 1.08 538 100 0.30
Fr 110920 817 17:19 8,32 8,00 032 6,10 100 0.30
Sa 12.09.20 6,10 102
So 13.09.20 6,10 102
Mo 14.09.20  9:28 16:42 6,00 8,00 2,00 4,10 100 017
Di  15.09.20 Dr 8.00 8.00 410 100 Dienstraise
Mi 16.0820 823 17:23 8,30 8,00 030 440 100 0.30
Do 17.08.20 824 17:30 6,36 8,00 0,36 516 100 0.30
Fr 18.09.20 819 16:13 7.24 8,00 0,36 440 100 0.30
Sa 19.09.20 440 102
So 20.09.20 440 102
Mo 21.09.20 u 8,00 8,00 440 100 Urlaub
Di 220920 524 17:36 542 8,00 042 522 100 0.30
Mi 23.0820 8:09 8,00 -8,00 2,38 100

Delta Zeitsysteme GmbH;Tel.: 0351 - 426 444 40
Web: www.deltazeitsysteme.de

Email: gmbh@deltazeit.de


http://www.deltazeitsysteme.de/

Systeme fiir Zeiterfassung > D E LTA

Zeiterfassungssysteme

Einheitliche Druckabfrage mit Ausgabe zusatzlich als PDF, CSV und SQL

Mitarbeiterjournal g

Persnir Abteilung

AuswNr

[ Ausgabe / Auswah ...

b Jome B

Zweigstelle

® PDF

Di| | O Drucker

Mi

e C:AU: o pdf

i - — re—— - |

Sa

= peste [0 W Abteilung
Mo vt [10 -] ioaaits
Di hame [ Schoppe. Tom T )

- Ausgabe aktuelle Ubersicht mit "Start”

[

21.09.20
2209200 824 17|
2309200 809

s . . Unr|zeit — . . " -
bg| ~Ausgebe konfigurieren mit “Auswahi wi| Datum | Uhrlzel, ' ! je nach Gruppe und Abteilung
Di 010920 518 16 . B
Sa Ml 020020 13 | 17| | Abteing-Nrgikig fr diese Gruppe E ]
S0 Do 030920 &1 17 = — -
L Sa 050920 |
So 060920 2 =
® feste Angabe ) Lohnart Tages-Saldo -]
Mo 0709200 3817 16
Di 0809200 516 | 16 @ festeAngabe O Lohnart Gesamt-Saldo -]
0 EaURRY ® festeAngabe O Lohnan Tages-Plan -]
Do 1009200 516 17 AL,
B 10920 o817 | 17 OfesteAngabe @ Lohnart 1 Pause gebucht -]
Sa 120920 OfesteAngabe  © Lohnart 2 |Pause verechnet -]
So 130920 " N
 EEED O feste Angabe ® Lohnant -]
Di 150920 OfesteAngabe  © Lohnart -]
3 17 ~ ®
i 2 OfesteAngabe @ Lohnant -]
Do 709200 524 | 17 —
Fr 1809200 319 16 O feste Angabe ® Lohnart -]
Sa 190920 OfesteAngabe  © Lohnat -]
So
Mo
Di
"

NovaTime Zeiterfassungssystem Basisstufe:

- Anzahl Mitarbeiterlizenzen: 10x

- Mehrplatz Client: 2x

- Arbeitsplane: 50x

- Auswertungslisten kundenspezifisch: 10x

NovaTime Zeiterfassungssystem Erweiterungsoptionen:

- Lohnarten/Infospeicher: 10x

- Verrechnungs-Regeln: 10x

- Lampentableau Client: Ix

- Bildschirm-Terminal Browser: | x

- Bildschirm-Terminal Client: 1x

- Webmodul Antragswesen: Option

- Smartphone APP: Option

- Zusatzfelder / Gruppierungen: Option

- verkettete Buchungsarten: Option

- Alarmliste: Option

- Terminalfreischaltung (ZE und ZK Terminals): I x
- Terminalfreischaltung TouchCenterPlus: 1x

- Personaldaten Import-Schnittstelle: Option

- Personal Im-Export-Schnittstelle: Option

- Zutrittskontrolle: Option

- Kostenstellen (Eingabe in 100-er Schritten): 00x
- Mailversand (Sondermail): Option
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Listen und Auswertungen

Personal Listen Arbeitsplan Basisdaten

Vordefinierte VariListen: . ‘!-marbenermumal -

Tagesjournal Clear Ho Vorige
L

Abweichungsliste
Summenliste
Personalliste
Urlaubsliste

Abwesenheiten

Zutrittsliste

Abweichungsliste

Summenliste

VariListen mit bis zu 50 Spalten und invertierbaren X-Y-Achsen
Personalliste

v = Urlaubsliste

3 =
T . R - Saldoliste

Saldo Tabelle
Avswanl [Pershe | (U] Ale von [01.06:2020 n 2020 Jun B¢ n

Mehrarbeit Tabelle
I — B |- el

KST-Auswertung

. Ruhezeitprufung

WF-Genehmigeribersicht

8,00
6,38

300 Feiertag

8,00 <122 -122 300

MA-Kenntnisse

Spalten

Spate 1 [ Personal - |
Steuerung der
Spate2 [ Personal
ote2 [ -} Woche monatsibergreifend suffalen [
Spatte 3 - |
Monatsbeginn istam [ 1| - Kalendertag
Spatte 4 [ Datum -

Spate 5 | Ko/Ge-Buchungen [ig
spoes

Spatte 7 [ Speicher

mit Aufiosung pro Tag

«

Mitarbeiter ausblenden durch
Anwenden des Filters pro Zeitraum

Spate& [ Speicher

Zeilen ausblenden durch
Anwenden des Fiters pro Tag

Spalte 8 I Speicher

Spate 10 [ Speicher

Spate 11 [ Speicher

st 2

nur Gruppensummen

«

mit MA-Summe O

Die Basislizenz beinhaltet 10 frei gestaltbare Listen, mit denen Sie alle Arten von Auswertungen und Ubersichten erstellen konnen.Alle
Listen sind individuell anpassbar und konnen am Bildschirm angezeigt, ausgedruckt oder als Datei exportiert werden.

msan [ e Fiter | | B o [o10220 .\mzuFeb ﬂ

05 06 07 0¢ 09 10 11 14 15 16 17 18 19 2(
] Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Fr Sa So Mo Di Mi De
] (]

Dr Dr Dr KR
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Arbeitszeitmodelle

Die gesetzlichen Rahmenbedingungen so wie die betrieblich vereinbarten Arbeitszeiten bildet NovaTime liber Arbeitsplane ab. Ein Ar-
beitsplan ist die Zusammenfassung der relevanten Tagesplane zu einer Tagesplanfolge.

Es konnen die verschiedensten Arbeitszeitformen wie z. B. feste Arbeitszeit, Gleit-, Teil-, Eltern- und Altersteilzeit als auch die
verschiedensten Formen von Schichtmodellen abgebildet werden.

Tagesplan » 3

ar | [ B [ 200 [wehrarbet Mo-Do | - | Solizet [ 8,00 | std
wiederhoiung nach e ]

l Tagesplanfoige

Zeitzahbbereich
Mo TP 300 Mehrarbeit Mo-Do

._ Zeitzahlbereich mit UStd-Berecht
Mi TP 300 Mehrarbeit Mo-Do l Pause - Fest

Do TP 300 Mehrarbeit Mo-Do ﬂ VAR-Pause Std zwischen
Fr TP 301 Mehrarbeit Fr n
Sa TP 302 Mehrarbet Sa

s

H # Arbeitszeit mehr als

: Ausgleichsgrenzen Dienstgang
H V-Regel [ 1 [F‘ausenlnhnart n

So TP 303 Mehrarbeit So

Die Zeitmodelle werden nach den jeweils geltenden gesetzlichen Regelungen (Pausen, Uberstunden usw.) als auch nach lhren indivi-
duellen Bedurfnissen entsprechend erstellt und abgerechnet. Wochen-, Monats- und Jahresabschliisse runden die Berechnung ab.

Die Plane biete u. a. folgende Mdglichkeiten:

- verschiedene Pausenarten und Kernzeiten

- Automatismen fur Dienstgange oder vergessene Buchungen

- automatischer Schichtwechsel

- Buchungen rastern

- errechnete Stunden runden

- Sonderregelungen fiir lange Samstage, Feiertage (bis zu 4 verschiedene Klassen),24.12.und 31.12.

Ampelkonto

Das ,,Ampelkonto* ist die farblich gerasterte Darstellung des —
Gesamtsaldo eines MA, wobei ,griin‘ einem guten Wert entspricht und [ Rasten ] Abschluss | eersomstes |

,gelb‘ oder ,rot‘ einen zunehmend ,schlechten Saldo* darstellt. foschiuss: 100 | Geteer B

Auch der ,,Nulldurchlauf* bei einem bestimmten Saldowert ist anzeigbar
und steht in Varilisten zur Verfiigung. Ein ,Nulldurchlauf* bedeutet, dass
der Saldowert von plus auf minus (oder umgekehrt) gewechselt hat. |
Wenn das geschieht, wird sich NovaTime dieses Datum merken. Man hat | |
damit die Information, wann der MA zuletzt ein ausgeglichenes Konto
hatte.

—Ampelkonto definieren  ( in Bezug zur Summe der 4 Felder )

| Gesamtsaldo

bis
Im Personalstamm und im Workflow-Modul kann das Ampelkonto zu
jedem Mitarbeiter angezeigt werden. In jedem Arbeitsplan kann man
individuelle Einstellungen der Ampelwerte vornehmen.

bis
bis
bis
Alle Farbzuordnungen zu den Saldo-Bereichen sind variabel einstellbar

bis
und im Arbeitsplan zugeordnet.

bis

Mulldurchlauf registriersn bei Saldowert
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Buchungsarten — mit Haufigkeitspriifung

Buchungsarten lZl
Allgemein E-Mail MA-Vertreter [eEREILIT Y

Genehmigungs-Reihenfolge mit Anzahl Stufen:

Buchungsart | 10 | Urlaub

gehdrt zur Kategorie | Urlaub

Tagesbezug | ganzer Tag

qgultig an den Tagen | Mo-Fr | 1.Abt.Leiter H ® und |

® erhohe Ist.Std © red. Vorholstd E-Mail Nachricht senden O oder [ E-Mail Nachricht senden

o o . Autom_Stellv. bei Abwes. lIl [ Autom.Stellv. bei Abwes.
reduziere Soll-Std red. Guth.UStd

Stundenwert | Sollzeit H ‘ % |2 Personalleiter H ® und | H

Lohnart Angestel: |4[]1 | Urlaubstage H E-Mail Nachricht senden O oder [ E-Mail Nachricht senden

Lohnart Gewerblich |4U1 | Urlaubstage

H Autom.Stellv. bei Abwes. [ Autom_Stellv. bei Abwes.

| B ows | [ ]
[ E-Mail Nachricht senden oder  [] E-Mail Machricht senden
mit Resturlaubsprifung mit WF beantragtem Urlaub [] Autom_Stellv. bei Abwes [ Autom.Stellv. bei Abwes
| | ® und | | ‘
[[] E-Mail Nachricht senden oder  [] E-Mail Machricht senden
[ Autom_Stellv. bei Abwes - [ Autom.Stellv. bei Abwes
| | % und | | ‘ Hinweis zum Volumen

Der Antrag geht nur
- : . ] ] dann zur Folgestufe,
| E-Mail Machricht senden oder L_| E-Mail Machricht senden wenn die beantragten

- o Stunden gréler sind
L | Autom. Stellv. bei Abwes LI Autom.Stellv. bei Abwes

—Eintragsverhalten bei bereits vorhandener FZ-Buchung

Antrag 1 freigeben

Ein laufender Antrag kann storniert anstatt korrigiert werden
9 . ®) verweigemn O iiberschreiben ) beide

Auch ein bereits verbuchter Antrag kann storniert werden

Die Haufigkeitspriifung steht zur Verfiigung fiir den Tagesbezug ,ganzer Tag' und

Jhalber Tag' Buchungsart [s0 [oieitiag - |
in Verbindung mit den Kategorien ,Sonst.Abwesenheit'-,Krank'-,Gleittag'- gehtrt zur Kategorte | Gletag -
’Feiertag‘ Tagesbezug ‘ ganzer Tag ﬂ
Anmerkung: Ist fiir Urlaub nicht erforderlich, da hierfiir die ,Resturlaubspriifung’ g an den Tagen | mit Solizo -
zur Verfiigung steht. ® erhthe Ist-Std O red. Vorholstd
O reduziere Soll-Std (O red. Guth.UStd
Damit kann eine Priifung zugeschaltet werden, dass die entsprechende Stundenwert ‘ -] %
Buchungsart nicht beliebig oft in einem Zeitraum verwendet werden kann. Lonart Angestellt | | - |
Lohnart Gewerblich ‘ | ﬂ
max.Anzahl: I —9999
im Zeitraum: Monat, Quartal, Halbjahr, Jahr
Startdatum: frei wahlbar als Beginn des Zeitraums fiir die

Haufigkeitsprifung

Haufigkeitspriifung.

® max. Anzahl O Haufigkeitsgruppe

Haufiges Beispiel: Ein AZV-Tag oder Gleittag darf nur einmal im Monat
genommen werden.
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Option Antragswesen

en  Buchungen  Antragswesen  Hilfe

Speichemn i y Abmelden

Buchungsart |WU |uﬂauh n Bemerkung

Datum 28122020 R bis 31122020 R4

FNUERCRM Mitarbeiterjoumal | Jahreskartei | Urlaubsanspruch | Zeitkonten

Abwi =
Von Datum 267 Sop [ A Floomonsts 12| SR B
EW LT l

4 25.09.2020 Urlaub vom 19.10.2020 bis 23.10.2020

Vertreter: MA3, Pauschalkraft

zugestimmt

2509.2020 Genehm: Abteilungsleiter

genehmigt

Personalleiter

offen Genehm:

4 25.09.2020 offen = Dienstreise am 29.09.2020

Bemerk: Kundenbesuch

zugestimmt Vertrater: MA3, Pauschalkraft

offen Personalleiter

Genehm:

offen Personalleiter

Genehm:

Urlaub vom 01.11.2019 bis 25.11.2019

27.09.2019
27.09.2019

storniert

Genehm:

genehmigt Abteilungsleiter

Personalleiter

27.09.2019 Genehm:

genehmigt

27.09.2019 stomiert Urlaub vom 01.11.2019 bis 30.11.2019

27.09.2019 Genehm:

genehmigt Abteilungsleiter

offen Genehm: Personalleiter

Mit dieser Option ist das papierlose Genehmigungsverfahren von Buchungsantragen und Korrekturen realisierbar.

Uber den Internet-Explorer hat jeder Mitarbeiter je nach Berechtigung Zugriff auf seine Zeitdaten wie Mitarbeiterjournal, Zeitkonten,
Jahresiibersicht, Urlaubskonten, Anwesenheitstableau und weiteres. Die Vorgesetzten haben Zugriff auf alle Daten ,,ihrer* Mitarbeiter. Auf
welche Daten der Vorgesetzte Zugriff hat, wird mit einer definierten Berechtigungsvergabe im System hinterlegt.

Alle Korrekturen von vergessenen oder falschen Buchungen,Abwesenheiten in der Vergangenheit oder Zukunft konnen iiber das
Genehmigungsverfahren beantragt und letztendlich im System eingetragen werden. Selbst liber das integrierte Anwesenheits-tableau
kann der aktuelle Status des Mitarbeiters von den berechtigten Personen eingesehen werden.

Das Genehmigungsverfahren

— Es konnen bis zu 30 Genehmigungs-Stufen je Buchungsart verwendet werden, die der Antrag durchlauft.
— In jeder Stufe konnen | oder 2 Genehmiger angegeben werden; per ,oder‘ bzw.,und‘ - Verkniipfung.

— Automatische Stellvertretung der Genehmiger ist wahlbar (bei eigener Fehlzeit des Genehmigers).

— Erweiterte Email-Benachrichtigung auch des Mitarbeiters; bei jeder Stufe.

— Ubersteuern im Personalstamm moglich (z.B.Abt.-Leiter darf sich nicht selbst genehmigen).

Mitarbeiter-Vertretung

— Pro Mitarbeiter konnen bis zu 10 Vertreter vordefiniert werden.

— Bevor ein Antrag den Genehmigern zugefiihrt wird, hat der Mitarbeiter einen Vertreter anzugeben.

— Die Angabe ist wahlweise optional oder zwingend und kann je nach Buchungsart definiert werden.

— Moglichkeit, dass der benannte Vertreter erst zustimmen muss, bevor der Antrag weitergeleitet wird.
— Prifung zuschaltbar, wenn der angegebene Vertreter oder der MA selbst in dem Zeitraum eine FZ hat.
— Moglichkeit aktivierbar, dass ein MA die gleichzeitige Vertretung mehrerer MA libernimmt.
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Option Bildschirm-Terminal als Client- oder Webbrowser-Anwendung

. i g —

Freitag, 25.09.2020 MA2

9:03 ..

DG-Kommen gebucht
Saldo: +29,51 Std

Mit dieser Option kann jeder Mitarbeiter direkt vom Arbeitsplatz aus
liber das Internet/Intranet buchen und so z.B. seine Arbeitszeit ganz
einfach verschiedenen Projekten oder Kostenstellen zuordnen. Es ist auch
die optimale Losung fiir die Einbindung von Filialen mit nur sehr geringer
Mitarbeiteranzahl.

Egal ob Sie irgendwo im Hause an einer Workstation oder auf Dienstreise

sind, sie konnen leicht und schnell Ihre Buchungen erfassen. Da die
Buchungen ebenso liber das Internet erfolgen konnen, konnen auch weit

-DKommen C-)Gehen } }C',')DGfKommen‘ “‘_@ DG-Gehen ‘nlnfo . . . ) R .
= ; i = . entfernte Filialen, die keinerlei Anbindung an das Firmennetzwerk haben,
ml’ause GEH @Saldo 1 !@ UR Rest ‘ @DR gehen ‘@Kommen DD L. . . . .
— — —_— — mit in die Zeiterfassung integriert werden.
PersonalNr. Da samtliche Wege zu den Hardware-Geriten wegfallen, ist diese Option
Passwort auch das ideale Mittel um Kostenstellenbuchungen vorzunehmen. Uber 5
frei definierbare Tasten konnen Kontenstande wie z.B. Saldo, Resturlaub
=== == oder Uberstunden abgefragt werden. Die Nachfragen im Personalbiiro
Ll e | minimieren sich somit erheblich.
Option Bildschirmtableau
. NovaTime Lampentableau - O >
N . Hon 1]
O NovaTime Darstellung von An-/Abwesenheit der MA per farbiger LED
g R auf dem Bildschirm.Auswahl, Sortierung Bedingungen und
: - - Zusatzzeilen konnen eingestellt werden.
| Abteilungsleiter [ u | MA3, Pauschalkraft [ > | [
| Urlaub bis 25.09 | Anwesend seit 81 | . .
|4AL1 — [ ° |M ‘ [ ° | [ Es konnen hier auch wegen eventuellen
, Leiter Internet dge, Ingo . . . . .
= = — |Ang gd | Datenschutzbestimmungen in lhrer Firma/Behorde die
it 2 it = . i . T
S ST : Fehlzeiten und Abwesenheitsinformationen individuell
| Liebisch, Heike [ (=] | Personalleiter [ O | [ ausgeblendet werden.
| Abwesend | Dienstgang seit 8:57 |
|' MA1, Volizeit, 40h-Woche [ Q |'5chﬁppe, Tom [ Q@ | [
| Anwesend seit 8:55 | Anwesend seit 8:28 |
|' MA2, Teilzeit, 50% [Q | [ | [
| Anwesend seit 914 | |
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