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Hinweise

Wir sind stets bemiht dieses Handbuch aktuell und fehlerfrei zu halten. Sollten Ihnen dennoch Fehler
auffallen, sind wir Gber eine Riickmeldung dankbar. Auch inhaltliche Anmerkungen sind jederzeit willkom -
men. Schicken Sie diese einfach an handbuch@novatime-systeme.de.

In dem Handbuch werden vereinzelt gesondert ausgewiesene Textpassagen verwendet, welche Ihnen den
Umgang mit Informationen erleichtern soll.

Hinweis In diesem Feld erhalten Sie Hinweise und Empfehlungen.
Wichtig I Dieses Feld zeigt Ihnen eine Warnung, welche Sie nicht ignorieren sollten.

Expert In diesem Feld finden Sie Hintergrund-Informationen zum besseren Verstédndnis der Abldufe.

<Typ> I In diesem Feld stehen Spezifische Angaben zu dem jeweiligen <Typ>.

Auf unserer Webseite www.novatime-systeme.de finden Sie auBerdem auch stets das aktuelle NovaTime
Handbuch und werden Uber Neuigkeiten informiert. Des weiteren finden Sie dort auch die Beschreibungen
der einzelnen NovaTime Module sowie Informationen zu den Terminals.

Zur besseren Navigation des Handbuchs, ist das Inhaltsverzeichnis mit den jeweiligen Seiten verlinkt. Ein
Klick darauf, springt direkt zur ausgewahlten Seite.

== Um das Inhaltsverzeichnis von jeder Seite des Handbuches zu erreichen, wurde in der FuBzeile eine
=== weitere Verlinkung eingefiigt. Ein einfacher Klick darauf, springt direkt zu dem Inhaltsverzeichnis.
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Systemvoraussetzungen

Betriebssysteme

Windows 10
Windows 11
Windows Server 2016
Windows Server 2019
Windows Server 2022
Windows Server 2025

Hinweis NovaTime ist unter 32Bit und 64Bit Betriebssystemen uneingeschrénkt laufféhig.

Minimale Systemvoraussetzungen

2GHz Prozessor

Empfehlung: Prozessor mit mind. 2 Kernen

256MB freier Hauptspeicher (Empfehlung: >8GB Hauptspeicher, je nach Betriebssystem)
Browser fiir NovaTime Web, Antragswesen, Internet-Terminal, Browser Lampentableau

*  Firefox, mind. Version 56

* Chrome, mind. Version 64

*  Microsoft Edge, mind. Version 79

« Apple Safari, mind. Version 12

Hinweis Verwenden Sie.wenn méglich immer die aktuellste Version eines Browsers. Jede neue

Browsergeneration verbessert die Geschwindigkeit, mit der Webseiten dargestellt werden.
Des weiteren werden die eingesetzten Techniken durch aktuelle Browser besser unterstiitzt.
So erhéht sich die Funktionalitdt, und die Darstellung wird deutlich verbessert.

Datenbank

Die NovaTime Datenbank ist eine Eigenentwicklung und wurde speziell auf die Belange der Zeiterfassung
konzipiert und optimiert. Die Anschaffung eines aufwendigen SQL-Datenbanksystems ist nicht erforder-
lich. Durch dieses Konzept ist kein Konflikt mit anderen Datenbanken zu erwarten und ein Fremdzugriff
auf die Datenbank ausgeschlossen.

Optional kénnen die Bewegungsdaten von NovaTime auch in eine SQLite-Datenbank repliziert werden.
Dadurch besteht die Méglichkeit, mit einer Fremdanwendung auf die Daten von NovaTime zuzugreifen.
Weiter Informationen finden Sie unter ,SQLite-Datenbank™ auf der Seite 90.

Administration5002 -7 -
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Systemkomponenten von NovaTime

In diesem Kapitel erhalten Sie eine Ubersicht (iber alle verfiigharen Komponenten. Abhangig von der er-
worbenen Lizenz, stehen diese Komponenten in der Setuproutine zur Verfligung.

Zunachst werden in der ,Kurziibersicht der Komponenten" alle Programme kurz vorgestellt um einen
schnellen Gesamtulberblick zu erhalten. Einzelne Programmkomponenten werden anschlieBend nochmals
detailliert beschrieben um auf Besonderheiten der Komponenten hinzuweisen.

Aufbau und Kommunikation - Cyber-Security MaBnahmen
Die Personalzeiterfassungssoftware NovaTime setzt sich aus mehreren Komponenten zusammen:
1. ZDB-Server
2. Desktop Client
3. COM-Server und NVT-Connect Server
4. Webapplikationsserver NVTWebServ

Alle Komponenten des NovaTime Pakets kommunizieren untereinander via TCP/IP. Der Inhalt dieser Ver-
bindungen wird verschlusselt Ubertragen.

ZDB-Server

Das Backend bildet der zentrale Datenbankserver (ZDB). Der ZDB ist eine Eigenentwicklung der NovaTi-
me Systeme und ist flir die Erfassung und Verarbeitung in der Personalzeiterfassung spezialisiert. Alle Da-
ten des ZDB-Servers werden ausschlieBlich verschllisselt auf dem Datentrager abgelegt. Dieser Prozess
darf als Einziger auf den Datenbestand zugreifen und sémtliche Zugriffe und Anderungen werden dabei
protokolliert. Die Einsicht der Protokolle ist nur mit den Clientanwendungen maglich.

Haufig bendtigte Bewegungsdaten werden im Betrieb im Cache des Servers fir einen schnellen Zugriff
vorgehalten.

Werkzeuge flir eine automatische Datensicherung sind im Softwarepaket enthalten. Deren Einrichtung ist
lokal durch die Administration durchzufiihren.

Zusatzlich kann eine Langzeitarchivierung der Daten in eine separate SQLite Datenbank eingerichtet wer-
den. Fur kinftige Versionen der NovaTime Software ist eine Anbindung via ODBC flir das Langzeitarchiv
vorgesehen. Die Absicherung des Datenverzeichnisses und der Datenbank ist lokal durch die Administrati-
on sicherzustellen.

Desktop Client

Der Desktop Client dient als zentrale Administrationsschnittstelle des NovaTime Systems.
Dieser beinhaltet die allgemeinen Systemeinstellungen und die User-/Mandantenverwaltung.

Die Systemeinstellungen sind bei Auslieferung durch ein sich taglich @nderndes Passwort geschitzt. Die-
ses kann durch den Administrator gedndert werden. Fir die Inbetriebnahme ist ein Default Mandant mit
Zugangsdaten angelegt, der ebenfalls angepasst werden kann.

Mandanten

Die Daten der angelegten Mandanten sind strikt voneinander getrennt. Eine Ausnahme bilden die peri-
pheriebedingten systemweiten Einstellungen. Mandanten haben als lGbergeordnete Organisationseinheit
eigene Zugangsdaten und kénnen damit ausschlieBlich die ihnen untergeordneten Nutzerkonten und Ein-
stellungen administrieren.

Administration5002 -8-
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Benutzer

Benutzer sind immer einem Mandanten zugeordnet und haben dadurch maximal Zugriff auf Daten des
Mandanten. Die Rechtevergabe kann an einzelne Nutzer direkt oder an Nutzergruppen erfolgen. Hier ist
eine granulare Vergabe der Zugriffsrechte mdglich.

COM-Server und NVT-Connect Server

Fir die Kommunikation zwischen der Software NovaTime und den Hardware-Terminals dienen die beiden
Dienste COM-Server und NVT-Connect Server.

Dabei zeichnet der COM-Server fir die Anbindung , Alt-Gerate™ (TRS, ACS, VOYAGER) verantwortlich. Die
Kommunikation zwischen COM-Server und ZDB-Server erfolgt Gber eine TCP/IP Verbindung deren Inhalt
durch Verschlisselung abgesichert ist. Die Verbindung zu den Terminals / Endgeraten kann via TCP/IP
oder Buscontroller/Schnittstellenwandler erfolgen. Aufgrund des fortgeschrittenen Alters der Gerdte kann
die Verbindung nicht weiter abgesichert werden.

NVT-Connect ist der Nachfolger des COM-Servers und flir die Unterstlitzung der aktuellen Hardwaregene-
ration (TouchCenter Plus, Datafox) verantwortlich. Die Verbindung des NVT-Connect zum ZDB erfolgt
ebenfalls verschlisselt, wie zuvor beschrieben. Der Datenaustausch zwischen den Endgerdten und dem
NVT-Connect erfolgt via TCP/IP mit den durch die Gerate unterstiitzten Verschliisselungsmdglichkeiten.

Webapplikationsserver NVTWebServ

Der Applikationsserver NVTWebServ ist ein speziell flir NovaTime entwickelter Server, der fiir die Ausliefe-
rung und Verarbeitung der Webanwendungen (NovaTimeWeb, Antragswesen, Browser Terminal) und der
REST-API fiir die Smartphone Anwendung entwickelt wurde.

Dieser kommuniziert verschlisselt direkt mit dem ZDB-Server und halt Bewegungsdaten fiir eine schnelle
Verarbeitung in seinem Speicher vor. Frontendseitig kénnen alle Verbindungen mit SSL/TLS (HTTPS) ab-
gesichert werden. Hierflir wird OpenSSL verwendet.

Der Server kann ebenso hinter einem Apache oder IIS Webserver betrieben werden, wenn ein firmenwei-
tes SSL-Zertifikat verwendet werden oder die Erreichbarkeit einzelner Webanwendungen gezielt auf das
Intranet beschrankt werden soll.

Durch den Server erstellte Dateien, werden automatisch geléscht, wenn sie nicht mehr benétigt werden.
Spatestens wenn der Server beendet oder erneut gestartet wird.

Nach erfolgter Anmeldung an NovaTimeWeb oder Antragswesen sind die Sitzungen durch einen CSRF-Me-
chanismus abgesichert. Ebenfalls wird die gleichzeitige Anmeldung mit gleichen Anmeldedaten abgefan-
gen und unterbunden. Eine Sitzung kann nach einer einstellbaren Zeit bei fehlender Aktivitdat automatisch
beendet werden. Dariliber hinaus kann Uber eine Einstellung ein Client nach einer Anzahl von fehlgeschla-
genen Anmeldeversuchen fur eine definierte Dauer blockiert werden.

Entwicklung, Fehlerbehandlung und Freigabe neuer Versionen

Die Software NovaTime ist in C++ implementiert, die Webanwendungen in JavaScript/TypeScript. Fur die
Desktop Oberflachenkomponenten wird das Qt 5 Framework eingesetzt.

Zur Qualitatssicherung werden regelmaBig statische Code Analysen Pair Code Reviews durchgefihrt.
Nach Implementierung neuer Funktionen, werden vor einer Freigabe automatisierte E2E (End to End)
Tests durchgefihrt. AnschlieBend wird dieser Stand auf einen Staging Server flr weitere Tests ausgerollt.
Bei der Freigabe einer neuen Version wird der Stand des Quellcodes eingefroren und in einem separaten
Branch des Quellcode Verwaltungssystems abgelegt.

Administration5002 -9-
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Kurziibersicht der Komponenten

ZDB-Server

Der ZDB-Server stellt die Verbindungen zwischen der NovaTime Datenbank und den NovaTi-
me Anwendungen (NovaTime Zeiterfassung, Lampentableau, usw.) zur Verfligung.

Web-Server

NovaTime bringt einen eigene Webserver mit. Die Webanwendungen werden durch diesen
Server bereitgestellt. Der Web-Server bietet optional SSL Unterstiitzung.

COM-Server

Der COM-Server halt die Kommunikation zu der Hardware (Terminals usw.) aufrecht.

NovaTime-Connect

Im Zuge der Anbindung der Datafox Gerate wurde auch ein neues Kommunikations-Tool er-
stellt. NovaTime-Connect stellt die Weiterentwicklung des bisherigen COM-Servers dar.

= NovaTime Zeiterfassung

Die Anwendung ,Zeiterfassung NovaTime" ist die Bedienoberflache der Zeiterfassungssoft-
ware.

Funktionen des Programms entsprechen weitestgehend dem TRS8 Hardware Terminal.

Bildschirmterminal Browser (Option)

Mit dem Browser-Terminal kénnen Buchungen und Abfragen im Browser getatigt werden.
Die einzelnen Tasten sind definierbar und kénnen in ihrer Position variabel eingestellt wer-
den. Das Mitarbeiterjournal steht ebenfalls zur Verfligung.

Bildschirmterminal Client (Option)
. Mit dem Bildschirmterminal kénnen Buchungen direkt am Bildschirm getatigt werden. Die

Antragswesen (Option)

N Mit dem Antragswesen kdénnen mit eine Browser Antrage (z.B. An-/Abwesenheiten) gestellt
werden, welche je nach Einstellung von den Vorgesetzten genehmigt werden. Eine Vertre-
terregelung ist ebenso einstellbar. Des weiteren kénnen Buchungs- und Personaldaten an-

gezeigt werden.

TRS50/TRS60 (Option)

Die Komponente ,Komfort-PC-Termina
umfangreicheren Méglichkeiten.

|\\

ist ein weiteres Bildschirmterminal mit erheblich

Systemeinstellungen — Nvt_inst

Mit dem Tool kdnnen die grundlegenden, mandanten Einstellungen von NovaTime getatigt
werden. Hierzu gibt es im Handbuch ein eigenes Kapitel ,Grundlegende Einstellungen von
NovaTime (F12 - Nvt_inst)".

Administration5002 -10 - —_—
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Personal Import Export - PerImEx (Option)

n Mit der Anwendung ,Personal Import Export® kénnen Personaldaten zeitgesteuert zwischen
NovaTime und eine Fremdanwendung abgeglichen werden. Weitere Informationen finden
Sie in dem dazugehdrigen ,,Handbuch PerImEx".

Personaldaten Import - PersKonv

Mit diesem Tool konnen Sie ein Personaldaten-Import durchfuhren. Dies ist sehr hilfreich bei
der Ersteinrichtung des Systems. Aber auch spater festgelegte Anderungen lassen sich
komfortabel einlesen. Weitere Informationen finden Sie in dem dazugehérigen ,Handbuch
PersKonv".

5

Saldeniibernahme - Nv_saldo

Bei einer Ersteinrichtung des Systems lasst sich damit ein bestehender Saldostand Gberneh-
men.

Ausweisbuchungen nachverarbeiten - AuswRecal

Mit diesem Tool ist das Decodieren und Anzeigen sowie die nachtragliche Verarbeitungen
von Terminal-Buchungen aus den Dateien ,trsbudat.sum®, ,tmlbudat.sum"™ und ,trsbu-
err.sum“moglich.

Sommer-/Winter-Korrektur - SoWiKorr

Korrekturprogramm bei misslungener Sommer/Winterzeitumschaltung. Es kénnen alle Ter-
minalbuchungen in einem wahlbaren Zeitraum um 1 Stunde vor- bzw. zurilickgestellt wer-
den. Das Tool finden Sie in NovaTime unter ,Tools — Reorganisation - Tools".

8B 68

Zeitauftrage — NZeitAuf

Tool zum starten und bearbeiten von Zeitauftrdagen. Zum Beispiel zum Drucken von definier-
ten Listen zu den festgelegten Zeiten.

.

Alarmliste - Nvt_alarm (Option)

Beim Start des Programms erfolgt SOFORT die Ausgabe einer Liste auf den definierten
Standard-Drucker mit Ausgabe aller aktuell anwesenden Mitarbeiter. Das Format ist fest de-
finiert. FUr eine von dem Standard abweichende Konfiguration, beachten Sie bitte das Kapi-
tel , Konfigurationsdatei , zdbserv.ini"** (Seite 78)

a

COM-Generator — Nvt_comX_Generator

Um mehrere COM-Server zu betreiben kann dieses Tool verwendet werden, welches bei Be-
darf bis zu 99 zusatzliche COM-Server generiert.

AnmeldeMonitor - Nvt_AnmeldeMonitor

Zeigt die momentan an NovaTime angemeldeten Client-User an.

Nvt_EVO_FactoryReset

Um ein Datafox Gerdt wieder auf die Werkseinstellungen zurlick zu setzen, kann dieses Tool
verwendet werden.

Nvt_ZK_Makro

Legen Sie mit diesem Tool die Makro-Definitionen fiir die Terminals der Zutrittskontrolle
fest. Beachten Sie bitte das Dokument ,,Beschreibung ZK Makro".

©E6 6 6
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NvtWebLogin

Fur die automatische Anmeldung des NovaTimeWeb im Browser wurde das Programm ,Nvt-
WebLogin.exe' erstellt. Es erfordert eine Ubergabe von Parametern. Weitere Informationen
finden Sie auf der Seite 23.

Nvt_MessageService

Das Tool dient als Nachrichtenzentrale und versendet fir NovaTime z.B. die E-Mails (Mail-
versand Seite 107).

TuerTableau (Option)

Mit dem Tlrtableau erhédlt man die Mdglichkeit, Tlren softwaregesteuert zu bedienen bzw.
einzustellen. Weiter Informationen entnehmen Sie bitte dem Handbuch TuerTableau.

Lizenz Statistik

Hier wurde ein Tool geschaffen, um die Auslastung in Bezug auf die Lizenz abzufragen. An-
gezeigt wird jeweils der hdchste Wert eines Tages. Beim anklicken eines Tages wird eine Ta-
geslbersicht eingeblendet mit den hdchsten Werten jeder Stunde. Insgesamt werden die
Daten der letzten 30 Tage gehalten. Die Eintrage in der Datenbank werden alle 15 Minuten
generiert.
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Detaillierte Beschreibungen der Komponenten

ZDB-Server

Der ZDB-Server stellt die Verbindungen zwischen der NovaTime Datenbank und den No-
vaTime Anwendungen (NovaTime Zeiterfassung, Lampentableau, usw.) zur Verfiigung.

Der ZDB-Server wird in dem gesamten System nur einmal benétigt, und sollte auch nur
einmal vorhanden sein um Verwechslungen zu vermeiden. Ohne einen ZDB-Server ist
NovaTime nicht lauffahig.

Ausfiihren lasst sich der ZDB-Server (ber das Programm ,zdbsrvd.exe®™, wodurch sich

eine Oberflache 6ffnet, welche auch den aktuellen Status ausgibt. Die Ausgaben in dem
Meldefenster werden fiir den laufenden Tag angezeigt. Sollten Sie weitreichendere Informationen bendti-
gen, finden Sie alle ausgegebenen Log-Meldungen in der Datei ,syslog.Ist".

Der ZDB-Server lasst sich auch als Dienst installieren. Eine detaillierte Beschreibung zu den NovaTime
Diensten finden Sie unter dem Punkt ,Systemdienste®™ (Seite 39).

Wichtig W Dadurch, dass jede Programmkomponente einen laufenden ZDB-Server voraussetzt, sollte
dieser immer zuerst gestartet und zuletzt beendet werden.

Hinweis = Uber den Meniipunkt ,Hilfe - Info" wird die aktuelle Version des ZDB-Servers angezeigt.

COM-Server

Der COM-Server hélt die Kommunikation zu den Terminals aufrecht. Jeder installierte

Server bendtigt eine eindeutige Umgebungsvariable, damit die richtige Zuordnung der
— Terminals erfolgen kann (StandardmaBig ist dies PCNAME=NVMASTER).

Der COM-Server sollte nur dort installiert werden, wo ein Terminal direkt (seriell) ange-

schlossen ist. Sind die Terminals lber eine Netzwerkverbindung angeschlossen, reicht es

den COM-Server einmalig auf einem Server oder Client zu installieren.

Bei mehreren Terminals, sollten diese auf mehrere COM-Server aufgeteilt werden. Somit
lasst sich die Netzwerklast auf mehrere Verbindungen aufteilen. Die Anzahl, ab wie vielen Terminals meh -
rere COM-Server verwendet werden sollen, héangt von der Art der Anbindung ab (z.B. Auslastung des
Netzwerkes oder Modemverbindung). Um die richtige Wahl zu treffen, muss man verstehen wie der COM-
Server intern arbeitet. Die Terminals werden pro COM-Server, wie eine Liste, nacheinander abgearbeitet.
Dies geschieht in der Regel im Bruchteil einer Sekunde. Ist in dieser Liste ein Terminal leicht verzdgert,
z.B. durch Modemabruf oder schlechte Netzwerkanbindung von AuBenstellen, werden die anderen Termi-
nals in der Liste ausgebremst. In diesen Féllen sollten weitere COM-Server (also weitere Listen) einge-
setzt, und die Terminals z.B. der AuBenstellen darauf verteilt werden. Die Terminals werden dann parallel
abgearbeitet und nicht mehr ausgebremst.

Um mehrere COM-Server zu verwenden gibt es zwei Moéglichkeiten.

Zum einen kann auf mehreren Clients jeweils ein COM-Server laufen. Dabei ist auf jedem Client eine ein-
deutige Umgebungsvariable zu setzen (z.B. PCNAME=NVCLIENT1,. NVCLIENT2, usw.).

Hinweis Wie solch ein System zum Beispiel aussehen kann, finden Sie in dem ,Organigramm der
Systemkommunikation (TCP/IP)".
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Zum andern gibt es eine Méglichkeit auf dem Server mehrere COM-Server parallel laufen zu lassen. Hier-
zu werden zusdtzliche Dateien bendétigt, welche mit dem Tool ,Nvt_comX_Generator" generiert werden
kénnen.

Wichtig I Der COM-Server kann nicht fir die Anbindung mit den Datafox Gerédten verwendet werden.

COM-Generator

i

Um mehrere COM-Server zu betreiben kann dieses Tool verwendet werden. Das Tool
kann bei Bedarf zusatzliche COM-Server generieren (von 1 bis zu 99).

Diese werden im prg-Verzeichnis des ZDB-Server erzeugt inkl. der Batch-Dateien fir
den Betrieb als Dienst. Jeder COM-Server kann als Dienst verwendet werden. Eine de-
taillierte Beschreibung zu den NovaTime Diensten finden Sie unter dem Punkt , System-
dienste® (Seite 39).

Die Umgebungsvariable wird in diesem Fall nur einmal auf dem System bendtigt. Um
dennoch die richtige Zuordnung der Terminals zu gewadhrleisten, interpretieren die jeweiligen COM-Server
das letzte Zeichen der Umgebungsvariable als Ziffer. So wird zum Beispiel fiir den COM-Server-2
(Nvt_comd2.exe) die Umgebungsvariable in NVMASTE2 umgewandelt (Standard: NVMASTER).

Da separate prg-Verzeichnisse fur die einzelnen COM-Server nicht mehr erforderlich sind, ist der Betrieb
aller COM-Server im zentralen prg-Verzeichnis zu empfehlen.

Wichtig W Das lokale Systemkonto des Betriebssystems , unter dem die zusétzlichen COM-Server
laufen, hat nur begrenzte Ressourcen. Das bedeutet, dass bis zu 9 zusétzliche COM-Server
problemlos laufen. Will man weitere COM-Server 10...99 generieren, muss unter Windows
ein neues Benutzerkonto angelegt werden, welches dann im Dienst dem jeweiligen COM-
Server zugeordnet wird.

Wichtig W Die Dateien diirfen nicht kopiert/umbenannt werden (z.B.nvt_comd1.exe nach
nvt_comd?2.exe), da sonst eine ordnungsgemé&Be Funktion nicht gewdhrleistet werden kann.

Eine ausfihrliche Anleitung finden Sie in der Beschreibung des COM-Generators (COM-Generator.pdf).
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NovaTime-Connect

Um Zuge der Anbindung der Datafox .
Gerate wurde auch ein neues Kommu- NovaTime-Connect Terminals

nikations Too erstllt mi dem Namen
~NovaTime-Connect" (Nvt_Connec-

t.exe). NovaTime-Connect stellt die ~ :
Weiterentwicklung des bisherigen COM- (b NovaTlme
Servers dar. Letzt genannter existiert
weiterhin und unterstitzt nach wie vor | anzahiTerminals (4] PC-Name
die bisherige Hardware.

Status | 11:28 T122 Bereit gebucht ]
NovaTime-Connect kimmert sich um
die Anbindung der Hardware an Nova- | oo . oo r—— )
Time und unterstltzt die Datafox-Gera- | 2 .
te sowie das Honeywell TouchCenter. |_ Datafox EVO 2.8 | Datafox EV0 3.5 J
Installiert wird NovaTime-Connect wie 'J J_'J J
gewohnt Uber die Setup-/Update-Routi- | | J | ]
ne. NovaTime-Connect wird zusammen
mit dem COM-Server installiert. NV T-Connect-Server lauft / ZDB-Server online

Abb. 1

Umgebungsvariable

Jede installierte Instanz von NovaTime-Connect bendtigt eine eindeutige Umgebungsvariable, damit die
richtige Zuordnung der Terminals erfolgen kann. Die Systemvariable setzt sich z.B. wie folgt zusammen:

« Name: PCNAME
«  Wert: NVMASTER

Beachten Sie bitte auch die Kapitel , Parallelbetrieb mit COM-Server" (Seite 17) und ,Installation von No-
vaTime — Umgebungsvariable®™ (Seite 40).

Oberflache

Oben beginnend geht es los mit einem Menl. Darin kann NovaTime-Connect als Dienst de/installiert
werden oder die Einstellungen aufgerufen werden. Des weiteren kann unter ,Hilfe > Info" die aktuelle
Versionsnummer gepriift werden.

Am unteren Rand wird angezeigt, ob Verbindung zum ZDB-Server besteht und ob NovaTime-Connect
selbst gerade lauft. Ist NovaTime-Connect als Dienst installiert wird dies in dieser Zeile ebenfalls signali-
siert.

Eine detaillierte Beschreibung zu den NovaTime Diensten finden Sie unter dem Punkt ,Systemdiens-
te" (Seite 39).
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Terminalausgabe

Mit ,Anzahl Terminals™ wird die An-
zahl der aktuell angezeigten Terminals
ausgegeben.

Unter ,,PC-Name" wird standardmaBig
die aktuell eingestellte Umgebungsvari-
able angezeigt. In dem Auswahlmeni
stehen zudem die bekannten Umge-
bungsvariablen und der Punkt **Alle**
zur Verfligung. Damit ist es madglich,
sich Information anzeigen zu lassen
von anderen NovaTime-Connect oder
COM-Server Instanzen.

Die Status Zeile gibt die momentane
Aktivitat des NovaTime-Connect mit der
Hardware aus. Der Status ist nur flr

7 MovaTime-Connect Terminals

Datei Hilfe
Anzahl Terminals PCame |NOVATIME v
Status | 14:01 7122 Kommen gebucht |

22 Terminal Haupteingang

122 Gebdude A

Honeywell TRS 3300

Honeywell TouchCenter plus

200 Gebaude B

201 Gebaude C

Datafox EVO 2.8

Datafox EVO 3.5

NV T-Connect-Server lauft / ZDB-Server online

Abb. 2

die aktuelle Umgebungsvariable gultig/aktiv.

Im mittleren Teil werden die einzelnen Terminals angezeigt, welche flr die aktuelle Auswahl bei ,PC-Na-
me" glltig sind. Die Art der Ausgabe kann in den Einstellungen von NovaTime-Connect angepasst werden

(siehe Einstellungen Seite 16).

Die farbliche Hervorhebung der Terminals hat folgende Bedeutung:

« weiB: Das Terminal wurde noch nicht initialisiert.

+ grau: Das Terminal ist inaktiv.
e griin: Das Terminal ist online.

- rot: Das Terminal ist offline

Einstellungen

In den Einstellungen kann die Art der
Ausgabe eingestellt werden. Grundle-
gend stehen 2 Designs zur Auswahl:

+ Design-1 ,compact’

Méglichst viele Terminals auf
kleinstem Raum.

+ Design-2 ,relax’

Die Ausgabe bendtigt mehr
Platz, wodurch die Anzeige
Ubersichtlicher wird.

Mit ,,3D rounded™ werden die Felder
abgerundet und bekommen eine 3D-
Optik verpasst.

Mit der ,,Anzahl Felder" wird die An-
zahl der Spalten festgelegt. Auf diese
Anzahl wird die Ausgabe skaliert.

Unter dem Begriff ,Header™ koénnen
einzelne Elemente ein/ausgeblendet
werden.

7 MovaTime-Connect Terminals

Datei  Hilfe
oOptik
(®) design-1'compact’
() design-2 relax’
[1 30 rounded

ScrollLeiste  §E
Anzahl Felder =

Header
|:| mit Banner

mit 'PC-Name'
mit 'Status’

mit 'Anzahl Terminals'

Terminals

() nur Bezeichnung
(®) Mummer und Bezeichnung

mit Zusatzinformation

Ausgabe sortieren
(®) nach Terminalnummer

() nach Terminalbezeichnung

Trennung ZE |/ ZK Gerdte
(®) nein {wie angelegt)

() erst ZE, dann ZK

() erst ZK, dann ZE

MWV T-Connect-5Server lduft / ZDB-Server online

Abb. 3
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Auf der rechten Seite kann zunéachst die Terminal-Bezeichnung angepasst werden. Zur Auswahl stehen:

e nur Bezeichnung
*  Nummer und Bezeichnung

~Mit Zusatzinformationen" blendet
weitere Informationen zu dem Terminal [BEMRELELGIRETY
ein. Zunachst wird der Terminaltyp di-
rekt unter dem Terminal ausgegeben Terminal | 201 Gebaude C
(Abb. 2). Zusatzlich kann Uber den But-

) . . Terminaltyp Datafox EVO 3.5
ton ,, ... * ein weiteres Fenster gedffnet
. o - PC-Name NOVATIME
werden mit zusatzlichen Informationen
(Abb. 4)_ Verbunden mit TCR/IP
IF-Adresse 192.168.188.201

Mit ,Ausgabe sortieren" konnen fol- Abb. 4
gende Einstellungen getroffen werden:

* nach Terminalnummer
* nach Terminalbezeichnung

Mit ,,Trennung ZE/ZK Gerate" kann die Ausgabe gruppiert werden. Folgende Optionen stehen zur Aus-
wahl:

* nein (wie angelegt)
e erst ZE, dann ZK
« erst ZK, dann ZE

Als Dienst

Der NovaTime-Connect-Server lasst sich auch als Dienst installieren. Eine detaillierte Beschreibung zu
den NovaTime Diensten finden Sie unter dem Punkt ,Systemdienste" (Seite 39).

Parallelbetrieb mit COM-Server

Der Parallelbetrieb ist nur notwendig, wenn sich noch &altere Hardware im System befindet, welche nicht
von NovaTime-Connect unterstitzt wird.

Da der Connect-Server und der COM-Server (Nvt_comd.exe) auf den gleichen Mechanismus mit der Um-
gebungsvariable setzen, ist ein Parallelbetrieb nur Gber Umwege mdglich. Der Connect-Server erhalt hier-
bei die Systemvariable in Ihrer Ursprungsform und der COM-Server (Nvt_comdl.exe oder hoher) wird mit
dem COM-Generator erstellt. Somit existieren unterschiedliche Systemvariablen. Bei den bestehenden
Terminals muss anschlieBend die Einstellung flir PCNAME angepasst werden auf die neue Variable des
COM-Servers.

Beachten Sie bitte auch das Kapitel , Installation von NovaTime — Umgebungsvariable" (Seite 40).

Einmalige Verwendung des NovaTime-Connect

Bei dem COM-Server war es unter Umstanden notwendig mehrere Instanzen auf einen Server (COM-Ge-
nerator) laufen zu lassen. Dies ist mit NovaTime-Connect nicht mehr notwendig. Die Abarbeitung der Ter-
minals ist intern mit einem Parallelbetrieb geregelt. Dieser verhindert ein ,ausbremsen™ der Kommunika-
tion, wenn eine Verbindung zu einem Terminal langsam reagiert.
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NovaTime Zeiterfassung

Die Anwendung ,Zeiterfassung NovaTime" ist die Bedienoberflache der Zeiterfassungs-
\ software. Diese Programm ist in erster Linie flr die Sachbearbeitung gedacht und konzi-
piert. Die meisten Einstellungen lassen sich hiermit einrichten und verwalten.

Uber die Anmeldemaske lassen sich mehrere Programm-Modi aufrufen. Beim driicken
der F12-Taste, 6ffnet sich das Programm zur Einrichtung des Systems. Die Beschreibung
hierzu finden Sie gesondert unter dem Punkt , Grundlegende Einstellungen von NovaTi-
me (F12 - Nvt_inst)" (Seite 48). In diesem Programm kann auch das Passwort flr den
Mandant gesetzt werden.

Des Weiteren lasst sich (ber die Anmeldemaske die Benutzerverwaltung aufrufen. Hierzu wird der Mand-
antenname und das Mandantenpasswort bendtigt. Bei der Auslieferung ist der Mandantenname auf
»Nvt1995"™ und das Passwort auf ,r2d2" gesetzt.

Hinweis Weitere Informationen zu den in NovaTime benétigten Passwoértern finden Sie unter
~Standard Passwérter" (Seite 28).
Informationen zur Benutzerverwaltung finden Sie unter ,Userverwaltung" (Seite 92).

Zum Schluss die wichtigste Funktion der Anmeldemaske, das Anmelden als Benutzer, Mitarbeiter und
Sachbearbeiter. Die entsprechenden Anmeldekonten werden in der Benutzerverwaltung angelegt und ver-
waltet.

Bildschirmterminal Client (Option)

Mit dem Bildschirmterminal kénnen Buchungen direkt am Bildschirm getatigt werden.
Die Funktionen des Programms entsprechen weitestgehend dem TRS8 Hardware Termi-

nal.

E Als Buchungstasten stehen ,Kommen®, ,,Gehen" und ,Dienstgange" zur Verfiigung. Des
weiteren existieren finf frei definierbare Funktionstasten. Diese kénnen flir zusatzliche
Buchungen oder Kontenabfragen genutzt werden (z.B. Saldo, Urlaubskonten, Lohnar-
ten).

Durch die Anbindung der Software Uber das Netzwerk sind die Abfragen und Buchungen in Echtzeit mog-
lich. Als Buchungsuhrzeit wird standardmaBig die Uhrzeit des Servers herangezogen, unabhangig von der
Uhrzeit des Clients.

Die Identifikation des Mitarbeiters ist individuell einstellbar. Zur Verfiigung stehen Ausweisnummer, Perso-
nalnummer oder Name. Als Passwortabfrage gibt es die Méglichkeiten ,,Passwort" oder ,PIN-Code". Letz-
tere ist nur mit der Option ,Zutrittskontrolle™ méglich. Eine ausfiihrliche Beschreibung der méglichen Ein-
stellungen finden Sie unter ,Systemeinstellungen — Terminal Software / Komfort-PC Terminal®™ (Seite 72).

Ist die Option ,Kostenstellen® vorhanden, kann ein Kostenstellen-Wechsel (ber das Bildschirmterminal
gebucht werden. Informationen zu dem Kostenstellen-Modul finden Sie in einem gesonderten Handbuch.

Bildschirmterminal Browser (Option)

Mit dem "Bildschirmterminal Internet / Intranet" kdnnen Buchungen direkt im Browser getatigt werden.

Als Buchungstasten stehen ,Kommen", ,Gehen™ und ,Dienstgange" zur Verfligung. Des weiteren kénnen
frei definierbare Funktionstasten festgelegt werden. Diese kénnen flr zusatzliche Buchungen oder Kon-
tenabfragen genutzt werden (z.B. Saldo, Urlaubskonten, Lohnarten).

Die Tasten kdnnen individuell positioniert werden. Es stehen bis zu 4 Zeilen mit je 4 Tasten zur Verfl-
gung. Ist die Option ,Kostenstelle™ vorhanden, dann steht eine weitere Zeile zur Verfiigung, in welcher 2
Tasten (Stamm-KST, KST-Wechsel) angegeben werden kénnen.

Eine ausfliihrliche Beschreibung der méglichen Einstellungen finden Sie unter ,, Systemeinstellungen — Ter-
minal Software / Komfort-PC Terminal® (Seite 72).
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PerImEx (Option)

-0
LA

Mit dem Start des Programms PerImEx (Personal Import Export) findet ein zeitgesteuer-
ter gegenseitiger Datenaustausch der Personalstammdaten statt. Der Austausch erfolgt
Uber Standard ASCII-Datensdtze. Laufwerk, Verzeichnis, Dateinamen sind frei angebbar.

PerImEx kann als Dienst verwendet werden. Eine detaillierte Beschreibung zu den Nova-
Time Diensten finden Sie unter dem Punkt , Systemdienste" (Seite 39).

Weitere Informationen finden Sie in dem dazugehérigen ,Handbuch PerImEx".

TRS 50/60 (Option)

Die Komfort-PC-Terminal-Software wurde konzipiert zum Einsatz auf normalen Clients
oder Terminals mit Touch-Bedienung (TRS55). Zur Identifikation kann am COM-An-

0 schluss des Systems ein Ausweisleser eingesetzt werden.

(] Die einfache, intuitive Bedienoberflache eignet sich fiir die Bedienung durch den Mitar-
i beiter selbst und auch fiir den Vorgesetzten / Beauftragen zum Abfragen / Korrigieren

seiner Mitarbeiter, je nach Berechtigungsprofil. Die Software unterscheidet die Befugnis-
se des Mitarbeiters / Vorgesetzten durch die Identifikation bei der Anmeldung und wird

entsprechend dem Profil in der Userverwaltung die entsprechenden Berechtigungen bezuglich Anlegen,
Andern, Léschen, Personenkreise, Buchungsarten, Listzugriffe usw. bericksichtigen.

Ein besonderes Merkmal ist die Konfigurierbarkeit der bis zu 50 Abfrage- und Eingabemdglichkeiten nach
Bedarf, davon sind max. 30 Abfragefelder erlaubt.

Ausgabe Ubersichten: Mitarbeiterjournal, Fehlzeiten-Jahreskartei, Zeitkonten, Urlaubsverwaltung,
FZ-Schichtplanung

Anzeige Standardspeicher: AnwStd, AbwStd, IstStd, SollStd, Saldo, UberStd, Gleittage usw.
Anzeige Lohnarten: Jede der bis zu 9999 mdglichen Lohnarten kann angezeigt werden

Anzeige Urlaub: Resturlaub oder Urlaub offen (hierbei geplanter Urlaub mit einbezogen)

Eingaben: Kommen, Gehen, Fehlzeiten, Korrekturen, Berechtigungen, Kostenstellenwechsel usw.

Weitere Informationen zur Einrichtung und Installation finden Sie in separaten Handblichern (,Komfort-
PC-Terminal.doc", ,TRS60.doc").
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Zeitauftrage — NZeitAuf

Das Tool dient zum starten und bearbeiten von Zeitauftragen. Zum Beispiel zum Drucken von definierten
Listen zu den festgelegten Zeiten.

B NovaTime Zeitauftrage - a x

T
KoGe-Def Tag 120 min 0Os 12.01.2024 10:00
LG-Def LA Monat 1 0s 01022024 12:00
Personaliste Tag 20min 12.01.2024 9.8 5s
Urlaubsliste Woche 1 12.01.2024 9:28 55 15.01.2024 10.00 [ N

09:36:50 NZeitAuf-Server gestartet

09:36:50 NZeitAuf--Server Administration angemeldet

09:36:50 NZeitAuf-Server Status - lauft . . . OK

09:36:50 Programmstart: NZeitAuf Version: 5.0.02.006 01.12.2023
09:36:50 Initialisierung fertig

Server Status: O ‘ | NZeitAuf-Server stoppen

NZeitAuf-Server lauft a
Abb. 5:

Die Zeitauftrage werden tabellarisch aufgelistet. Zur Verfiigung stehen folgende Informationen:
« Bezeichnung: Die Bezeichnung des Auftrages.
« Zyklus: Der eingestellte Zyklus wird angezeigt.
« Wdh: Gibt die eingestellte Wiederholung bezogen auf den Zyklus aus.

* Letzter Start: Datum und Uhrzeit des Zeitpunktes, an welchem der Auftrag als letztes ausge-
fuhrt wurde.

« Dauer: Gibt die Laufzeit in Sekunden aus, wie lange die letzte Ausfiihrung bendétigt hat. Die Dau-
er sollte ein evtl. eingestelltes Intervall (Spalte Wdh) nicht (berschreiten. Wird der Auftrag aktuell
ausgefuhrt, wird dies mit ,lauft..." signalisiert.

* Nachster Start: Datum und Uhrzeit der nachsten Ausfiihrung. Wird ein Auftrag ,nachgeholt®,
dann wird hier der eigentliche Startzeitpunkt des nachzuholenden Auftrages dargestellt.

+ Direktstart: Dadurch kann ein Auftrag manuell ausgefiihrt werden. Der Button ist nur verfugbar,
wenn die entsprechende Funktion in den Einstellungen des Auftrages aktiviert ist.

Wichtig W NzeitAuf-Server stoppen: Achten Sie beim Stoppen des Servers darauf, dass aktuell kein
Auftrag ,lduft". Gerade bei L&G-Ausgaben kann dies zu Seiteneffekten fiihren, bei welchen
Sie Daten evtl. manuell nachtragen missen.
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Einstellungen

Die Einstellungen befinden sich oben im Menl unter ,Datei — Einstellungen®.

. Zeitauftrage bearbeiten = O X

D P - « - 0

Clear Holen Speichern Léschen Voriger Nachster Ende

Auftrag Nr. | 2 | LG-Def LA n Auftragsart LG-Satzgen n
Startparameter JAVIENE ElEN Gl
—Auftrag - Startzeitpunkt —Daten - Ausgabezeitraum
Mo Di M Do Fr Sa So Cinheit |Mgnat n
Tag O . ) ) R
) ) Anzahl
Waoche O Wiederholung
nach Anzahl Startdatum Beginn | 01.01.2024
Monat ® 01.01.2024 Periode |1.\f0rper\0de n
Ab Uhrzeit
12:00

letzten Auftra
g alle Aufirage 9 nachholen bis I:I Tage

[] mit Direktstart

Abb. 6:

Auftrag Nr: Geben Sie hier dem Auftrag eine eindeutige Nummer und eine aussagekraftige Beschrei-
bung.

Auftragsart: Hiermit wird die Art der Ausgabe festgelegt. Je nach Art andern sich ggfs. die Einstellungen
darunter.

Startparameter
Startzeitpunkt: Dieser legt fest in welchem Zyklus der Auftrag gestartet wird. Zur Auswahl stehen:

+ Tag: Geben Sie hier die Wochentage an, an welchen der Auftrag ausgefiihrt werden soll. Mit ,Ab
Uhrzeit" kénnen Sie einen Startzeitpunkt festlegen. Wir die Wiederholung verwendet, dann wird
diese ab dem Startzeitpunkt ausgefiuhrt. Bei Verwendung der Wiederholung ist es zudem még-
lich, eine ,Ende Uhrzeit" anzugeben, um den Ausflihrungszeitraum einzugrenzen.

+  Woche: Geben Sie ein Startdatum, an welchem die wochenweise Ausgabe starten soll. Mit der
Wiederholung (Anzahl Wochen) werden die darauf folgenden Ausflihrungszeitraume festgelegt.
Mit ,,Ab Uhrzeit" kbnnen Sie einen Startzeitpunkt festlegen.

+ Monat: Geben Sie ein Startdatum, an welchem die monatsweise Ausgabe starten soll. Mit der
Wiederholung (Anzahl Monate) werden die darauf folgenden Ausfiihrungszeitraume festgelegt.
Mit ,,Ab Uhrzeit" kdnnen Sie einen Startzeitpunkt festlegen.

Hinweis Verwenden Sie den Zyklus Tag und deaktivieren Sie alle Wochentage um den Auftrag zu
deaktivieren.
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Ausgabezeitraum: Dadurch wird der Umfang der Ausgabe festgelegt. Auswahlbar ist zunachst eine Ein-
heit (Tag, Woche, Monat, Jahr). Mit der Anzahl und dem Beginn wird der Zeitraum definiert. Letztlich wird
mir der Periode festgelegt, ob die aktuelle oder eine entsprechende Vorperiode verwendet werden soll.

Auftrag nachholen: Wurde einer oder mehrere Auftrage nicht ausgeftihrt, gibt es die Mdéglichkeit diese
nachzuholen. Es kdnnen entweder der ,letzte Auftrag" oder ,alle Auftrage™ nachgeholt werden. Ratsam ist
es hier auch noch eine Eingrenzung anzugeben (nachholen bis x Tage).

Hinweis Die Verwendung der Funktion ,Auftrag nachholen" in Verbindung mit Zyklus Tag und einer
Wiederholung kann zu unerwiinschten Seiteneffekten fiihren, bei welchen der NzeitAuf nach
dem Start permanent am Auftrag abarbeiten ist. Bitte (iberdenken Sie hier Ihr vorhaben.

Direktstart: Dadurch kann ein Auftrag aus der Ubersicht heraus manuell ausgefiihrt werden.

Auftragsparameter
Je nach Auftragsart erscheinen in diesem Tab die entsprechenden Einstellungsmdglichkeiten.

@ zeitauftrage bearbeiten - O X

BD ¥ - « =+ 0

Clear Holen Speichern Loschen Voriger Nachster Ende

Auftrag Nr. | 2 | LG-Def LA - Auftragsart LG-Satzgen n

Auftragsparameter

Definition  |LG-DEF-LAini M

Auswahl Alle Filter | [
| B |

von

Abb. 7:

Dies sind gewdhnlich Angaben zu dem Personenkreis wie Auswahl, Filter, usw. sowie Angaben von Listen
und Definitionen zur Aus-/Eingabe.
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NvtWebLogin

Fur die automatische Anmeldung des NovaTimeWeb im Browser wurde das Programm
,NvtWebLogin.exe" erstellt. Es befindet sich nach der Installation im prg-Verzeichnis von
NovaTime. Es erfordert eine Ubergabe von Parametern.

Am zweckmaBigsten ist es, eine Verknipfung auf dem Desktop anzulegen und dort die
entsprechenden Parameter einzutragen.

Ausfiithren in: C:\novatime\prg
Ziel: C:\novatime\prg\NvtWebLogin.exe http://192.168.0.123:9000
Es werden ,,Pfad\Programmname" plus Ubergabeparameter hinterlegt, jeweils durch blank getrennt.

Es erfolgt der Start des Standard-Browsers inkl. User-Anmeldung direkt in NovaTimeWeb. Auch hier wird
die Passwort-Authentifizierung von Windows genutzt.

Wichtig W Damit dieses Tool richtig funktioniert, bedarf es weiterer Einstellungen in NovaTime. Hierzu
gibt es ein eigenes Kapitel ,Login-Automatik" (Seite 44).
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Ausweisbuchungen nachverarbeiten - AuswRecal

Mit diesem Tool sind nachtragliche Verarbeitungen und die Betrachtung von Terminal-
Buchungen aus den Dateien *.sum moglich. Diese sind im prg-Verzeichnis des ZDB-
Servers zu finden.

Auf der linken Seite kann Uber die Baumstruktur das Verzeichnis gewahlt werden, in
welchem die Buchungsdateien liegen. Bei einer Standard-Installation liegen die Dateien
unter ,C:\Novatime\prg". In dem darunterliegenden Feld werden die in dem gewahlten
Verzeichnis einlesbaren Dateien aufgelistet.

Mit einem Klick auf eine Datei wird, sofern Buchungen in der Datei vorhanden sind, auf der rechten Seite
die Tabelle mit Buchungen gefillt.

Hinter Dateir!_ame
erscheint zur Uber-

! NovaTime Ausweisbuchungen nachverarbeiten

prufung der kom_ ZE buchungen betrachten und nacl
plette Pfad mit dem et o
INovaTime/prg/TuxBuDat sum
Namen der Datei B b e ‘ ”
EET[:QS fur Ausweis ‘ @® gesamt () einzeln ’—| ‘
. . I o
Mit ,fiir Ausweis Frogram Fil
rogram Files von - bis Datum
. ® gesamt O selektiv | | bis | |
kann die Ausgabe Program Files (x86)
der Tabelle festge— Z:“'”“’”W Buchungen nachverarbeiten
|egt Werden_ M|t ge_ tmp [¥] select / unselect all
Users
samt werden alle v Windows N Datum  Uhrzeit AuswNr Buch Art Taste Personallr Name
Buch addins 140 08 12 2020 944 1074 FlTaste 3 1074 Vogt, Gabi
uchungen ange appeompat 140 08.12.2020 952 1074 Gehen 1074 Vogt, Gabi
Zelgt und bEI ein- apppatch 140 08.12.2020 9:53 1074 F-Taste 3 1074 Vogt, Gabi
H AppReadiness % 140 08.12.2020 9:53 1074 F-Tast 3 1074 Vogt, Gabi
zeln kann eine Aus- i oo, Gab
R il 131 05.01.2021 1525 1068 Bereit 1068 Simon, Luise
- 4
Wels Nr angegeben 131 05.01.2021 15:35 1068 Bereit 1068 Simon, Luise
werden, auf welche E;‘LE;’E[’]”:TSUM E’;'ﬂ“gmzﬂ” 131 21012021 1509 1030 Bereit 1030 Zula, Sophie
die Tabelle einge- R 13121012021 181 1030 Info 1030 Zula, Sophie
A 131 21.01.2021 151 1030 Info 1030 Zula, Sophie
grenzt wird. TRSBUDAT SUM 1010 2019 131 21012021 1514 1030 Bereit 1030 Zula, Sophie
131 21012021 1518 1030 Bereit 1030 Zula, Sophie
Mit dem ,,von - bis 131 21.01.2021 1519 1030 Bersit 1030 Zula, Sophie
Datum™ kann der 131 21012021 1530 1030 Bersit 1030 Zula, Sophie
. 120 01022021 1654 1030 Info 1030 Zula, Sophie
AUSgabezeltraum 120 01.022021  16:54 1030 Kommen 1030 Zula, Sephie
festgelegt werden. 120 01022021 1654 1030 Info 1030 Zula, Sophie
Durch gesamt wird

der komplette Zeit- Abb. 8
raum ausgegeben und mit selektiv kann ein von und bis-Datum angegeben werden. Die Tabelle wird
dann auf den angegebenen Datumsbereich eingegrenzt.

Durch den Button ,Buchungen anzeigen" wird die Tabelle aktualisiert und die evtl. zuvor neu getatig-
ten Eingrenzungen werden bericksichtigt.

Die Tabelle besteht aus den Spalten select/unselect, Terminal-Nr, Datum, Ausweis-Nr, Buchungs-
art, Taste, Personal-Nr, Name und Verarbeitet. Die Spalte Taste ist nur mit Werten geftllt, wenn am
Terminal eine Funktions-Taste gebucht wurde. Die Spalten PersonalNr und Name werden von dem System
automatisch ermittelt. Ist in diesen beiden Spalten bei einer Zeile kein Wert eingetragen, dann wurde an-
hand der Ausweis-Nr kein Mitarbeiter im System gefunden.

Mit der ersten Spalte select/unselect kdnnen Buchungen ausgewahlt werden. Diese kénnen anschlieBend
mit dem Button ,,Buchungen nachverarbeiten™ in das System eingelesen werden.

Nach dem Einlesen erscheint eine Info Uber die zuvor eingelesenen Daten. Angegeben wird jeweils die
Anzahl von gesamt und verarbeitet. Des weiteren wird in der Tabelle — Spalte Verarbeitet ausgegeben,
wie der Status des jeweiligen eingelesenen Datensatzes ist. Hierbei sind 2 Zustdande mdéglich ,OK" und
»—--" (nicht eingelesen). Ist bei ,,nur verarbeitete anzeigen" ein Hakchen gesetzt, dann wird die Tabel-
le auf die Datensatze beschrankt, welche in das System eingelesen wurden.
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Saldeniibernahme - Nv_saldo

Bei einer Ersteinrichtung des Systems lasst sich hiermit ein bestehender Saldostand
Ubernehmen.

Auf der linken Seite kann Uber die Baumstruktur das Verzeichnis gewahlt werden, in
welchem die einzulesende Datei liegt. In dem darunterliegenden Feld werden die in dem
gewahlten Verzeichnis einlesbaren Dateien aufgelistet. Mégliche Dateiendungen sind:
txt, imp und Ist.

Mit einem Klick auf die Datei wird, sofern diese in einem korrekten Format vorliegt, auf
der rechten Seite die Tabelle mit Daten gefiillt.

Hinweis Sind die Daten unvollsténdig, bleiben die Spalten AuswNr/PersNr und Name leer.

= MNovaTime Saldeniibernahme

NovaTime Saldoeinlesen

MNovaTime Dateiname | C:/NovaTime/prg/saldo.txt

prg
Perflogs Datensatz  Position 1 ® PersonalNr O AusweisNr
Perlod Position 2 <blank> oder ;

Program Files Position 3 Stundenwert [-123,45] ® Normalminuten O Industrieminuten

Program Files (x88)

Python27 Einlesen mit Buchungsart 6 Korrekturstunden ~
aQt
tmp auf Datum 01.09.21
Users Start verbuchen
v Windows
addins
appcompat
PP P PersonalMNr  Stunden AusweisMr MName Ergebnis
apppatch
AppReadiness v 1001 742 Miller, Marie
< ? 1008 43 1008 Schwarz, Lukas
Dateiname Datum 1024 6,34 1024  Bauer, Sabine
1054 423 Schubert, Maximilian
10638 512 1068 Simon, Luise
saldo.bxt 13.09.2021
< >
Abb. 9

Hinter Dateiname erscheint zur Uberpriifung der komplette Pfad mit dem Namen der Datei.

Mit Datensatz wird definiert, wie der Inhalt der Datei aufgebaut ist. Bei Position 1 kann zwischen Perso-
nal-Nr und Ausweis-Nr. Gewahlt werden. Mit der Position 2 wird der Feldtrenner festgelegt. Zur Auswahl
stehen ; oder <blank>. Mit der Position 3 wird der einzulesende Stundenwert erwartet. Hierbei ist anzu-
geben, ob es sich um Normal- oder Industrieminuten handelt.

Durch den Punkt , Einlesen mit Buchungsart™ kann mit dem PullDown eine im System passend ange-
legt Buchungsart zum einlesen gewahlt werden. Durch die Angabe bei ,,auf Datum™ wird der Zeitpunkt
festgelegt, zu welchem die Buchungen eingelesen werden.

Mit der ersten Spalte select/unselect konnen Zeilen ausgewdahlt werden. Diese kdnnen anschlieBend mit
dem Button ,,Start verbuchen™ in das System eingelesen werden.
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Nach dem Einlesen erscheint eine Info Uber die zuvor eingelesenen Daten. Angegeben wird jeweils die
Anzahl von gesamt, verarbeitet und Fehler. Des weiteren wird in der Tabelle — Spalte Ergebnis ausge-
geben, wie der Status des jeweiligen eingelesenen Datensatzes ist. Ist bei ,,nur Fehler anzeigen™ ein
Hakchen gesetzt, dann wird die Tabelle auf die Datensatze mit einem Fehler beschrankt.

Das Tool Nv_saldo ist Mandantenfahig (Option). Ausschlaggebend flir den verwendeten Mandanten ist der
Mandant des aktuell angemeldeten Benutzers.

Sommer-/Winter-Korrektur - SoWiKorr

Mit dem Tool Sommer- / Winter- oMW Korrektur TM-Buch
Korrektur ist es madglich, eine EROITERE uchungen

fehlgeschlagene Sommer- / Win-

terzeitumschaltung zu korrigie- vonoaum [ Y vonUnrzet [ |
ren.

Anzugeben sind, ,von Datum",
.von Uhrzeit", ,bis Datum® | Versatz [ | nStd (50100 Wi-100)
und ,,bis Uhrzeit".

(®) Alle Terminals

Mit dem ,,Versatz" wird angege- o .
ben, ob fiir den Zeitraum die O Mur fiir ein Terminal | | L]

Uhrzeiten eine Stunde vor (+1)

oder zurtickgestellt (-1) wird.

Des weiteren steht zur Auswahl,
ob die Anderung fiir alle oder fiir
ein bestimmtes Terminal (Termi- Abb. 10
nalnummer) giiltig sein soll.

Wichtig B Bevor Sie mit der Korrektur beginnen, flihren Sie auf jeden Fall zuvor eine Datensicherung
durch (,Datensicherung" Seite 86).

Das Tool finden Sie in NovaTime unter ,Tools — Reorganisation - Tools", sofern diese Funktion in der User-
verwaltung fir das jeweilige Konto freigegeben ist (,Userverwaltung - Einstellungen — Zugriff Me-
nue® Seite 96).

DIN-Ausweis Kontrolle

Mit diesem Tool kénnen Sie die :
im System vorhandenen DIN- Lo TEDES LT E
Nummern auf Korrektheit priifen.

Mit einem Klick auf den Button

APl vome I
. S N

alle Personen, bei denen Sie die e m

DIN-Nummer prUfen sollten. Die Becker, Martin 1019 | 0000606577 7262925572

Prifung erfolgt anhand der app. 7171

Transponder Einstellungen (,,Sys-
temeinstellungen — Grundeinstellung" Seite 58).

Das Tool finden Sie in NovaTime unter ,Tools — Reorganisation - Tools", sofern diese Funktion in der User-
verwaltung flir das jeweilige Konto freigegeben ist (,Userverwaltung — Einstellungen - Zugriff Me-
nue" Seite 96).

Administration5002 - 26 -


https://www.novatime-systeme.de/

® NovaTime Honeywell

Systemdateien

Um die Systemdateien, welche von NovaTime benétigt werden, missen Sie sich nicht kimmern. Die Da-
teien vom Typ DLL, OCX und TLB werden wahrend der Installation Gberprift und ggf. durch aktuellere er-
setzt, oder neu installiert wenn diese nicht vorhanden sind.

Wahrend der Installation wird das SETUP-Programm zu Ihrer Sicherheit im Systemverzeichnis von Win-
dows ein Verzeichnis INSTOLDF.0 anlegen und dort eine Sicherung dieser Dateien durchflihren, wie diese
auf dem PC im Systemverzeichnis urspriinglich vorgefunden wurden. Hiermit werden Sie in die Lage ver-
setzt, falls irgendetwas schief |duft, die urspringlichen Dateien wiederherzustellen.

Hinweis Bei jeder NovaTime-Installation wird ein solches Sicherungsverzeichnis jeweils neu angelegt,
mit dem fortlaufenden Namen INSTOLDF.1, INSTOLDF.2, usw.
Sie kénnen diese Verzeichnisse bei Bedarf I6schen, wenn sie nicht mehr gebraucht werden.
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Standard Passworter

Service-Passwort

Aus Sicherheitsgriinden wird das Default-Service-Passwort nicht
dokumentiert. Erfragen Sie bitte das Passwort bei Ihrem Fach-
handler / Errichter.

Das Service-Passwort kann auch selbst vergeben werden. Die
Einstellungen hierzu finden Sie in den ,Grundlegende Einstellun-
gen von NovaTime (F12 - Nvt_inst) — Service Passwort" (Seite
78). Es kdnnen bis zu 3 unterschiedliche Passwoérter und ein
Backup-Passwort im DIN-Format vergeben werden. Letzteres
kann benutzt werden um mit einem Transponder den Zugang
freizuschalten.

Mandanten-Passwort (Userverwaltung)

Passwort 1 | ------------------

Passwort 2 |

Passwort 3 |

DIN-Passwort |

Achtung !

Durch Vergabe eines eigenen Senicepasswortes wird das
NovaTime-Semvicepasswort ungultig.

Die Mindestlange betragt 10 Zeichen.

Es wird geraten, einen Ausweis in das DIN-Passwort Feld einzulesen

und diesen Ausweis sicher auf zu bewahren.

Abb. 12

StandardmaBig ist bei einer Neuinstallation schon ein Mandant angelegt. Dieser Mandant hat den Namen
,Nvt1995"™ und das Passwort ,r2d2". Die Einstellungen, der Name und das Passwort kénnen mit dem Tool
Lhvt_inst" (Kapitel ,Grundlegende Einstellungen von NovaTime (F12 - Nvt_inst)" Seite 48)geandert wer-

den.

Mit diesem Namen und Passwort hat man Zugriff auf die Benutzerverwaltung des Mandanten (Kapitel

~Userverwaltung" Seite 92).
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Installation von NovaTime

Grundlegendes

* Sie mussen zur Installation Administratorenrechte besitzen.

* Beachten Sie vor einer Installation unbedingt das Kapitel ,Betriebssystem Eigenarten™ (Seite
106).

» Prifen Sie ob alle Dateien zur Installation / zum Update vorhanden sind.
o SETUP.EXE
o DISKO1.SPL
o OPT-Erweiterung-xxxxxxx.7z

+ Die Verzeichnisnamen diirfen keine Umlaute (a, 6, G, B, usw.) enthalten wenn die Funktion
SQLite-Datenbank ,novatime.s3db' aktiviert ist.

Schnelldurchgang / Checklisten

Die Kurzinstallationsanleitungen sind, wie es der Name schon sagt sehr kurz und einfach gehalten. Diese
Anleitungen dienen als Hilfestellung/Checkliste Uber den Installationsablauf. Sollten IThnen Punkte unklar
sein, finden Sie diese auch detailliert beschrieben hier im Handbuch.

Neuinstallation & Inbetriebnahme

Starten Sie die SETUP.EXE auf der CD. Sie gelangen zunachst in ein Auswahlbild ,Installationstyp",
in dem Sie eine Auswahl vornehmen missen. weiter >>

Wahlen Sie nun die gewlinschten Komponenten aus zur Installation aus. Mit dem , System-Paket",
werden die wichtigsten Komponenten, fir ein lauffahiges System, installiert. Weitere Komponenten
kénnen je nach bedarf ausgewé&hit werden. Eine detaillierte Ubersicht der Komponenten finden Sie
in dem Kapitel ,Systemkomponenten von NovaTime" (Seite 8). weiter >>

Als nachstes muss ein Installationsort flir die Programmdateien angegeben werden. Sie kénnen die
Vorgabe oder ein ,Anderes Verzeichnis" verwenden. weiter >>

Das Datenverzeichnis kann separat angegeben werden. Wenn Sie Vorgaben belassen, wird die Da-
tenbank am gleichen Ort wie die Programmdateien installiert. Diese Auswahl erscheint nur, wenn
der ZDB-Server installiert wird. weiter >>

Uberpriifen Sie abschlieBend die Einstellungen zur Installation. Fertigstellen >>

Uberpriifen Sie die Programmparameter fiir die Umgebungsvariable (Standard
PCNAME=NVMASTER) und die INI-Datei (zdbserv.ini). weiter >>

Das System muss neu gestartet werden, um verschiedene Bibliotheken im System zu registrieren.

ZDB-Server starten bzw. installieren

COM-Server / NovaTime-Connect starten bzw. installieren

& Interner Webserver Gber nvtwebserv.ini konfigurieren und starten bzw. installieren
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Aktualisierung einer vorhandenen Installation (Update V5 auf V5)

Wichtig @ Alle NovaTime-Komponenten die als Dienst installiert sind missen gestoppt und
deinstalliert werden. Uberpriifen Sie hierzu die Dienste Ubersicht von Windows, z.B.
erscheint dort der Connect-Server als ,Nvt_connect".

COM-Server / NovaTime-Connect, alle anderen gestarteten NovaTime-Komponenten und abschlie-
Bend den ZDB-Server beenden. Bei Netzwerkbetrieb darf auch auf keinem Client ein NovaTime-
Programm aktiv sein.

Findet ein Webserver Verwendung, muss dieser fiir die Dauer des Updates ebenfalls gestoppt wer-
den.

Sicherungskopie vom NovaTime-Ordner anfertigen, z.B. NOVA-OLD. Falls bei der Installation ir-
gendwas schief lauft, Idsst sich so der vorherige Zustand wiederherstellen.

Evtl. VerknlUpfungen aus dem ,Autostart™- Ordner entfernen, damit beim Neustart des PC kein Pro-
gramm ungewollt los lauft. Oder Dienst deaktivieren.

Setup.exe von der CD ausfuhren und alle bendtigten Komponenten auswahlen.

alle Verknupfungen Uberprifen ob sie auch wirklich in den ,NOVATIME\PRG" - und nicht etwa in
den ,NOVA-OLD\PRG" - Ordner verweisen!

ZDB-Server starten und dessen Meldefenster betrachten, ob alles ordnungsgemaB ablauft. Wenn
alle Aktionen durch sind (Datenumlesen, ggf. Reorganisation usw.), NovaTime starten.

Testen ob alle Daten i.0. (Personalstamm, Terminals, ...)

Mit F12 (nvt_inst.exe) die NovaTime Versions-Info Gberpriifen (Haben alle Dateien den gleichen
Stand ?)

AbschlieBend, wenn alles in Ordnung ist, die anderen Komponenten, den COM-Server / NovaTime-
Connect, Webserver, usw. wieder starten.

Wichtig W Sollten die Dienste bei einem Update nicht deinstalliert worden sein, dann werden diese vom
Setup deinstalliert und miissen wider eingerichtet werden.
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Aktualisierung einer vorhandenen Installation (Update V4 auf V5)

In diesem Kapitel wird davon ausgegangen, dass NovaTime (V4) unter 'C:\Novatime' installiert ist.

Vor dem Update
Folgende Punkte sind zu beachten um die Funktion bei V5 wieder herzustellen:
* Personalsatz Zusatzfelder/Zusatzgruppen auf Kopfdatenl/Kopfdaten2 dokumentieren
* MA-Journal Einstellungen dokumentieren
» VariListen dokumentieren
»  Statistik dokumentieren (wenn die Option vorhanden ist)
» Zeitauftrage dokumentieren (wenn die Option vorhanden ist)
* KoGe-Satzgenerator 'koge-def'-Dateien sichern (wenn die Option vorhanden ist)
+ LG-Satzgenerator 'lg-def'-Dateien sichern (wenn die Option vorhanden ist)
+  PersKonv 'personal.def' sichern (wenn die Option vorhanden ist)

« 'zdbserv.ini' sichern

Update Schritte

Alle NovaTime-Programme beenden

Alle NovaTime-Dienste stoppen und deinstallieren

Bei Workflow, Browser-Terminal oder Handy-APP ist sicher zu stellen, dass kein Zugriff erfolgt

Komplettsicherung von 'C:\Novatime'

Kein Backup, kein Mitleid!

Umbenennen von 'C:\Novatime' nach 'C:\NVT4'

Ist das nicht moglich, haben Sie zu wenig Rechte auf dem PC oder es sind nicht alle Programme
beendet

Setup der Version 5 ausflihren -> Installation nach 'C:\Novatime'

Alle Dateien aus 'C:\NVT4\daten' jetzt nach 'C:\Novatime\daten' kopieren.

Bei verschieben der Ordner bitte sicherstellen, dass die Dateien 'formdesign.dba' und
'optikstyle.dba' im nun giltigen Datenverzeichnis vorhanden sind.

WICHTIG: Alle relevanten Einstellungen aus der 'V4'-zdbserv.ini in die aktuelle zdbserv.ini
Ubertragen. Es kann sich um rechenrelevante Eintrage handeln wie z.B.:

* AnzStdZukunftsBuchung=12

+ Kalendererweiterung=1

*  Geburtstagsgutschrift=immer

*  AufDrBuchArt=3

+ PauseNachMitternachtMax=90

+ DgEndeNachMitternachtMax=300

+ E-Mailserver sowie E-Mail Benachrichtigungen nicht vergessen

Zuvor gesicherte Dateien ins 'C:\Novatime\prg'-Verzeichnis einfiigen

=)l KoGe-Satzgenerator 'koge-def'-Dateien

L) LG-Satzgenerator 'lg-def'-Dateien

Administration5002 -31-


https://www.novatime-systeme.de/

® NovaTime Honeywell

)} Neue Definitionen kortrollieren

PersKonv 'personal.def

ZDB-Server jetzt starten

=)N Nach dem Datenupdate erscheint dann eine Meldung "Tagesaktualisierung wegen
Lizenziberschreitung nicht mdéglich" diese kénnen Sie an dieser Stelle ignorieren.

Novatime.exe starten
E)N Als Administrator (NVT1995) anmelden

)N In der Userverwaltung einem gewdlnschten 'Service'-User mit ALLEN Berechtigungen anlegen.

)}l Novatime.exe beenden

NvOptionV5.exe starten

E)) Mit dem 'Service'-User anmelden

)N Die mitgelieferte Datei 'OPT-Erweiterung-xxxxxxx.7z"' einlesen

)N NvOptionV5.exe beenden

ZDB-Server restart

E)) Erscheint die Meldung "Tagesaktualisierung wegen Lizenziberschreitung nicht méglich" immer
noch, ist dringender Handlungsbedarf gegeben (Prifung der Lizenzoptionen)!

Nvt_inst.exe starten

£)) Systemeinstellungen kontrollieren / erganzen
+ Seite 'Allgemein’
o Anzahl Vorjahre kdénnen hier auf max. 20 gesetzt werden
o  Frihestes Riuckrechendatum bitte NICHT weiter in die Vergangenheit setzen, da dann
keine Buchungen mehr vorhanden sind und die Ergebnisse nicht vorhersehbar.
o Schénheitseinstellung - 'Aktives Textfeld hervorheben' sollte auf 'BG selekt' gesetzt
werden
+ Seite 'Terminal Software'
o Browserterminal konnte sich gedndert haben - bitte kontrollieren

)N Firma / Mandant
+ Formatdesign / Personalsatz - Kopfdaten 1/2/3 mit vorhandenen
Zusatzfelder/Zusatzgruppierungen erganzen

)N Nvt_inst.exe beenden

Novatime.exe starten

)N Mit dem 'Service'-User anmelden
* Unter '"Tools' 'Variliste Im/Export' kénnen nun die Standard-VariListen der V5 mit Hilfe der
Transferdatei "TransfereVariListen.nvt" aus dem Prg Verzeichnis importiert werden

)N Als Administrator (NVT1995) anmelden

+ Nun die Userverwaltung auf Neuerungen sowie Anderungen anpassen

*  WICHTIG: Neues Konzept mit 'User-Anmeldung' und 'Mitarbeiter-Anmeldung' sowie
'Berechtigung' 'Nur Antragswesen'

+ ACHTUNG: Diese Anmeldung kann gemaB Berechtigung im Programm als auch im
Browser verwendet werden

» Die Felder 'Optik / Style' und 'Format / Design' sind unter 'Erscheinungsbild’

« LG-Satzgenerator ist unter 'Zugriff Menue'

«  'Buchungs-MA-Journal’, 'Antrag-MA-Journal' und 'Einfach-MA-Journal' sind unter
'Einstellungen’

*  Wichtig!: Seite 'Berechtigungen’

« 'Listen' neues Konzept fiir Varilisten sowie MA-Journal

*  Personalstamm - Einstellungen bearbeiten
+ ALLE Listen - Einstellungen bearbeiten
* LG-Satzgenerator testen - Vorsicht bei Differenzlauf!
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... Novatime.exe sollte nun betriebsbereit sein

Nvt_comd.exe / Nvt_Connect.exe starten und Terminals kontrollieren

=) Testbuchung vornehmen und im MA-Journal kontrollieren

PerImEx.exe starten (wenn die Option vorhanden ist)

=)l Einstellungen kontrollieren

NZeitAuf.exe starten (wenn die Option vorhanden ist)

=)) Zeitauftrage neu einrichten

PersKonv.exe starten (wenn die Option vorhanden ist)

=) )| Einstellungen kontrollieren

Browseranwendungen

=)) Falls SSL bendtigt wird bitte in der 'nvtwebserv.ini' die entsprechenden Zertifikatsdateien
eintragen

)N Browser-Link und Firewall an den neuen WEB-Server anpassen

()| Webserver (im ZDB-Admin) kann jetzt gestartet werden

Browserterminal (wenn die Option vorhanden ist) kontrollieren

)N Novatime-Anmeldung im Browser kontrollieren

Handy-APP Buchungen kontrollieren

Anwendungen kdnnen jetzt wieder als Dienst installiert werden

=)) Als erstes den ZDB-Server als Dienst installieren und starten

) Kontrolle mittels start von Novatime.exe

)N Nun alle als Dienst gewiinschte Anwendungen

Aufraumen

E)) Der angelegte 'Service'-User kann nun wieder geldoscht werden
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Ubersicht verschiedener Installationsvarianten

Aufgrund der vielfaltigen Einsatzmdglichkeiten gibt es, je nach Aufgabenstellung, Konfiguration und Kun-
denanforderung mehrere Mdéglichkeiten der Installation von NovaTime. Um einen kleinen Uberblick zu er-
halten werden nachfolgend einige Szenarien aufgezeigt.

Hinweis Beachten Sie bitte, Je nach verwendetem Szenario, der daflir benétigte Lizenzumfang.

Einzelplatzsystem - Szenario 1

Die gesamte NovaTime Software mit allen Komponenten wird auf einem Rechner installiert. Die Anwen-
dung und die Kommunikation mit den Terminals geschieht von diesem Rechner aus. Dies stellt die ein-
fachste Installationsvariante dar und wird haufig fur kleinere Umgebungen verwendet.

Mehrplatzsystem - Szenario 2

Die Server-Komponenten werden auf einem Server installiert. Die Kommunikation der Terminals ge-
schieht ebenfalls Uiber den Server Die Clients erhalten lediglich die Anwendung NovaTime zur Sachbear-
beitung. Uber einen Browser kénnen die weiteren Mitarbeitenden auf das Antragswesen, HTM-Terminal
usw. zugreifen.

Mehrplatzsystem mit DMZ - Szenario 3

Der Aufbau kann wie bei dem Szenario2 erfolgen. Lediglich der Webserver wird in die DMZ verlagert und
kommuniziert von dort aus mit dem ZDB-Server. Ein visuelles Beispiel finden Sie in dem Kapitel ,Organi-
gramm der Systemkommunikation (TCP/IP)" (Seite 35).
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Organigramm der Systemkommunikation (TCP/IP)

Server — IP-Adr 192.168.100.10 |

Client — IP-Adr 192.168.100.20

ZDBSERV.INI

ZDBSERV.INI

Programme=c:\NovaTime\prg
Daten=c:\NovaTime\daten
ServerIlPadr=192.168.100.10
IP-PortAdr=11995
WEB-BG-PortAdr=11990

Programme=c:\NovaTime'prg

ServerlPadr=192.168.100.10
IP-PortAdr=11995

Umgebungsvariable

PCNAME=NVMASTER

NovaTime
Zeiterfassung

COM-Server

ZDB-Server

oML

Umgebungsvariable
nicht gesetzt
NovaTime Lampentableau
Zeiterfassung

Client — IP-Adr 192.168.100.21

ZDBSERV.INI

Programme=c:\NovaTime\prg

ServerIPadr=192.168.100.10
IP-PortAdr=11995

Umgebungsvariable

PCNAME=NVCLIENT

NovaTime
Zeiterfassung

COM-Server

Terminal

Terminal

Web-Server

NVTWEBSERV.INI

ZDBSemverPort=11995
WEB-BG-PortAdr=11990

ZDBServerlpAddr=192.168.100.10

Server — IP-Adr 192.168.100.11

Abb. 13

Es greift nur der ZDB-Server auf die NovaTime-Datenbank zu und reagiert lediglich auf die Anforderungs-
befehle der gestarteten NovaTime-Komponenten, so dass der Datenverkehr zu den NovaTime-Program-
men effizient und schnell ist. Alle Programme kommunizieren mit dem ZDB-Server per IP-Adressierung.

Wichtig I

etzwerk TCP/IP

e L1 1]
n 1 ] ]

Vi

Firewall — Internet

)

App

B
Browser

)

App

oMz

Terminal

Die Umgebungsvariablen miissen eindeutig sein, um eine korrekte Funktion zu
gewdhrleisten. Beachten Sie hierzu auch den Punkt ,Umgebungsvariable" (Seite 40).
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Installationsroutine (Setup)
Bevor Sie mit dem Setup beginnen, beachten Sie bitte folgende Punkte:

* Sie mussen zur Installation Administratorenrechte besitzen.
+ Beachten Sie vor einer Installation das Kapitel ,Betriebssystem Eigenarten®™ (Seite 106).
+ Beachten Sie die ,Systemvoraussetzungen™ (Seite 7) von NovaTime.

Zur Installation des Softwarepaketes bendétigen Sie die Installationsroutine (Setup.exe). Diese finden Sie
auf der Installations-CD von NovaTime.

Wenn Sie die Routine ausgefihrt haben, erscheint zunachst ein Auswahlfenster in welchem die Art der In-
stallation (Installationsumfang) festgelegt wird.

Die einzelnen Komponen-
ten wurden hier im Hand- S
buch unter ,Systemkompo-
nenten von NovaTime" (b NovaTime .
(Seite 8) schon detailliert
beschrieben. Durch ein An-
klicken des Paketes in dem
Fenster, wird in dem unte-

MNovaTime Setup

Bitte wiahlen Sie den Umfang der Installation
Bei einem Update bitte die bereits installierten Module mit angeben

Einige Module sind kostenpflichtig und kénnen nur in Betrieb genommen
werden, wenn die betreffende Option im Lizenzumfang enthalten ist.

ren Bereich die entspre- ]
chende Beschreibung Hovalime
i COM-5erver
nOCh ma |S angezelgt' || Bildschirm-Lampentableau [Option]
Version |_| Bildschirmterminal Client [Dption)
Das ,System-Paket™ be- 5 [| Komfort-PC-Terminalsoltware (Option)
. . . [_| PerlmE x-Schnittstelle [0ption)
inhaltet die Pakete NovaTi- erd Do
eriennummer || nur Systemdateien
me, ZDB-Server, COM-Ser-
; 2000000 ~ Beschreibun
ver / NovaTime-Connect esc 9
i Grund-Paket:
Und Topls' Dlese Pa ket_e Inztalliert alle D ateien I_'u'r e_in Ia_ufféhiges Sustem auf dem Haupt-F_'E 7 Serve_r-F’E. )
bl |den d e G ru ndlage fu r e|- Weitere Frogramme, die richt im Grynd-Palﬁet enthalten sind, bei Bedarf mit markieren.
- Achtung: Fur eine Installation auf Client-PC's diesen Punkt nicht benutzen; sondem

ne Server-, Elnzelplatz- . einzeln wahlen: Der ZDB-Server darf insg: t nur einmal vorhanden sein.
Od er M i n i ma I i nsta I |ati0n ’/J - Bei einer Meuinstallation werden zusatzlich leere Datenbank-D ateien installiert.

: : H - Bei giner bestehenden MovaTime- nstallation bleiben die Kundendat halten;
und Sie erhalten somit ein ¢ wetden ediaich di Programmdalsien, ools und Systsmdatsion ekiualiier
lauffédhiges System.

Weiter Abbruch

Zusatzlich kénnen die opti-
onalen  Programmkompo- app. 14

nenten (z.B. Lampenta-

bleau) separat ausgewadhlt werden. Je nach Lizenz werden die entsprechenden Komponenten angezeigt.

In einem Mehrplatzsystem (Server-/Clientsystem) macht es unter Umstanden sowieso Sinn die Kompo-
nenten gezielt auszuwahlen. Somit erhalt jeder Rechner oder Server in dem Netzwerk nur die Komponen-
ten, welche auch tatsachlich benétigt werden.

Hinweis Wie solch ein System zum Beispiel aussehen kann, finden Sie in den Kapiteln ,,Ubersicht
verschiedener Installationsvarianten" (Seite 34) und ,,Organigramm der
Systemkommunikation (TCP/IP)" (Seite 35).
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Als nachstes erscheint eine
Abfrage Uber den Installati-
onsort des Programmver-
zeichnisses. Die Installati- 0"0““ L
onsroutine gibt als Vorgabe-
verzeichnis ,,C:\NovaTime"
an. Wenn Sie ein , Anderes
Verzeichnis..." wilinschen,
kénnen Sie dies mit einen
Klick auf den entsprechen-
den Button/Schaltflache an-
dern.

NovaTime Setup

Soll das Programm im Vorgabeverzeichnis installiert werden ?

IC:\Novatime

Anderes Verzeichnis...

Abbruch |

Abb. 15

Wichtig B Die NovaTime Verzeichnisnamen diirfen keine Umlaute (4,6,0,8 usw.) enthalten, wenn die
Funktion SQLite-Datenbank ‘novatime.s3db’ aktiviert ist.

Das Verzeichnis fir die Da-
tenbank kann eigens festge-

; - legt werden. StandardmaBig
O NOV‘T‘ -— - wird das Datenverzeichnis in
dem gleichen Ordner wie das

Programmverzeichnis abge-
legt.

NovaTime Setup

% Novatime Sollten Sie einen anderen
Speicherort wiinschen, kon-
nen Sie diesen in dem unte-
ren Feld angeben.

Die Auswahl Gber den Spei-
cherort der Datenbank (Abb.
16) erscheint nur, wenn der
ZDB-Server installiert wird
(Server-System).

Bitte das Verzeichnis angeben, unter dem das Daten-
Verzeichnis positioniert ist. ( Standard: C:\Novatime )

|C:\Novatime‘\

Abbruch |

Zuriick |

Abb. 16

Hinweis Das Verzeichnis sollte nicht auf ein Netzlaufwerk verweisen. Durch externe Einfliisse des
Netzwerkes (z.B. Netzwerklast), kann ein Performanceverlust nicht ausgeschlossen werden.

Hinweis Das Verzeichnis sollte, bei einem vorhandenen Virenscanner und einer Sicherungssoftware,
ausgeklammert werden. Sehen Sie hierzu auch die Punkte ,Virenscanner" (Seite 90) und
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,Datensicherung" (Seite 86)

AbschlieBend werden die
Einstellungen, zur Installa-

s o Ut er doch”
mals zur Uberprifung an- © NovaTime

gezeigt.

NovaTime Setup

Mit einem Klick auf den

Das Programm wird jetzt mit folgenden Optionen installiert:

Button/Schaltflache , Fer-
tigstellen®, werden die ge-
wahlten Komponenten auf
dem System installiert.

Einstellungen:

NVT-Connect, Tools)
Programmverzeichnis: C:\Novatime',

Datenverzeichnis: C:\Novatime',

Nachdem die Dateien auf
dem System installiert
wurden, koénnen nun die
Programmparameter ange-
passt werden.

Installationstyp : Grund-Paket (NovaTime, ZDB-Server, COM-Server,

Zuriick |

Abbruch |

Die System-Umgebungsva-

riable ,PCNAME® wird von Abb- 17

dem COM-Server / NovaTime-Connect benétigt, deren Name ist abhangig von der Art der Installation und

sie muss eindeutig sein.
MNovaTime Setup

Bitte stellen Sie die Programmparameter auf die
erforderlichen Werte ein ( Felder sind editierbar )

Umgebungsvariablen { Windows Systemvariable )
PCNAME=NVMASTER

INI-Datei Einstellungen ( zdbserv.ini )
ServerIPadr=192.168.198.24 ~
IP-PortAdr=11995

*/ TCP_CONNECT_TIMEOUT=3

*/ TCP_READ_TIMEOUT=5

*/ TCP_WRITE_TIMEOUT=3
Programme=C:\ Novatime\prg
Texte=C:\Novatime\prg' nvt-gr.txt
WEB-BG-PortAdr=11990

Weiter |

Abb. 18

In den meisten féllen dirf-
te die System-Umgebungs-
variable ~PCNAME =
NVMASTER" fiir eine Ser-
ver-Installation die richtige
Wahl sein. Fir detaillierte
Informationen, beachten
sie hierzu bitte das Kapitel
~Umgebungsvariable" (Sei-
te 40).

Die  Umgebungsvariablen
werden als Systemvaria-
blen des Betriebssystems
gesetzt, um allen Benut-
zern zur Verfligung zu ste-
hen und einen reibungslo-
sen Ablauf zu gewahrleis-
ten.

Im unteren Teil des Fens-
ters kdnnen die Einstellun-
gen der ini-Dateien ange-
passte werden. Dort wer-
den die Pfade, die IP-
Adresse des ZDB-Servers

und die Portnummer gesetzt. Die Einzelheiten der Konfigurationsdatei ,zdbserv.ini* wird hier im Handbuch

noch einmal gesondert beschrieben (Seite 78).

Die Installation ist nun abgeschlossen und der Rechner sollte hun neu gestartet werden. Eine entspre-
chende Meldung erscheint wahrend der Installation. Der Systemneustart ist notwendig, um die Bibliothe-

ken, die Schriftarten und die Umgebungsvariablen im System zu registrieren.
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Fur die nachsten Schritte, um Ihre Installation anzupassen und NovaTime einzurichten, sollten Sie sich
die Kapitel ,Systemdienste™ (Seite 39), ,Datensicherung" (Seite 86), ,Grundlegende Einstellungen von
NovaTime (F12 — Nvt_inst)" (Seite 48) und ,Userverwaltung" (Seite 92) anschauen.

Systemdienste

Systemdienste bieten eine Mdéglichkeit, Anwendungen im Hintergrund laufen zu lassen. Ohne eine Inter-
aktion eines Benutzers, werden die Dienste, beim Hochfahren des Systems, automatisch gestartet und
beim Herunterfahren wieder beendet.

Hinweis Bei einem Systemdienst ist es nicht notwendig an dem System angemeldet zu bleiben, um
den Betrieb zu gewéhrleisten.

In NovaTime gibt es die Méglichkeit, den ZDB-Server, den COM-Server / NovaTime-Connect, die Zeitauf-
trage (NzeitAuf.exe) und weitere, als Systemdienst laufen zu lassen.

Wichtig W Dienste lassen sich nur mit den entsprechenden System-Rechten installieren. Sie missen
zur Installation Administrator-Rechte besitzen. Bitte beachten Sie hierzu auch das Kapitel
,Betriebssystem Eigenarten" (Seite 106).

Einrichtung

Die entsprechenden Programme als
Dienst einzurichten ist bei den meisten
direkt in die Oberflache integriert.

=l NovaTime ZDB-Server Administration
Datei =~ Hilfe

ZDB-Server als Dienst installieren

Uber den Menipunkt ,Datei - ... als
Dienst installieren™ wird der jeweilige
Dienst eingerichtet. Sollte das Programm
schon laufen, wird es zur Installation an-
gehalten (Server Status: rot blinkend).
AnschlieBend muss der Dienst manuell
gestartet werden.

WEB-Server als Dienst installieren
9.08.2021 Port: 11995

92.1658.198.24

Admin beenden Ctrl+Q

Ist das Programm als Dienst eingerichtet,
kann der Button ,starten/stoppen® zum
starten und stoppen des jeweiligen
Dienstes verwendet werden.

Wird nun der Server einmal neu gestar-

tet, missen Sie sich nicht mehr um das | @ o

Starten und Stoppen des Dienstes kim- |prywsmmmrymmrmm—m—"
mern. Abb. 19

Die Oberflache des Programms ist nun unabhdngig von dem gestarteten Dienst. Diese kénnen Sie aber
trotzdem wie gewohnt zur Kontrolle des Programms verwenden. Unten in der Statuszeile erscheint dann
die Meldung ,,... lauft [Dienst]™. Wenn Sie die Oberflache schlieBen/beenden, erscheint die Meldung ,,...
wird anschlieBend als Dienst weiterlaufen®, welche Ihnen einen Hinweis darauf gibt, dass der Dienst wei-
terhin im Hintergrund lauft.

Uber den Meniipunkt ,Datei — ... als Dienst deinstallieren™ wird das Programm als Dienst deinstal-
liert. Hierbei wird der Dienst angehalten und das Programm kann wieder gestartet werden.

Einige Programme besitzen nicht die Funktionalitét den Dienst Uiber deren Oberflache zu de-/installieren.
Bei diesen Programmen muss die Konsole verwendet werden.
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Die Programme, welche sich als Dienst installieren lassen, reagieren alle auf die gleichen Konsolen-Befeh-
le zur Installation/Deinstallation.

+ Dienst installieren: <dienst> -install
+ Dienst deinstallieren: <dienst> -uninstall
Dienste kénnen in Windows Uber folgende Befehle gestartet und gestoppt werden:

+ Dienst starten: net start <dienst>
+ Dienst stoppen: net stop <dienst>

Hinweis FEinige Dienste bringen zur Vereinfachung auch Batch-Dateien mit, in denen diese Befehle
drin stehen.

Umgebungsvariable

Bei jeder Installation eines COM-Server / NovaTime-Connect wird eine Umgebungsvariable gesetzt. Stan-
dardméaBig wird die Umgebungsvariable ,PCNAME"™ mit dem Wert ,NVMASTER" angelegt. Dieser Wert
kann fir den Server durchaus so belassen werden.

Anhand dieser Variable, kdnnen die
Terminals im Programm dem jeweiligen BESNEENREREIIESETEE
COM-Server zugewiesen werden. AUS | patsi Hiffe

diesem Grund, muss diese Variable im

gesamten Netzwerk eindeutig sein. | AnzahiTerminals [1 | PC-Name |NVMASTER |~

Weitere COM-Server, welche auf den

Clients installiert wurden, missen so- || 120  TouchCenter 1 |
mit eine andere Umgebungsvariable er- | B ]
halten (Z'B' »NVCLIENT ) MVT-Connect-Server [Guft / ZDB-Server online

Auf jedem Rechner kann die Umge- Abb. 20

bungsvariable nur ein mal gesetzt werden. Nun besteht die Mdglichkeit auf einem Server oder Client
mehrere COM-Server parallel zu installieren. Um dennoch die richtige Zuordnung der Terminals zu ge-
wahrleisten, interpretieren die jeweiligen COM-Server das letzte Zeichen der Umgebungsvariable als Zif-
fer. So wird zum Beispiel fir den COM-Server-2 (Nvt_comd2.exe) die Umgebungsvariable in NVMASTE2
umgewandelt (Standard: NVMASTER).

Wichtig W Die Variable sollte als Systemvariable gesetzt werden, damit die Variable Systemweit gliltig
ist. Die Variable ist damit unabhdngig des angemeldeten Benutzers.

Bitte beachten Sie hierzu auch die Kapitel ,COM-Server" (Seite 13), ,NovaTime-Connect" (Seite 15) und
~COM-Generator" (Seite 14).

Administration5002 -40 -


https://www.novatime-systeme.de/

Honeywell

Client-Installation

Bei Mehrplatzsystemen mit einer héheren Anzahl von Clients, ist es sinnvoll, ein Installationsschema zu
wahlen, welches den Zeitaufwand erheblich minimiert. Die Dateien werden zentral installiert (i.d.R. auf
dem Server) und per Laufwerksfreigabe den Clients zur Verfiigung gestellt.

Diese Art der Installation bringt erhebliche Vorteile mit sich.
+ Schnelle und einfache Client-Installation
+ Bei einem Update mussen nur die Dateien auf dem Server aktualisiert werden.
* Ein ungleicher Versionsstand der Programmdateien entfallt.

+ Dateizugriffe kdnnen Uber die Benutzer- oder Gruppenberechtigungen des Betriebssystems fest-
gelegt werden.

Hinweis Dadurch, dass die Programmdateien lUber das Netzwerk geladen werden, kann der
Programmstart etwas lénger dauern. Bei den heutigen, schnellen Netzwerkanbindungen
spielt dies aber eher eine untergeordnete Rolle.

Hinweis Eine Installation der Clients (ber eine Softwareverteilung ist durchaus méglich. Der einzige
Unterschied zu diesem Kapitel ist, dass die Dateien automatisch auf die Clients verteilt
werden und nicht zentral auf dem Server bereit gestellt werden.

Server

Zur einfachen Verwaltung der Installationsdateien sollten diese zentral abgelegt | 4 | povatime

und freigegeben werden. Nachfolgend werden anhand eines Beispiels die Mog- .

lichkeiten zur Installation aufgezeigt. 44 client

Als Installationsort eignet sich das schon vorhandene NovaTime Verzeichnis. Er- e

ganzen Sie hierzu das Verzeichnis um den Ordner ,client" und die darin enthal- prg

tenen Unterordner , NovaTime", , Tableaul" und , Tableau2". Jjeder dieser Tableaul

Ordner enthélt wiederum einen Unterordner ,,prg" (Abb. 21). Tableawd
aileau

Durch die Unterordner haben Sie die Mdglichkeit, die Zugriffe auf verschiedene

Programme und Einstellungen zu steuern. Zum Beispiel kénnen Sie dem ,Ta- daten

bleaul®™ eine andere Einstellung zuweisen als dem ,Tableau2". : prg

Das ,client" Verzeichnis sollte nun mit den entsprechenden Berechtigungen im Abb. 21:
Netzwerk freigegeben werden.

Als nachstes miissen die Unterordner mit den bendtigten Dateien beflillt werden. Hierzu gibt es zwei Mog-
lichkeiten. Zum einen, kénnen die Dateien von dem vorhandenen prg-Verzeichnis (Standard: C:\NovaTi-
me\prg) in die neu angelegten Unterverzeichnisse kopiert werden. Hierzu muss man allerdings wissen
welche Dateien man genau bendtigt. Zum anderen, kann fiir jeden Unterordner die Setuproutine ausge-
fuhrt und nur die Komponenten ausgewahlt und installiert, welche auch tatsachlich bendétigt werden.

Wichtig W Bei letzterer Variante miissen die Verkniipfungen auf dem Desktop auf Ihre Richtigkeit
Uberpriift werden.

Uberpriifen Sie abschlieBend die Eintrédge (Pfade) in der ,zdbserv.ini® auf ihre Richtigkeit, wie es im
nachsten Kapitel ,Client" beschrieben ist.

Client

Auf den Clients muss einmalig etwas mehr Aufwand betrieben werden. Dieser Aufwand amortisiert sich
aber spatestens mit dem ersten NovaTime Update.
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Auf jedem Client, auf dem die Verknipfung eingerichtet werden soll, missen einmalig die Systemdateien
von NovaTime installiert werden. Dies geschieht einfach Uber die Installationsroutine von NovaTime. Als
Komponente wahlen Sie bitte ,,nur Systemdateien™ aus.

Als nachstes verbinden Sie bitte das zuvor freigegebene Netzlaufwerk vom Server mit dem Client. Dies
geht am schnellsten im Windows-Explorer Uber , Extras — Netzlaufwerk verbinden". Fir die Laufwerksver-
knipfung auf den Clients wird ein gemeinsamer Laufwerksbuchstaben bendétigt. Dieser sollte fir alle Cli-
ents gleich sein.

Hinweis  Unterschiedliche Laufwerksbuchstaben auf den Clients sind auch méglich. Allerdings
bendétigen Sie auf dem Server weitere Unterordner um die unterschiedlichen Einstellungen
abzuspeichern. Dies verursacht wiederum einen héheren Verwaltungsaufwand (z.B. bei
einem Update).

Wenn der Laufwerksbuchstabe fest steht (z.B. Laufwerk N:\), passen Sie die Pfade in der ,zdbserv.ini"
entsprechend an.

Programme=N: \Novatime\prg
Texte=N:\Novatime\prg\nvt-gr. txt

Diese Anpassung missen Sie naturlich fir alle Unterordner durchfiihren.

Zum Schluss sollten auf dem Desktop noch Programmverknipfungen, fiir die benétigten Anwendungen,
angelegt werden. Dies geht am einfachsten im Windows-Explorer Uber ,Datei - Neu — Verknipfung".

Hinweis Durch die einheitlichen Laufwerksbuchstaben (N:\) der Clients, kann diese Verknlipfung
einfach auf die ndchsten Clients kopiert werden. Am einfachsten ist es die Verkniipfung in
der Freigabe abzulegen.

Update

Bei einem Update wird der Vorteil dieser Installationsvariante ersichtlich. Es muissen lediglich die einzel-
nen Verzeichnisse auf dem Server aktualisiert werden. Hierzu gibt es, wie bei der Erstinstallation auch,
zwei Méglichkeiten zur Durchfiihrung.

Die erste Mdoglichkeit ist, das Update wie gewohnt auf dem Server durchzuflihren und anschlieBend die
einzelnen Dateien auf die verschiedenen Unterordner (NovaTime, Tableaul, Tableau2, usw.) zu kopieren.

Wichtig W Die Einstellungsdateien dlirfen nicht kopiert werden.Dies sind die ini- und dba-Dateien,
zum Beispiel die zdbserv.ini, Nvtlampe.dba und NzeitAuf.dba.

Die andere Mdglichkeit besteht darin, fir jeden Unterordner die Installationsroutine durchzuflihren und
nur die Komponenten zu Installieren welche auch benétigt werden. Hierbei bleiben bestehende Einstel-
lungsdateien erhalten und werden nicht Gberschrieben.

Wichtig W Bei dieser Variante missen die Verknipfungen auf dem Desktop auf Ihre Richtigkeit
Uberpriift werden.
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Server Based Computing (Terminalserver)

Bei diesen Systemen (z.B. Citrix oder Microsoft Terminalserver) werden die Anwendungen auf einem zen-
tralen Server bereitgestellt. Der Client erhélt hierbei lediglich die Bildschirmausgabe von dem Server und

verbraucht somit relativ wenig Ressourcen.

NovaTime und seine Komponenten lassen sich ja be-
kanntlich auf einem System nur einmalig starten. Die-
se Funktion ist auf einem Terminalserver aber nicht ge-
wiinscht, da die Programmkomponenten auf dem Ter-
minalserver beliebig oft ausgefiihrt werden miissen.

Um hier Abhilfe zu schaffen, wurde eine Offset-Mog-
lichkeit eingerichtet, die als Kommandozeilenparameter
Ubergeben wird.

Hierzu miussen die Desktopverkniipfungen angepasst
werden. In den Eigenschaften jeder Verknipfung, wird
in dem Feld ,Ziel* der Parameter ,,-PortOffset" ange-
hangt (Abb. 22). Das Ziel und der Parameter sind
durch ein Leerzeichen voneinander getrennt.

Das Ziel sieht dann in dem Beispiel wie folgt aus:

»C:\NovaTime\prg\Novatime.exe -PortOffset"

4 Eigenschaften van NovaTime Zeiterfassung

Sicherheit Details organgerversionen
Allgemein Verkniipfung Kompatibilitat
‘ NovaTime Zeiterfassung
[l
Zieltyp: Anwendung
Zielort: prg
Ziel: |C:'-.Novatime'-prg'-.Novatime.exe -PortOffset |
Ausfihren in: |C:'-.N0vatime'-prg |
Tastenkombination: | Keine |
Ausfiihren: MNommales Fenster ~
Kommentar: | |
Dateipfad offnen Anderes Symbol... Erweitert. ..
Abbrechen Ubemehmen
Abb. 22

Hinweis In dem Beispiel wurde nur die Anwendung ,,NovaTime Zeiterfassung" behandelt. Fir die
anderen Anwendungen ist diese Méglichkeit nattirlich auch gegeben.
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Login-Automatik

Mit der Login-Automatik erhalt man die Mdglichkeit, den Windows Anmeldenamen zur automatischen Au-
thentifizierung an der Programmoberflache von NovaTime zu verwenden.

Um die Funktion nutzen zu kénnen, muss diese zunachst in den ,Systemeinstellungen — Allgemein - 2"
(Seite 70) aktiviert werden. Des weiteren wird eine Login-Gruppe bendtigt, welche dem Mitarbeiter zuge -
wiesen wird. Weitere Informationen hierzu finden Sie unter ,Userverwaltung" (Seite 92).

Ist die ,,Login-Automatik™ aktiviert, kann in

| dem Personalstamm unter Berechtigungen

ein Windows Anmeldenamen zum automati-
schen Anmelden angegeben werden. Sobald

dieser Eintrag mit dem Windows Anmeldena-
| men Ubereinstimmt, wird kein Passwort mehr

—Login - Autematik aktivieren
WIN-Username | STEN
Domain Mame default |
Domain Mame alternativ | NOVATIMES.DE

| 7 fir den Zugang zu NovaTime benétigt.

Des weiteren kann eine, den Usern zugehori-

Abb. 23

ge, Domdne angegeben werden. Hierzu kann

entweder die global eingestellte Domane (Mandanteneinstellung) verwendet, oder im Personalstamm eine

individualisiert eingetragen werden.

Die Berechtigungen fir den Benutzer der au-
tomatisch angemeldet werden soll, werden
Uber die ,Login Gruppe" vergeben. Wahlen
Sie hier die entsprechende Gruppe aus.

— Login - Daten

| Antragsteller =

Lagin Gruppe | 4

Legin Passwort

Passwort zuriicksetzen [

Abb. 24

Diese Form der Anmeldung bringt zwei Vorteile mit sich. Zum einen miussen sich die Mitarbeiter weniger
Passworter merken und zum anderen kénnen somit die Passwort-Komplexitatsvoraussetzungen des Be-

triebssystems verwendet werden.

Hinweis

NovaTime bringt auch eigene Méglichkeiten mit, Kennwortrichtlinien umzusetzen.

Informationen hierzu finden Sie unter ,Grundlegende Einstellungen von NovaTime (F12 -
Nvt_inst) — Firma / Mandant — Passwort Sicherheitseinstellungen (Kennwortrichtlinien)™

(Seite 50).
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Deinstallation

Das Deinstallieren der Anwendungen kann in Windows Uber die Systemsteuerung erfolgen. Darin gibt es
unter ,Programme und Funktionen™ den Punkt ,Programm deinstallieren®.

AnschlieBend offnet sich eine Liste, mit auf dem Betriebssystem installierten Programmen. Wahlen sie
das Programm ,NovaTime" aus, und Deinstallieren Sie dieses.

Wichtig W Die Deinstallation entfernt die Programme und alle zugeordneten Daten unwiderruflich von
Ihrem System.

Firewall

Sollte eine Firewall aktiv sein, missen die von NovaTime bendtigten Ports in der Firewall freigegeben
werden.

Hinweis In diesem Kapitel werden die voreingestellten Standardports verwendet. Sollten Sie Ports
gedndert haben, missen Sie diese Anderung natirlich auch bei der Firewall berlicksichtigen.

Die einzelnen NovaTime Anwendungen (NovaTime Zeiterfassung, Lampentableau, COM-Server usw.)
kommunizieren standardmaBig Gber TCP durch den Port 11995 mit dem ZDB-Server.

Einige NovaTime Programme bendtigen einen weiteren Port, um die Kommunikation mit dem ZDB-Server
in Echtzeit aufrecht und gleichzeitig die Netzwerklast gering zu halten. Die Ports der einzelnen Program-
me setzen sich wie folgt zusammen:

« Nv_lampe: ZDB-Port-Adresse + 6
e 11995 + 6 = 12001
« Nvt_comd.exe: ZDB-Port-Adresse + 20 + COM-Server-Nummer
e 11995+ 20 + 0 = 12015 (comd0)
e 11995+ 20 + 1 =12016 (comdl)
e 11995 + 20 + 2 = 12017 (comd2)
*  USW.
* Nvt_connect.exe: ZDB-Port-Adresse + 122, ZDB-Port-Adresse + 123
e 11995 + 122 = 12117 (Dienst)
e 11995 + 123 = 12118 (Programm)

* NVTWebServ.exe: Die Ports werden in der Datei ,nvtwebserv.ini" angegeben.
* [NVTWebServ listener] — Einstellungen fiir HTTP
* port=9000
* [NVTWebServ httpslistener] — Einstellungen fir HTTPS
e port=9443

 [NV-INTERNET]
e WEB-BG-PortAdr=11990 — Muss mit der ,zdbserv.ini* Gbereinstimmen (siehe , Nur ZDB-
Server" Seite 79).
e TuerTableau.exe:
 [ZDB System Info]
e TuerTableau-PortAdr = 11991

Da der COM-/Connect-Server die Kommunikation zu den Terminals aufrecht halt, werden hierflir weitere
Ports bendtigt. Je nach Protokoll und Terminaleinstellungen kénnen diese variieren.

 DIN-Protokoll: TCP 8000
 Event-Protokoll: UDP 30000 + DVA, UDP 30000 + MVA
« Tema-Voyager: UDP 2001, UDP 1025

* TouchCenter plus:
+ Polling-Modus: TCP 8000
+ Event-Modus: TCP 20000 + Terminal Nr.
- Datafox:
 Polling-Modus: TCP 8000 (ausgehend)
 Event-Modus: TCP 8000 (ausgehend), TCP 12000 (eingehend)
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Dieses Beispiel-Diagramm zeigt, wie eine NovaTime Netzwerkstruktur aussehen kdnnte. Anhand dieses
Beispiels lasst sich die Funktionsweise der Kommunikation gut erkennen.

In dem Diagramm wurden die Standard-Ports von NovaTime verwendet. Diese kdnnen in einer realen
Umgebung, je nachdem welche Einstellungen Sie gewahlt haben, abweichen.

Haupthaus
TCP 11990
TCP 11
. o HTTP 2000 Browser
> HTTPS 9443
]
g
ﬂ 9000
HTTP
TCP 11930 S HTTPS 9443
- TCP 11990
)
>
| ¥
()
0 EVO-
g TCP 8000 Terminal
N > (polling)
S
= TCP 11995 -
(7)) TCP 8000 EVO-
1
- Terminal
TCP 12117 v
(Dienst) u=) TCP 12000 (event)
c
<)
(&)

Touch-
TCP 8000 Center
(polling)

TCP 12118
(Programm)

Zweigstelle

EVO-

Terminal
(polling)

Administration5002 - 46 -


https://www.novatime-systeme.de/

® NovaTime

Honeywell

Diese Beispiele zeigen, wie eine Netzwerkstruktur in Verbindung mit dem Webserver aussehen kdnnte.

.
()
>
o
Q
¢
o
[a]
N

TCP 11995

TCP 11990
TCP 11990

l_
>
2

WEB-Server

HTTP 9000

Internet

Browser

THTTPS 9443

HTTP 9000

THTTPS 9443

Der Interne Webserver von NovaTime kann auch ausgelagert (DMZ) werden.

LAN

ZDB-Server

TCP 11995

DMz

= TCP 11990

TCP 11990

WEB-Server

HTTP 80

Internet

Browser

T HTTPS 443

HTTP 80

T HTTPS 443

Alternativ kann ein Reverse-Proxy vorgeschaltet werden.

LAN

-
v
>
L
[}
e
[+1]
2

DMz

Hinweis

Rev-Proxy

_HTTP 80

Internet

Browser

HTTPS 443

_HTTP 80

HTTPS 443

Alle NovaTime Module kommunizieren mittels TCP/IP mit dem ZDB-Server. Dadurch kénnen
alle Module auf separaten Server/Clients installiert sein.
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Grundlegende Einstellungen von NovaTime (F12 - Nvt_inst)

Die grundlegenden Einstellungen von NovaTime lassen sich mit dem Tool ,Nvt_inst.exe" einrichten. Das
Tool lasst sich auf auf mehrere Arten starten. Zum einen kann das Tool direkt aus dem prg-Verzeichnis
von NovaTime gestartet werden. Die andere, komfortablere Mdéglichkeit besteht darin, an der Anmeldung
von der Anwendung ,NovaTime Zeiterfassung" die F12-Taste zu dricken. Letzter setzt natirlich voraus,
dass sich das Tool auch im prg-Verzeichnis befindet.

Diese Einstellungen sind mandanteniibergreifend, das heiBt die Anderungen darin wirken sich auf alle No-
vaTime Komponenten, jede Hardware, jeden Sachbearbeiter und letztlich jeden Mitarbeiter aus.

Das bendtigte Service-Passwort finden Sie in dem Kapitel ,Standard Passwérter — Service-Passwort".

Das Tool ist in mehrere Kategorien aufgeteilt, ,Firma / Mandant", ,Systemeinstellungen®, ,Service-Pass-
wort" und ,Version Info".

Firma / Mandant

Hinweis In einem Mehrmandanten-System ist es ratsam die Mandanten-Nummern fortlaufend
beginnend bei 0 zu vergeben. Dies reduziert die Laufzeiten an einigen Stellen (z.B.
Buchungen im TRS50).

Grundeinstellungen
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B 0O ¥ « = 0

Clear Holen Speichern Léschen Voriger MNachster Ende

Mandant Nr / Firmenname | 0 | nvt1995 H Anzahl[1/1]
Grundeinstellungen ‘ SQL-Archiv Sondereinstellungen
Firmenpasswort | R2D2 | Sicherheitseinstellungen zu den

FPassworten fiir User u. Mitarbeiter {nicht
Firmencade I:I Firmenpasswort)
Einstellungen Personalsatr Anzahl Tage giiltig bis Wechsel I:l
Lange Pers. Nr. Eﬂ ® Nummer Alpha Anzahl Zeichen (minimum)
Lange Ausweis ' nur Mummer Anzahl Zeichen (maximum) E

Anzahl Buchstaben (minimum)
Anzahl Zahlen (minimumy}

Personalsatz Passwort zuriicksetzen

Passwort Prefix - min. 3 Buchstaben PWD
Passwort Default (®) Pers.Nr. ) AuswLMN. Jahreszahl auffiillen
Vorjahr bis Monat '
Einstellungen Basisdaten[ | Mit Org-Gruppen Prf. filr die FZ-Schichtplanung
Folgejahr ab Monat "
Abteilung ® Numimer Alpha -
Kostenstelle ® NMummer Alpha -
Zweigstelle & Nummer Alpha -
Beschaft Art & Numimer Alpha -
Abb. 25

In den Grundeinstellungen (Abb. 25) kdnnen Sie die Einstellungen des jeweiligen Mandanten treffen.
StandardmaBig ist schon ein Mandant namens ,nvt1995" angelegt.

Der Firmenname und das Passwort kénnen frei vergeben werden. Um weitere Mandanten anzulegen, be-
notigen Sie eine entsprechende Lizenz.

Der ,,Firmencode" ist aus Grinden der Abwartskompatibilitdt zu einigen Hardwaresystemen vorhanden.
Mittlerweile kann dieser in den meisten Fallen vernachlassigt werden.

Mit ,Domain Name" kénnen sie die Default-Domain fliir den Mandanten festlegen. Dies wird nur bendtigt
wenn Sie ,Login-Automatik™ (Seite 44) verwenden.

Einstellungen Personalsatz

In den Einstellungen fir den Personalsatz (Abb. 25) kann die Lange der Personalnummer und der Aus-
weisnummer festgelegt werden. Des weiteren kann flir die Personalnummer ein Feldtyp definiert werden.
Zur Auswahl stehen nummerisch (,, Nummer") und alphanumerisch (,,Kiirzel™).

Wichtig Wenn schon Personaldaten in der Datenbank vorhanden sind, kann der Feldtyp nicht mehr
verédndert werden. In diesem Fall sollten auch bei Anderungen, die beiden Feldléngen immer
nur vergréBert werden. Beim verkleinern wirden Nummern unter Umstdnden abgeschnitten
werden.
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Personalsatz Passwort zuriicksetzen

Ist diese Funktion aktiviert, kann sich der Mitarbeiter mit einem vorlaufigen Passwort anmelden und er-
halt dann die Mdglichkeit sich ein neues Passwort zu vergeben (nur Antragswesen). Das Passwort setzt
sich zusammen aus ,PersNr* oder ,,AuswNr" und mindestens drei vorangestellten Buchstaben.

Das Passwort wird natirlich nur automatisch gesetzt, sofern noch kein Passwort hinterlegt ist. Hat ein
Mitarbeiter sein Passwort vergessen, muss die Sachbearbeitung lediglich, im Personalstamm unter Be-
rechtigungen bei dem Mitarbeiter, das Hakchen bei ,Passwort zurlicksetzen" aktivieren.

Der Mitarbeiter muss nur die Zusammensetzung kennen und kann sich damit anmelden. Nach seiner An-
meldung wird er darauf hingewiesen, dass sein Passwort abgelaufen ist mit der Aufforderung ein neues
einzugeben (mit Wiederholung). Somit ist gewahrleistet, dass der Mitarbeiter sein Passwort nach der au-
tomatischen Vergabe a@ndert.

Passwort Sicherheitseinstellungen (Kennwortrichtlinien)

Kennworter, zum Schutz von Daten, sind heutzutage unerldsslich, besonders wenn es sich um personen-
bezogene Daten, wie bei der Zeiterfassung, handelt. Um bei Kennwdrtern die Sicherheit zu erhéhen, soll-
ten Sie die Giltigkeitsdauer, Lange und Komplexitat zentral festlegen.

Mit den Sicherheitseinstellungen (Abb. 25) haben Sie die Méglichkeit diese Kennwortrichtlinien, fir Kon-
ten der Benutzerverwaltung in NovaTime, zu definieren.

Die Gultigkeitsdauer kann mit dem Feld ,,Anzahl Tage giiltig bis Wechsel" festgelegt werden. Wird die
Anzahl der Tage Uberschritten, kommt bei der Anmeldung ein Hinweis auf die Neuvergabe eines Passwor-
tes.

Mit den Feldern ,,Anzahl Zeichen (minimum)" und ,,Anzahl Zeichen (maximum)" wird die Passwort-
lange festgelegt.

Hinweis Soll ein Feld nicht zugewiesen werden, kann das dieses ,leer" gelassen werden oder mit
einer ,,0" gesetzt werden. Zum Beispiel wenn die maximale Anzahl der Zeichen nicht
festgelegt werden soll.

Die Felder ,,Anzahl Buchstaben™ und ,,Anzahl Zahlen" legen ein Minimum der jeweils zu enthaltenden
Zeichen fest.

Die Richtlinien werden erzwungen, wenn Kennwdrter gedandert oder erstellt werden.

Hinweis Sollte die Passwortkomplexitdt von NovaTime einmal nicht ausreichend sein, kébnnen Sie wie
unter ,Login-Automatik" (Seite 44) beschrieben auch die Windows-Anmeldung und somit
deren Richtlinie verwenden.

Einstellungen Basisdaten

Bei diesen Einstellungen kann, wie bei den Personalsatzeinstellungen auch, der Datentyp definiert werden
(Abb. 25). Zur Auswahl stehen nummerisch (,,Nummer™) und alphanumerisch (,,Kiirzel™).

Wichtig W Bitte (iberpriifen Sie vor der ersten Verwendung bzw. Beflillung der Basisdaten, ob der
entsprechende Feldtyp richtig eingestellt ist.

Wenn schon Basisdaten in der Datenbank vorhanden sind, sollte der Feldtyp eigentlich nicht mehr veran-
dert werden. NovaTime bietet hier dennoch eine Mdglichkeit, im Notfall alle Nummern in Kirzel umzule-
sen. Die entsprechende Funktionen finden Sie auf der rechten Seite, indem Sie auf einen der Buttons kli-
cken.

Wichtig W Dies ist ein einmaliger Vorgang, welcher nicht mehr riickgdngig gemacht werden kann.
Machen Sie auf jeden Fall zuvor eine Sicherung ihrer Daten.
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Jahreszahl auffiillen

Die beiden Felder sind flir einen Jahreswechsel interessant (Abb. 25). NovaTime flllt, bei einer unvoll-
standigen Datumsangabe in den Eingabefeldern, die fehlenden Daten automatisch auf. Wird zum Beispiel
als Datum nur ,01.05." angegeben, wird das aktuelle Jahr automatisch angefigt.

Bei einem Jahreswechsel ist dieser Automatismus unter Umsténden stérend. Wenn zum Beispiel im Janu-
ar eine Eingabe fir den Dezember letzten Jahres getatigt werden soll (z.B. ,10.12."), wird das aktuelle
Jahr aufgefiillt. Gewlinscht ist aber das Vorjahr. Um dieses Verhalten zu Andern, kann mit der Funktion
~Vorjahr bis Monat" ein Monat angegeben werden, bis welcher das Vorjahr anstatt das aktuelle Jahr
aufgefullt wird.

Mit der Funktion ,,Folgejahr ab Monat" wird das umgekehrte Verhalten geandert. Zum Beispiel, wenn
im Dezember schon eingaben fiir den Januar getatigt werden, wird das Folgejahr anstatt das aktuelle auf-
gefilit.

Spaltendefinition Personalsatz Seite Zeitkonten
Personalsatz bei ‘Ausgabe in Stunden’
In diesem Bereich finden Sie die Ein- @ ® festeAngane O Lohnart [Anw-std H
stellungen des Mandanten bezlglich | @ fecte Angane O Lohnart [Aow-sta |
des Personalsatzes. Der Bereich ist un-
terteilt in weitere Tabs welche in den | ® festeAngabe O Lohnart [soll-sta. H
nachfolgenden  Kapiteln beschrieben | g . i sngane O Lohnart [Vorhol Zeit -]
werden.

{® feste Angabe ) Lohnart |Bez-Ustd H
Zeitkonten (® feste Angabe () Lohnart |Gu1h.—UStd H

. . . . feste Angabe Lohnart

Hiermit kann die Ausgabe der Zeitkon- © g © [saico :
ten (in Stunden) im Personalstamm an- | O feste Angabe @® Lohnart |10 Nacht- 40% H
gepasst bzw. verandert werden. Zur
Auswahl stehen die Speicher aus ,feste | ® fsteAngaoe © Lohnart | -
Angabe" sowie die im System angeleg- | @ feste Angabe ) Lohnart | H
ten Lohnarten.

Abb. 26

Zusatzfelder

In NovaTime kdnnen bis zu 40 weitere Zusatzfelder definiert werden. Wahlen Sie dazu einfach Uber das
Pull-Down-Menu bei ,,Nr / Bezeichnung™ die gewilinschte Nummer aus und vergeben dem Feld eine Be-
zeichnung. Alternativ kdnnen Sie auch die Seitliche Liste zur Auswahl verwenden.

Nr/Bezeichnung F7T krz Kennzeich. - | . :
als Auswahlfeld O 2 | Konfession
Feldtyp |Text H 3 Steuerklasse
Feldlange v Vorbesetzung verwenden 4| Geschlecht
5 Stundenlohn
Einheitentext [ ] | | & Enff. Pauschale
| | 7 Haufigkeit Anspruch

Abb. 27

Des Weiteren bendtigen Sie einen ,,Feldtyp" und die entsprechende , Feldlange". Denken Sie bitte bei
der Angabe der Feldlange daran, die Sonderzeichen auch mit zu zahlen. So ergibt zum Beispiel der Feld -
typ Datum (11.11.2011) eine Feldldnge von 10 Zeichen.

Die Verwendung des Feldes ,,Einheitentext" ist optional. Der Text wird bei Verwendung hinter dem Zu-
satzfeld ausgegeben.

Fir einige Feldtypen steht ,,mit Stand Datum™ zur Verfiigung. Dadurch werden Anderungen zu einem
bestimmten Datum gespeichert.
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Wird der Punkt ,,als Auswahlfeld™ aktiviert, steht das Zusatzfeld in den Listen- und Drucker-Ausgaben
als Auswahl zur Verfiigung.

Mit ,Vorbesetzung verwenden" kann dem Zusatzfeld eine Inhaltsauswahl, in Form eines Pull-Down-
Menis, zugeschaltet werden.

Formdesign

In diesem Bereich kann die Form von NovaTime angepasst werden. Hierbei kénnen bis zu 5 Formdesigns
erstellt werden, welche den Benutzern in der Userverwaltung zugewiesen werden kénnen.

Jedem Design wird eine Bezeichnung, die Schriftart und die SchriftgroBe zugewiesen.

Mit dem Button ,Werkseinstellungen™ kann das Design zurlick gesetzt werden. Dies geschieht unter
Beriicksichtigung der gewahlten Schriftart und SchriftgroBe. Kopfdaten 2 und 3 bleiben davon unberhrt.
Uber den Button ,Kopieren" kann ein vorhandenes Design zu einem anderen kopiert werden.

el SR Formdesign 2 Formdesign 3 Formdesign 4 Formdesign 5

Bezeichnung | Design 1 Arial 8 | Werkseinstellungen

BE LD ELLEed Mitarbeiterjournal  Buchungseingabe

Abb. 28

Bis zu der Version 5 stand in NovaTime das Feld ,,Name™ zur Verfligung. Ab der Version 5 kénnen Sie an-
statt diesem Feld auch ,Nachname" und ,,Vorname" verwenden.

Wichtig W Verwenden Sie entweder ,Name" oder ,Nachname" und ,Vorname". Eine Mischung der
Felder ist nicht zuléssig.

In einem Design sind die Formen ,Personalsatz", ,Mitarbeiterjournal™ und ,Buchungseingabe" ein-
stellbar. In diesem Formen kdnnen Felder zugewiesen und positioniert werden. Des weiteren kann auch
die Feldbreite festgelegt werden. Die Positionierung und Breite wird Uber die Pfeiltasten links < rechts
festgelegt.

(] (] (]
PersHNr AuswNr Status hﬂ Status =
Vorname hl} ‘Vorname - dh~ Abteilung hl} Abteilung =
MNachname hl] Nachname - 1_|_>' Zwieigstelle hl] Zwieigstele =
18 g kg

Abb. 29

Hinweis Der letzte Klick kann durch ein Driicken der Leertaste wiederholt werden.

SQL-Archiv

Mit dem SQL-Archiv kdnnen Daten in eine SQLite Datenbank exportiert werden. Der Export dieser Daten
erfolgt einmal taglich mit der Tagesaktualisierung.

Die Archive sind wie folgt gruppiert:
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«  Grund-Archive

* Archiv Personal — Die Felder des Personalstamms werden archiviert inkl. Der Zusatzgruppen
und Zusatzfelder.

* Archiv Journal — FUr archivierte Mitarbeiterjournale und Tagesjournale

* Archiv Jahreskartei — Fur archivierte Abwesenheitslisten und Jahreskarteien.

« Pers-Historie

In Bezug auf den Personalstamm werden die Anderungen der organisatorischen Felder Abteilung.
Zweigstelle, Kostenstelle, Besch.Art, Besch.Grad, Arbeitsplan, Kalender und die Zusatzgruppen
mit Gultigkeitsdatum (von-/bis-Datum) gespeichert.

« ADE (Option) — Noch nicht vollstandig implementiert!

* Archiv ADE Journal — Fur archivierte ADE Mitarbeiterjournale und Tagesjournale
* Archiv ADE Stundenverteilung — Archiviert die Daten der ADE Stundenverteilung

Die einzelnen Archive werden aktiviert, indem die Hakchen bei ,,Autom. Archivierung in Datenbank™
gesetzt werden.

Wichtig B Durch ,Anlegen" wird die Datenbank umgehend generiert. Bevor Sie dies tun, sollten Sie
zuerst alle bendétigten Einstellungen vornehmen..

Das Startdatum muss bei einer Neueinrichtung festgelegt werden. Das Datum sollte maximal soweit in
die Vergangenheit reichen, wie die NovaTime Datenbank in die Vergangenheit reicht (siehe Anz. Vorjahre
Systemeinstellungen - Allgemein - 1, Seite 67). Danach ist das Startdatum statisch und zeigt an, wie
weit das Archiv in die Vergangenheit reicht.

Sollen nachtragliche Anderungen vorgenommen werden, geht das nur mit einer neuen Datenbank. Man
muss sich entscheiden, ob die bestehende Datenbank gesichert werden soll, bevor eine neue angelegt
wird. Ist man noch im selben Jahr, in dem die Datenbank angelegt wurde, kann man ggf. auf das Sichern
verzichten, weil die neu angelegte Datenbank wieder aus der Anzahl Vorjahren von NovaTime generiert
wird. Lediglich zwischenzeitlich geléschte Personalsatze werden nicht mehr dargestellt.
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. NaovaTime Firma / Mandant

v - -

O
Ende

= O x

Clear Holen Speichern Ldschen Woriger MNachster

Mandant Nr / Firmenname | |

Anzahl[1/1]

‘ ‘ sQL-Archiv

(® Vorhandenes Archiv sichern
(") Vorhandenes Archiv 1éschen

Persaonal

Autom. Archivierung in Datenbank Grund-Archiv

Pers-Historie

[ ] ADE

fiir max ' Vorjahre [ nur MAmit Zeiterf. aktiv

[] Unrzeit Industrieminuten [] Stunden Industrieminuten

Startdatum 01.01.2009 |
letzte Anderung (10.11.2014 !

[+] Pershr [] E-Mail Adresse Abteilung [[] KFZ Kennzeich.
[+] Auswir Bemerkung Zweigstelle [] Konfession
DIN-Mr Kostenstelle [] steuerklasse
Titel Arbeitsplan BeschaftArt [] Geschlecht
[+] Name Kalender Beschaft.Grad ] stundenlohn
Vorname [] Enff. Pauschale
Nachname Tag beginnt Yortag [] organisation
Saldo-Ubertrag [] Referat
PLZ Ort [1 Gruppe
PLZ Uberstunden-berechtigt [] Fachbereich
Ort Uberstunden-bezahlen [] Geschaftsbereich
Strake DG berechtigt
Telef. Firma Bu-Sperre vor Datum
Telef. privat
Buchungs-Terminals
Geburtsdatum Buchungs-Quittung
Beginn Zeiterfassung
Ende Zeiterfassung Lampennummer
Eintritts datum Login Gruppe
Austritsdatum

Abb. 30:

Innerhalb des Karteireiters ,,Personal™ kénnen die einzelnen Felder festgelegt werden, welche in dem Ar-
chiv erscheinen sollen. Zur Auswahl stehen Personalsatz-Felder, Zusatzgruppen sowie Zusatzfelder.
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(@) feste Angabe ) Lohnart |Tages—Sa|d0

Feldname | tages_saldo

(® feste Angabe () Lohnart |Gesamt—83ld0 Feldname |gesamt_sa|d0

(®) feste Angabe ) Lohnart |Tages—F'Ian Feldname |tages_p|an

(") feste Angabe ® Lohnart |1DU-Std.25% Feldname |zusch|_25

() feste Angabe (® Lohnart |11UNacht4U% Feldname |zusch|_4D

|
|
|
|
|
Feldname | |
|
|
|
|

(@) feste Angabe ) Lohnart |
(®) feste Angabe (O Lohnart | Feldname |
(@) feste Angabe ) Lohnart | Feldname |
(® feste Angabe () Lohnart | Feldname |
(®) feste Angabe ) Lohnart | Feldname |
[] mit Terminalnummer [[] Bereit-Bu (Auto Ko/Ge) kennzeichnen Buchungen anzeigen im Kommentar
mit Bemerkungsfeld Machtschicht: Ko und Ge in einer Zeile alle LA == 0 anzeigen im Kommentar
[] mit Bemerkung im Kmi-Feld mit Urlaubsspalten
Abb. 31:

In dem Karteireiter des ,Journals™ kénnen Sie die Spalten variabel definieren. Sie kdnnen Spalten aus
den ,Festen Angaben" wie Tages-, Gesamt-Saldo usw. als auch Lohnartspalten generieren. Im unteren
Teil kénnen Sie die bekannten Einstellungen des Journals de-/aktivieren.

Ein Besonderheit ist die Einstellung ,,mit Urlaubsspalten™. Folgende Spalten werden dann der Tabelle
hinzugefigt:

« Urlaub_akt_Jahr

* Urlaub_gesamt

* Urlaub_bis_Datum

« Urlaub_von_bis

« Urlaub_Rest_Aktuell

Hinweis Auswerten kénnen Sie das Archich (ber eine Liste. Diese miissen Sie in der User-Verwaltung
entsprechend aktivieren. Weitere Informationen finden Sie in dem Kapitel ,,Userverwaltung
- Listen, (Seite 104).
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Sondereinstellungen

Sonder E-Mail

Mit dieser Funktion kann eine E-Mail
generiert werden wenn z.B. eine Zeit-
kontoliberschreitung erfolgt. Die Gene-
rierung der E-Mail erfolgt in Abhangig-
keit vom einer Lohnart eines Mitarbei-
ters. Die Auslésebedingung ist erfillt,
wenn die betreffende Lohnart einen
Wert gréBer als 0 hat. Als Ereignis wird
eine E-Mail an den eingestellten Emp-
fanger versendet.

Ist die Bedingung nicht auf eine Lohn-
art bezogen oder es gilt ein anderer
Wert als 0, wird eine Hilfs-Lohnart an-
gelegt und diese per V-Regel gemahB
gewlinschter Bedingung mit einem
Wert >0 gefillt.

Autom. E-Mailversand aktivieren:
Hiermit wird die Funktion generell akti-
viert bzw. deaktiviert.

Lohnart zur Priifung auf > 0: Geben
Sie hier eine Lohnart an, bei welcher
geprift werden soll ob deren Wert gro-
Ber 0O ist.

Autom. E-Mailversand akiivieren

Lohnart zur Prifung auf=0

E-Mailversand an

Rickwirkend Anzahl Tage prifen

E-Mail - Betreff

E-Mail - Text

Zusatzlich mit
Pers.Nr.
MName
Datum
Lohnart
Lohnart
Ist-5td.
Saldo

’i&u swahl - Antrag

Mit E-Mailversand gleichzeitig einen Antrag stellen

450 Ausser Banaoreite i

| Mitarbeiter selbst

| Antrag U-5td Berechtigung

| Der Antrag auf U-5td Berechtigung wurde gestellt.

OO & & R M

[450 U-std Berechtigung |

Abb. 32

E-Mailversand an: Zur Auswahl als E-Mail Empfanger stehen zur Verfligung:

+ Abteilungsleiter
« Zweigstellenleiter

« Kostenstellenleiter

* Zusatzgruppenleiter (sofern Gruppe angelegt)

« Mitarbeiter selbst

+ GemaB zdbserv.ini: Steht nur zur Auswahl, wenn in der zdbserv.ini entsprechende Eintrage vor-
handen sind (siehe , Konfigurationsdatei ,zdbserv.ini"" Seite 78).

In den ausgewahlten Gruppierungen muss naturlich ein Leiter hinterlegt sein und dieser benétigt im Per-

sonalstamm auch eine E-Mail Adresse.

Hinweis
berticksichtigt.

Weitere in den Gruppierungen hinterlegten Vertreter oder Genehmiger werden nicht

Riickwirkend Anzahl Tage priifen: Geben Sie hier einen Wert ein, wie weit die Priifung der Konten in
die Vergangenheit durchgefiuhrt wird. Bei Wert 0 wird nur fir den aktuellen Tag gepriuft.

E-Mail - Betreff: Damit kann der Betreff der E-Mail angegeben werden.

E-Mail - Text: Geben Sie den Text ein, welcher in der E-Mail erscheinen soll.

Zusatzlich mit: Wahlen Sie die weiteren Informationen, welche zusatzlich unterhalb des E-Mail Textes

erscheinen sollen. Zur Auswahl stehen:

. PersNr.
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. Name

« Datum

* Lohnart (Priifung auf > 0): Der Wert der zu priifenden Lohnart wird ausgegeben.

* Lohnart: Zusatzlich kann der Wert einer weiteren beliebigen Lohnart ausgegeben werden.
+ Ist-Std

+ Saldo

TP-Wert an V-Regel
Definieren Sie mit dieser Funktion Tagesplanwerte zur Ubergabe an eine V-Regel.

Insgesamt kdnnen bis zu 40 Tagesplanwerte definiert werden. Hierzu genlgt es Uber das PullDown-Meni
eine gewunschte Nummer auszuwdhlen und anschlieBend einen passenden Text einzugeben. Alternativ
kdénnen Sie auch die Seitliche Liste zur Auswahl verwenden. Die Bezeichnung erscheint im Tagesplan und
als V-Art in der V-Regel.

Jeder Tagesplanwert bendtigt einen entsprechenden Feldtyp. Zur Auswahl stehen folgende Typen:
* Uhrzeit
+ Stunden
+ Dezimalwert
e von - bis Uhrzeit

e« von - bis Stunden

Hinweis Es sollte darauf geachtet werde, dass der Feldtyp zu der spdter verwendeten Lohnart passt.
Beispiel: Ein Dezimalwert 0,9 ergibt in eine Stunden-Lohnart kopiert, einen Wert von 1,3.

TP-Werte an FZ-Schichtplanungslisten
Definieren Sie mit dieser Funktion Tagesplanwerte zur Ubergabe an die FZ-Schichtplanung.

Insgesamt kdénnen bis zu 40 Tagesplanwerte definiert werden. Hierzu genligt es Uber das PullDown-Meni
eine gewlnschte Nummer auszuwahlen und anschlieBend einen passenden Text einzugeben. Alternativ
kénnen Sie auch die Seitliche Liste zur Auswahl verwenden. Die Bezeichnung erscheint im Tagesplan und
als Auswahl in der FZ-Schichtplanung.

Jeder Tagesplanwert bendétigt einen entsprechenden Feldtyp. Zur Auswahl stehen folgende Typen:
+ Uhrzeit
+ Stunden
+ Dezimalwert
* von - bis Uhrzeit

« von - bis Stunden
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Systemeinstellungen

Die meisten Einstellungsmdglichkeiten befinden sich in den Systemeinstellungen von NovaTime. Nachfol-
gend werden auf die einzelnen MenlUpunkte detailliert eingegangen. Je nach vorhandener Lizenz, werden
bei Ihnen unter Umstanden nicht alle Menlpunkte und Einstellungsméglichkeiten angezeigt.

Wichtig Wéhlen Sie Ihre Einstellungen mit bedacht. Eine unsachgemé&Be Anderung kann dazu
flihren, dass das System nicht mehr OrdnungsgemdéB funktioniert.

Hinweis Sollten einige Funktionen trotz Aktivierung nicht im Programm erscheinen, miissen Sie diese
noch unter Umsténden in der Benutzerverwaltung dem jeweiligen Benutzer freigeben.

Grundeinstellung

\l'/Jveennur::zzllle: it)sirlélgguE?:égf]eali;rr?njepsngeelt Zusatz-Feld im Personalstamm: DHMN-Mr Lange
des ,DIN-Nr" (Abb. 33) erforderlich. [ ] WID-Nr (mifare DESFire 7 Byte)
Alternativ kann bei mifare DESFire die [] versions-Nr

~UID-Nr" notwendig sein (Abb. 34). Abb. 33

Mit der ,,Ldnge" kdnnen Sie die Anzahl
der zu benutzenden Ziffern einstellen. Maximal sind bis zu 20 Stellen mdglich. StandardmaBig ist eine
Lange von 16 Stellen vorgegeben. Wie bei einem Passwort auch, erhéht sich die Sicherheit mit der Ldnge
der Transponder-Nummer.

Wichtig I Bei einer Anderung der Nummernlénge, muss auch die Hardware entsprechend angepasst
werden.

Hinweis Durch eine Umstellung auf die UID-Nr verringert sich die Anzahl der zur Verfiigung
stehenden Terminal-Typen. Es entfallen TRS-, ACT- und ACS-Terminals (ausser ACS-8).

Ist das Feld ,Versions-Nr" aktiv, ist im Personalstamm ein weiteres Feld mdglich. Dies muss evtl. im
~Formdesign" (Seite 52) eingestellt werden. In diesem Feld steht die aktuelle Versionsnummer des Aus-
weises, welcher zur Zeit in Verwendung ist. Diese Funktion findet bei den Magnetkarten Verwendung.
Geht eine Magnetkarte verloren, kann die Ausweisnummer beibehalten werden und es muss lediglich die
Versionsnummer erhéht werden. Die alte Karte wird dadurch ungiiltig.

’ , ] ) A Die zentrale Umstellung auf mifare
Zuszatz-Feld im Personalstamm: DIM-MNr Lange I:l DESFire erfolgt mit der Umstellung auf
UID-Nr (mifare DESFire 7 Byte) die UID-Nr. Ein Parallelbetrieb mit

Versions-MNr DIN-Nr und Versions-Nr ist nicht mog-

Abb. 34 lich. Aus diesem Grund werden diese

Felder deaktiviert.

Expert Zum Betrieb von NovaTime mit ,mifare DESFire" bedarf es grundlegend der Umstellung von
der bisher genutzen DIN-Nr auf die neu verwendete UID-Nr.

Der Unterschied ist folgender:
Die DIN-Nr ist die Darstellung einer 4-Byte oder 5-Byte HEX-Zahl expandiert in 16 oder 20

Stellen.
Beispiel: Die 4-Byte HEX-Zahl '123489EF' wird expandiert 16-stellig nach
'0102030408091415".
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Bei einer 7-Byte HEX-Zahl, wie sie bei DESFire verwendet wird, wiirde das 28 Stellen erfor-
dern. Das passt aber weder in das Telegramm zu den Terminals noch in das DIN-Feld.

Die UID-Nr ist nun die Darstellung einer 7-Byte HEX-Zahl umgerechnet als Dezimalzahl.
Beispiel: die 7-Byte HEX-Zahl '34567890ABCDEF' lautet dezimal "14731774612196847".

Es kénnen hierbei max. 17 Stellen vorkommen und das passt in das Feld, welches nun UID-
Nr heiBt. Die 'DIN-Nr Priifung ist hierbei deaktiviert. Es folgt lediglich eine Priifung, dass die
eingegebene Zahl max. '72057594037927935" sein darf, das entspricht némlich der HEX-
Zahl 'FFFFFFFFFFFFFF'.

Stellen Sie hier
die Verschlisse-
lung der Daten- App. 35:

bank ein. Es gilt:

Je starker die Verschlisselung desto mehr Rechenaufwand wird benétigt. Passen Sie Ihren Server ent-
sprechend den Gegebenheiten an. Beachten Sie bitte auch das Kapitel ,Datenbank — Verschlisse-
lung" (Seite 86).

Werschlisselung ) MovaTime () 3DES () AES256-SW (@ AES256-HW

Hinweis Der ZDB-Server muss neu gestartet werden, damit die Anderung der Verschliisselung
wirksam wird.

Mit den Feldern ,ServerStop"

- ; o Senverstop: 22:00 | - | 23:00
(Abb. 36) kdnnen Zeiten definiert Der Datenbankserver wird im angegebenen | | | |
werden, zu welchen der Daten-

LIhrzeitbereich stoppen und alle Datenbank- -
bankserver stoppt und die Daten- bp | | | |

. . - Dateien geschlossen halten.
bankdateien geschlossen halt. Die- | |_| |

se Funktion ist zum Beispiel sinn-
voll, wenn eine Datensicherung Abb. 36

durch eine Sicherungssoftware durchgefiihrt wird. Um doppelte Dateizugriffe zu vermeiden, sollte in die-
sem Zeitraum die Datenbank geschlossen werden.

Hinweis Zu dem Thema Datensicherung gibt es hier im Handbuch nochmals ein eigenes Kapitel
(~.Datenbank — Datensicherung,, Seite 86).

Fir die verschiedenen . ;
Baudrate PC - Terminals 19200 | Waits (auch TCPIP
Moéglichkeiten der Hard- ( }II'

wareanbindung kénnen | Baudrate PC - Modem 9600 Waits

verschiedene Baudraten
festgelegt werden (Abb. Baudrate PC - Cantraller 9600 Waits (auch TCPIP) IEI

37). Die Baudraten missen )
Lo . Baudrate Caontroller - Terminals 189200
natlirlich mit denen der

Hardware Ubereinstimmen. | connect-Timeout TCPAP - Terminals 1 .30 Sek

Mit den Wartezeiten aApp. 37

(»Waits"™) kann die Zeit

(mal 10 Millisekunden) eingestellt werden, wie lange NovaTime auf eine Rickantwort von der Hardware
warten soll. Sollten sich Betriebsstorungen ergeben, kann dieser Wert erhéht werden. Dadurch wird die
Kommunikationsgeschwindigkeit durch Ausdehnung der Wartezeit herabgesetzt.

Die ,Waits" haben nur eine Auswirkung, sofern eine Kommunikation mit den Terminals besteht. Im Ge-
gensatz dazu wird mit dem Feld ,,Connect-Timeout" festgelegt, wie lange bei einem Verbindungsaufbau
der Kommunikation auf eine Rickantwort der Hardware gewartet wird (Standard 3 Sekunden).
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Zeiterfassungsgerate (ZE-Gerate)

Unter ,,System-Nr" (Abb. 38) ist die System-

nummer einzutragen, welche auf den Karten co- System - Nummer EI

diert ist, diese ist meist 4- oder 5-stellig. Bei be- | :
rihrungslosen Transpondern kann hier die 0 ein- Pos System-Nr III Lange III
getragen werden, da diese Karten nur eine Uni- | po= asweis-Nr 1 Lange 16
katsnummer besitzen und kein Seriennummer. ' . -
Die Parameter ,,Pos xx" sind zur Einstellung der = Fos Viersions-MNr III Lange III
ﬁ‘lejﬁwelsleser auf die jeweiligen Kartenpositio- Abb. 38

Wichtig B Die Positionsparameter sollten Sie nur &ndern, wenn dies fir die Hardware explizit
notwendig ist.

Die ,,Buchungswiederholsperre" legt die Sperre flir die Buchungsautomatik (Bereit-Buchung) der Ter-
minals fest. Innerhalb dieser Zeit sind nur manuelle Buchungen mdéglich.

TRS-Serie
Die weiteren ;

Deutsch (D), Engl.(E), Fremdspr. (F Ausw MagnetBerihrlos(1), anders(0 1
Dot (D), Engl.(E) pr. (F) lag (1) (0)
mussen ZU | Format (0-255 0=3Standard) Leser Durchzug/Berthrios(1),Steck(0)

den Einstellun-

gen der Hard- RelaisAnzugszeit (1-255sec) Honeywell-Ausw.(1), DIN-Ausweise (0) [0 |

ware ange- | pisplay Einschaltzeit (1 - 255 min.}
passt werden.
In der Regel Saldoanzeige (1- 255 mal 4 sec.)

reichen die . )
standardmaBi- mit Zutrittskontrolle (1), ohne ZK (0)

gen Vorgaben Abb. 39
aus und es mussen keine Anderungen durchgefiihrt werden. Aus diesem Grund wird nicht auf alle Para-
meter detailliert eingegangen (Abb. 39).

F2F-Leser (1), Clock-Data-Leser (0) [0 ]
varDIN-Code mit Startzeich.(0-15)

CIEIEIEIEIE]

Mit der ,,Display Einschaltzeit" kann die Beleuchtungsdauer der Hardware eingestellt werden.

Der Parameter ,Saldoanzeige" legt die Anzeigedauer der nach dem Buchen gezeigten Informationen
fest.

Hinweis Die Einstellungen kénnen unter Umsténden durch die Hardware unterdriickt werden. Néhere
Informationen entnehmen Sie bitte dem Handbuch der Hardware.

Mit den Einstellungen von ,Tm-Buchungsquittung Tm-Buchungsquittung bei Ko/Ge/BAInfo
bei Ko/Ge/BA/Info" kann die Buchungsquittung
von Zeiterfassungsgerdten der TRS-Serie angepasst ® Standard
werden. ) mit Kennung Anw, Abw, BA, Pau in 2. Zeile
Wichtig I Der COM-Server muss nach einer O wie vor, zusatzlich MA-Name in 1. Zeile
Anderung neu gestartet werden.
Abb. 40

Zur Auswahl stehen folgende Einstellungsmdglichkeiten:
+ Standard
+ Diese Einstellung liefert die bisher bekannte Online-Buchungsquittung des TRS-Terminals.

+ mit Kennung Anw, Abw, BA, Pau in 2. Zeile
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+ In der 2. Zeile der Quittung wird mit dieser Einstellung der aktuelle Status des Mitarbeiters
vorangestellt. Vorteil: Per Info-Abfrage sieht der MA nun auch seinen Status (Anw, Abw, BA,
Pau)

- 1. Zeile: ,Zeitkonto"
- 2. Zeile: ,Anw +12.34 Std

* wie vor, zusatzlich MA-Name in 1. Zeile

+ Die 1. Zeile der Buchungsquittung zeigt bei dieser Einstellung den Namen des Mitarbeiters
(max. 16 Stellen). Dieser Modus empfiehlt sich bei gemischtem Betrieb von TRS-Geraten und
TemaVoyager Geraten, da letztere bekanntlich den Namen standardmaBig anzeigen. In der 2.
Zeile wird der Status des Mitarbeiters vorangestellt (wie vorheriger Punkt ,mit Kennung").
Dies ist nun notwendig, da die Anzeige der 1. Zeile 'Kommen gebucht', 'Gehen gebucht' usw.
nicht mehr da ist.

- 1. Zeile: ,Becker, Martin®
- 2. Zeile: ,Abw +3.45 Std'

TemaVoyager

Die Port Adresse ist im Terminal fest auf 1025 eingestellt und nicht anderbar. Mit dem Punkt ,,Port Ter-
minal (Festwert 1025)" kann die Port-Adrresse seitens NovaTime angepasst werden, wenn z.B. ein
Router mit Portweiterleitung zwischengeschaltet und dadurch ein anderer Port benétigt wird. Eine Umstel -
lung dirfte fiir die meisten Installationen nicht notwendig sein.

Mit ,,Port COM-Server (Base Port + Group = 2001)™ wird der Port festgelegt, auf welchem der COM-
Server auf Daten vom Terminal wartet. Dieser Port muss mit der Weboberflache des Terminals Uberein-
stimmen und setzt sich aus den zwei Parametern zusammen. ,Base Port: 2000" + ,Group 1" = 2001.

Bei Netzwerk-/Verbindungsproblemen kann mit ,Connect-Timeout ( 1...10 Sek )" die Wartezeit des COM-
Servers erhoht werden. Fir ein normales, funktionierendes Netzwerk, ist der Wert 1 (default) voéllig aus-
reichend.

Das Kontrollkastchen bei ,Uhrzeitanzeige mit Sekunden® kann gesetzt werden, wenn das Terminal die
Sekunden mit anzeigen soll.

- Kastchen nicht gesetzt: Terminal zeigt HH:MM

- Kastchen gesetzt: Terminal zeigt HH:MM:SS

Bei dem ,,Energiesparmodus (Min)™ wird das Display und die Tastatur abgedunkelt. Die Tastatur blinkt
hierbei alle 5 Sekunden kurz auf. Mit dem Wert 0 wird der Modus deaktiviert (default). Die Angabe erfolgt
in Minuten.

Mit dem Parameter ,Saldoanzeigezeit ( Sek )" wird die Anzeigezeit der Buchungsquittung bei Kom-
men, Gehen, Auto Ko/Ge und Dienstgangbuchungen eingestellt.

Hinweis Die Anzeigezeit zur Funktionstastenbuchung ist fest auf 15 Sek. eingestellt und nicht
dnderbar. Bei Bedarf kann die Anzeige mit der X-Taste am Terminal abgebrochen werden

Unter ,Lesertyp™ geben Sie den im Terminal befindlichen Leser an. Zur Auswahl stehen HID 26bit, Mifa-
re Classic und EM4102 proX1 var-DIN. Beachten Sie hierzu auch die unterhalb der Auswahl angezeigten
Hinweise zu dem jeweiligen Lesertypen. Wenn das System auf die Verwendung der UID (Kapitel , System-
einstellungen — Grundeinstellung" Seite 58) eingestellt ist, ist der Lesertyp ,mifare DESFire" fur das Te-
maVoyager fest eingestellt.

Hinweis Bei Terminals mit zwei Lesertypen steht nur jeweils einer zur Verfiigung, niemals beide
gleichzeitig.

Wichtig Wl Die Angaben zu der System.Nr, der Ausw.-Nr., der Versions-Nr. und der
Buchungswiederholsperre sind fiir die alle Terminals gliltig und missen aufeinander
abgestimmt werden.
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Die Felder der System-Nr, die Positions- und Langenfelder von System-, Ausweis- und Versions-Nr wer-
den fur die Verwendung der UID nicht mehr benétigt und sind aus diesem Grund deaktiviert. Aus dem
gleichen Grund wird auch der Karteireiter ,TRS-Serie"™ deaktiviert.

Wichtig I Bei Anderungen in den Systemeinstellungen, muss das Terminal neu parametriert werden.
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TouchCenter plus / Datafox IPC

. ) Unter ,Connect-Server Base-Port fiir Event-Be-
Caonnect-Server Base-Port flir Event-Betrieb | 20000 trieb" wird der Basis-/Ausgangsport fir die Kom-

) munikation im Event-Modus festgelegt. Daraus er-
Tastaturtimeout (Sekunden) 15 geben sich die Ports fiir jedes Terminal nach dem
Schema:

Anzeigetimeout (Sekunden) 15
~Base Port + Terminal Nr."
also z.B.
20000 + 100 = 20100
(O Analoguhr Die Port Adresse kann in dem Feld angepasst wer-
@ Digitaluhr den, wenn z.B. ein Router mit Portweiterleitung
zwischengeschaltet und dadurch ein anderer Port
mit Sekunden benétigt wird. Eine Umstellung durfte fir die meis-
ten Installationen nicht notwendig sein.

Abb. 41 Wird an dem Terminal eine Taste gedriickt, bleibt
die Aktion so lange im Display ersichtlich bis die unter dem Punkt , Tastaturtimeout (Sekunden)" an-
gegebene Zeit abgelaufen ist. AnschlieBend wechselt die Anzeige wieder in den Ausgangszustand.

Mit dem Parameter ,,Anzeigetimeout (Sekunden)" wird die Anzeigezeit der Buchungsquittung bei
Kommen, Gehen, Auto Ko/Ge und Dienstgangbuchungen eingestellt.

In der Anzeige kann wahlweise ,Analoguhr®™ oder ,Digitaluhr" eingestellt werden. Des weiteren kann
die Anzeige ,,mit Sekunden" erfolgen.

Fir die Datafox IPC Gerdate kann auf der rechten Seite der | |PC-Lesertyp
entsprechende Lesertyp angegeben werden.
. _ EM4102 |~
ur Auswahl stehen:
- EM4102 System-MNr .. nicht relevant
. . Pos System /Lange ... nicht relevant
+ mifare Classic Pos Ausweis /Lange .. erforderlich
Pos Version /Lange ... nicht relevant
ACHTUNG:
Als Ausweis Posi/Lange sind nur die Werte
5M6 und 1420 erlaubt.

Abb. 42
Datafox EVO

Portadresse Eventmodus: Hier wird der Eingangsport des Connect-Servers fliir die Kommunikation im
Event-Modus festgelegt. Der Port muss mit den Angaben des Terminals Ubereinstimmen.

Connection Timeout (Sekunden): Tritt bei der Kommunikation zwischen Server und Terminal eine Ver-
zbgerung langer als der hier eingestellte Wert auf, dann gilt die Verbindung als unterbrochen.

Anzeigetimeout (Sekunden): Mit dem Parameter wird die Anzeigezeit der Buchungsquittung einge-
stellt.

TM-Buchungsquittung: Fir die Buchungsquittung kann wahlweise eingestellt werden ob nur das ,Zeit-
konto" oder ,MA-Name und Zeitkonto" ausgegeben wird.

Darstellung: Hier kann zwischen 2 Designs gewahlt werden. Das zweite Design hat zusatzlich eine farb-
liche Hervorhebung des Buchungstextes.

EVO 4.3 W Die Darstellung hat auch Auswirkungen auf das EVO 4.3. In der Oberfléche werden die nur
Beispiele fiir das EVO 2.8/3.5 aufgezeigt.

Lesertyp: Zur Auswahl stehen die Typen EM4102, mifare Classic, mifare DESFire (mit UID-Nr)
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Zutrittskontrollgerate (ZK-Gerate)

— Zutritt=gerate
| Selektiv laden (Pflicht bei Makros) mit Zeitbuchung
Mischbetrieb (ACS, ACT-IQ, Datafox) Anzahl Stellen Pincode (4/6 )

Generalberechtigung ausblenden ]

ACS, ACTHQ Datafox System - Nummer [ ]

FPortadresse Eventmodus 12000 Lesertyp
Connection Timeout (Sekunden) |E""|*jf1':'2 =

Die Einstellungen fir den Leser werden im
Geratesetup festaelegt.

Die Einstellungen (Portadresse, Connect. Timeout)
sind mit ZE-Gerate = Datafox EVO verknipft.

Abb. 43

Mit der Funktion , Selektiv laden" werden nur die relevanten Mitarbeiter in das ZK-Terminal geladen.
Beim ACS2-plus/ACS8 ist diese Funktion erforderlich, damit Makros betrieben werden kénnen.

Um die Zutrittskontrolle von Datafox zu nutzen benétigen Sie den ,,Mischbetrieb"™. Dadurch werden in
NovaTime die Terminal-Typen flr Datafox freigeschaltet und der Button ,Datafox™ aktiv.

Wichtig B Eine Umstellung auf den Mischbetrieb erfordert eine Neuanlage der Raum-Zeitzonen (RZZ)
und eine Neuzuweisung im Personalstamm. Notieren Sie sich ggfs. vor der Umstellungen
bendtigte Werte.

Um die Einstellungen fur Datafox vorzunehmen wechseln Sie mit dem Button ,,Datafox™ auf die Einstel-
lungsseite. Weitere Informationen finden Sie in dem Handbuch fir Datafox.

Um in die Einstellungen fur ,,ACS, ACT-IQ" zu wechseln, klicken Sie auf den gleichnamigen Button.

Ist ,,mit Zeitbuchung" aktiviert, werden bei jeder getdtigten Turéffnung auch Kommen- und/oder Ge-
hen-Buchungen getdtigt. Dieses Verhalten kann fir jede Tlr separat eingestellt werden.

Mit ,Anzahl Stellen Pincode" kann, wie es der Name schon sagt die Lange des PIN-Codes eingestellt
werden.

Generalberechtigung heiBt, Zutritt zu jeder Zeit an jeder Tir. Ist diese Funktion aus Griinden der Sicher-
heit unerwinscht, kann diese mit ,,Generalberechtigung ausblenden™ im kompletten System deakti-
viert werden.

Unter ,System-Nr" ist die Systemnummer einzutragen, welche auf den Karten codiert ist, diese ist meist
4- oder 5-stellig. Bei berihrungslosen Transpondern kann das Feld leer gelassen werden, da diese Karten
nur eine Unikatsnummer besitzen und kein Seriennummer.

Administration5002 - 64 -


https://www.novatime-systeme.de/

® NovaTime

Honeywell

Lesertyp 1

Bezeichnung | Berlhrungslos

Pos System-Nr [0 ] Lange
FPos Ausweis-Mr Lange
Pas Versions-Mr III Lange

Lesereinstellungen nur ACS1

[0 ]

16

Variabler DIMN-Code

Lesertyp ACS2, 2plus, 8, ACT-IQ

‘ 22 beriihrungsloser Leser (Standard)

0

]

Pos /Lange einstellbar

Deutsch (D), Engl {E), Fremdspr. (F)
Format (0-255 0=35tandard )
Ausw MagnetBerihrlos(1), anders(0)
Ausweizartinfrarot (1), anders (0)
Leser Durchzug/Berahrlos(1),Steck(0)
Honeywell-Ausw.(1), DIN-Ausweise (0)
F2F-Leser (1), Clock-Data-Leszer (0)

HENENEE

Standardcode (kein VarDIN-Code)
40-Bit Wiegand

50-Bit Wiegand

65-Bit Honeywell

65-Bit variabel

Code nicht drehen { ok = Standard )

Starzeichen bei Var-DIM (0-15)

Schluckleser Ausw

Abb. 44

Die weiteren Parameter (,,Lesertypen", Abb. 44) sind Vorgabeschablonen, welche dann bei den Termi-
naleinstellungen innerhalb von NovaTime nur noch ausgewahlt werden. In der Regel reichen die stan-
dardmaBigen Vorgaben aus und es miissen keine Anderungen durchgefiihrt werden. Sollten dennoch An-
derungen notig sein, entnehmen Sie die Vorgaben aus den Jeweiligen Handblichern der Hardware.
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Modem
Mit dem Menlpunkt ,,Modem™ Modembefehl Modemantwort
(Abb. 45) kann bei vorhandener L
Option DFU die Modeminitialisie- = Mtalsierung Ei | [ox |
rung definiert werden, sowie die | wahiprafix (ohne Tel-Nr) | arDT || connecT |
Anwahlzeitpunkte, bei denen No-
vaTime die AuBenstellen anwahlt | Ymschalten Befehlsmade [+ | [ox |
und die Daten abholt oder ver- Auflegen |_,,\TH ||OK |
sendet.

Abb. 45

Die Anwahlzeitpunkte werden au-
Berdem fir Terminals im Offline-Modus (Polling per Zeitauftrag bzw. ohne Wakeupsignal) verwendet. Die
Terminals werden dann nur zu den angegebenen Uhrzeiten abgefragt.

Sommer/Winterzeit
Mit dem Menlpunkt ,Sommer/ Winterzeit® kommt —Automatische Zeitumstellung
man in die Emstellun.g flr die von NovaTime durch- durch NovaTime
zufihrende automatische Umstellung der Uhrzeit. (nicht empfohlen) O
Die Funktion ,,autom. Zeitumstellung" ist im Aus-
lieferungszustand deaktiviert, da die Zeitumstellung durch Windows O]
in der Regel von dem Betriebssystem vorgenommen
wird.
am 1.Sonntag )]
am letzten Sonntag (O]

Umstellung nachholen bis zu Tage

Monat Sommerzeit Monat Winterrzeit
um Uhrzsit um Uhrzeit
Versatz in Std 1,00 Versatz in Std

nachste geplante Umstellung istam | 31.10.2021

Abb. 46

Hinweis  Sollte die Umstellung, durch eine falsche Konfiguration versehentlich doppelt oder gar nicht
durchgefiihrt worden sein, kénnen die Buchungen mit dem Tool ,Sommer-/Winter-Korrektur
- SoWiKorr" (Seite 26) wieder korrigiert werden.
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Allgemein

Innerhalb dieses Menlpunktes gibt es weitere Unterpunkte, welche nachfolgend detailliert beschrieben
werden.

Allgemein - 1

Das Feld "frithestes Riickrechendatum™ besagt wie weit bei Verrechnungen maximal in die Vergangen-
heit gerechnet werden soll. Grundsatzlich muss diese Feld nicht angepasst werden. Es wird beim Jahres-
wechsel erhéht, wenn das letzte Datenbankjahr erreicht wurde. Beispiel: Nehmen wir eine Neueinrichtung
NovaTime im Jahr 2024 und diese hat im Auslieferungszustand 3 Jahre in die Vergangenheit , das aktuel -
le Jahr und ein Jahr in die Zukunft. Somit ist das "friiheste Rickrechendatum" der 03.01.2021. Beim Jah-
reswechsel von 2024 auf 2025 wird das Feld auf den 03.01.2022 aktualisiert.

Hinweis = Der 01.01. und der 02.01. sind als Riickrechendatum in Verbindung mit der Anzah/
Vorjahren nicht zuldssig. Dies wird bendtigt damit die Ubertrédge aus dem geléschten Vorjahr
unangetastet bleiben.

Mit "Anzahl Vorjahre" kann bestimmt werden, wie lange NovaTime Daten in die Vergangenheit spei-
chern soll. Das aktuelle Jahr und Folgejahr sind hierbei nicht mitgezahlt. In der NovaTime Version 4 war
dies fest auf 2 Jahre begrenzt. Nun kann dies nach einem Update auf die Version 5 von 2 bis auf 20 Jahre
erweitert werden. Wenn wir nun als Beispiel im Jahr 2024 diese Einstellung bei einer Neueinrichtung vom
Auslieferungszustand 3 Jahre auf 10 Jahre erweitern, kénnen wir im Jahr 2034 immer noch die Daten
aus dem Jahr 2024 aktiv in der NovaTime einsehen und ggf. Auswertungen dartber erstellen. Der Inhalt
der 10 Jahre wird bei einer Erweiterung von Jahr zu Jahr gefillt.

Hinweis = Wenn die Anzahl Vorjahre erh6ht wurde, ist es méglich Anderungen weiter in die
Vergangenheit zu speichern. Verrechnungen werden aber maximal auf das Datum von
"friihestes Riickrechendatum" zuriick gerechnet.

Mit dem Feld ,,Anzahl Vormonate fiir Protokollierung" kann die Anzahl der Monate flir die Auswertun-
gen begrenzt werden. Aus Griinden des Datenschutzes kann es gewlinscht sein, diesen Wert auf die pas-
sende Anzahl einzustellen.

—Einstellungen Personalstamm In den Einstellungen fir den Personalstamm kdnnen, mit
der Funktion ,,Zusatzfelder im Personalstamm" (Abb.
48), Zusatzfelder aktiviert werden. Zu den Zusatzfeldern

mit Zusatzfelder im Personalstamm

mit V-Regel im Personalsatz Ol gibt es einen eigenen Punkt hier im Handbuch. ,Firma /
mit DIN-Mr-Prifung im Personalsatz Mandant - Zusatzfelder” (Seite 51).
mit Bild im Personalsatz Ist der Punkt ,,V-Regel im Personalsatz" (Abb. 48) akti-

viert, kénnen im Personalstammm unter ,Berechtigungen®
Bildname-Dateiname Auswahlfelder fur Verrechnungsregeln, wochentagabhan-
Vorangestellter Text . O PN gige Sollzeiten sowie wochentagabhangige Fehlzeitgut-

. schriften (FZ-Gutschrift) eingestellt werden.
® Persiic

Eine Vorabuberprifung der DIN-Nummer kann mit dem

O Auswhir Punkt ,,DIN-Nr-Priifung im Personalsatz" (Abb. 48)

O DIN-AuswNr. eingestellt werden. Die DIN-Nummern folgen einem fest-

gelegten Muster. Beim Speichern wird die Nummer auf

Abb. 47 dieses Muster hin Uberprift, ob es diese Nummer (ber-

haupt geben kann. Bei Verwendung der UID-Nr (siehe , Systemeinstellungen - Grundeinstellung" Seite
58) ist dieser Punkt deaktiviert.

Ist die Funktion ,,Bild im Personalsatz" (Abb. 48) aktiviert, kann fir jeden Mitarbeiter ein Passbild im
Personalstamm eingestellt werden. In den Einstellungsmdglichkeiten darunter, kann ein Dateiname defi-
niert werden. Wird ein Bild im Personalstamm hinzugefligt, wird es nach diesem Muster in dem Photo-
Verzeichnis auf dem Server abgelegt. Zur Unterscheidung der Dateien stehen die Zusatze ,,JPN" (NovaTi-
me-Interne Indexnummer), ,,PersNr", ,,AuswNr" und ,,DIN-AuswNr" zur Verfligung.
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Hinweis Angaben lber das Photo-Verzeichnis finden Sie unter ,Konfigurationsdatei ,zdbserv.ini"" auf

der Seite 78.

Die ,,Zukunftsverrechnung" ermdglicht die Vorab-Berechnung von Lohnarten in der Zukunft, wobei
Verrechnungsregeln auf diese zuklnftigen Werte von Lohnarten angewendet werden kdnnen. Legen Sie
hier den Zeitraum fest, wie weit in die Zukunft vorausberechnet werden soll.

Anwendungsbereiche:
+ L&G Schnittstellen vorab Daten zu liefern iber Urlaubstage oder Kranktage
+ Auswertungen via Vari-Liste Uber diese Lohnarten
* Vorausberechnung von ggf. anfallenden Stunden.
Betroffene Speicher :
* Lohnarten
+ Soll-Stunden
+ Ist-Stunden*
+ Tages-Saldo*
*+ Gesamt-Saldo*

*Nur ltber V-Regel oder Buchungsart verdnderbar

Hinweis @ Kommen und Gehen-Buchungen kénnen weiterhin nicht in die Zukunft eingetragen werden

Falls Sie eine Ausgabe von Listen in ein SQL-Format wiin-

schen, kénnen Sie die Funktion ,SQLite — Datenbank SQLite - Datenbank NovaTime.=3d0
'NovaTime.s3db'" aktivieren. In dem Druckdialog von | mitSaldenimport aus Perimes:
NovaTime erscheint dann ein Ausgabepunkt ,Ausgabe in , o

SQL". Weitere Informationen finden Sie auch in dem Kapi- | ™Mt =tatistk
tel ,SQLite-Datenbank™ auf der Seite 90. mitAZP { TP - Gruppen l

Der Punkt ,Saldenimport aus PerImEx" ist nur vorhan- Abb. 48

den und aktivierbar mit der Option ,Personal Import Export". Wie es der Name schon sagt, kénnen damit
Salden importiert werden. Diese Salden kdnnen anschlieBend mit einer eigens angelegten F-Taste am Ter-
minal abgefragt werden. Weitere Informationen finden Sie unter ,Error: Reference source not
found" (Seite Error: Reference source not found).

Durch die Aktivierung des Punktes , Statistik" |asst sich die Statistik fir das gesamte System aktivieren
oder deaktivieren.

Mit ,,AP / TP - Gruppen" kdénnen Gruppen definiert werden, welche den Arbeitspldnen und somit den
entsprechenden Mitarbeitern, zugewiesen werden. Die Mitarbeitenden erhalten dann bei einer Gruppen-
Buchung nur die fur Sie giltigen Eintrage zur Auswahl.

mit ‘Bu-Sperre vor Daturm’ im PerSatz Mit dem Punl_<t _,,Mit 'Bu_-Sperre vor Datum_' im Per-
Satz" kann die im NovaTime Handbuch beschriebene Bu-

Default-Tag 1 - 31 bei Gruppenanderung chungssperre (siehe Kapitel ,Buchungssperre®™) aktiviert
. _ werden. Ist diese Funktion aktiviert, erscheint darunter ei-

5 Zugrifisprofile in der Userverwaltung ne weitere Einstellungsméglichkeit ,Default Tag bei

" " ! !

Aktives Textfeld hervorheben e - Grl_lp_penanderung . Dam|t_ kann der Tag eines Monats
definiert werden, welcher bei dem gruppenweisen Setzen

Abb. 49 der Sperre verwendet wird. Beachten Sie hierzu auch bitte
die Einstellungen der Benutzerverwaltung (Kapitel ,User-
verwaltung — Buchungen" Seite 98).
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Mit der Einstellung ,,5 Zugriffsprofile in der Userverwaltung" ist es mdglich, die Zugriffe des Benut-
zerkontos detaillierter einzustellen. Weitere Informationen zu dieser Funktion finden Sie in dem Kapitel
~Userverwaltung — Zugriffsprofile™ (Seite 94).

Durch den Punkt ,,Aktives Textfeld hervorheben™ kann das Verhalten eines aktiven Textfeldes (z.B. im
Personalstamm) eingestellt werden. StandardmaBig ist fliir dieses Feld ,griin" eingestellt. Zur weiteren
Auswahl stehen noch ,aus", ,beige", ,grau", ,blau™ und ,BG select" zur Verfiigung. Ist ,BG select" ge-
wahlt, dann wird die Farbe aus ,Optik Style" (Seite 77) herangezogen.

Allgemein - 2

Die Einstellungen fir die Zutrittskontrolle ist nur sichtbar, wenn die entsprechende Lizenz vorhanden ist.

Mit dem , Zutrittsarchiv® kann die Anzahl der Monate oder der Tage fir die Zutritts-

liste begrenzt werden. Die dlteren Vormonate/Tage werden immer beim Monats-/

Tageswechsel unwiderruflich geldscht. Aus Grinden des Datenschutzes kann es

Anzahl Tage: O gewiinscht sein, diesen Wert auf die passende Anzahl einzustellen. Des weiteren
kann die GréBe der Datenbank erheblich beeinflusst werden.

Zutrittsarchiv
Anzahl Monate: (®)

Abb. 50

Wichtig I Bei einem verkleinern der Anzahl werden die (ibrigen Daten unwiderruflich geléscht.

Einstellungen COM-Server / Terminals
COM-Server minimiert starten

mit Terminal Gruppensummenabfrage

[
COM-Server beenden ohne Rickfrage O

Abb. 51

Mit ,,COM-Server minimiert starten™ kann festgelegt werden, ob sich der COM-Server automatisch
nach dem Start in den Hintergrund (Taskleiste) legt.

Wenn ein COM-Server beendet wird, kommt sicherheitshalber eine Abfrage, ob dies auch wirklich durch-
gefuhrt werden soll. Mit dem Punkt ,,COM-Server beend. ohne Riickfrage" (Abb. 51) kann diese Funk-
tion unterdrickt werden.

Durch die Funktion ,,mit Terminal Gruppensummenabfrage" ist es moglich Tastenbelegungen fir Ter-
minals zu generieren (Tastendefinitionen), welche die Ausgabe der Daten als Gruppensumme fir z.B. Ab-
teilung, Kostenstelle, Zweigstelle, usw. zur Folge hat. Verwendung kann diese Funktion zum Beispiel fin-
den, zur Zeit- / Nutzungsberechnung einer gemeinsam genutzten Sportanlage.

Einstellungen Lampentableau (Sonderampe auch fur Workflow-Lampentableau giltig)

PC-referenziert () PC-referenziert mit Button ‘Einstellungen’  (®) User-referenziett ()
Sonderlampe bei spez. Buchungsart (nur Kategorie ‘Kommen’) Buchungsart Farbe "
Abb. 52

Das Lampentableau kann grundlegend auf drei Arten eingestellt werden (Abb. 52). Eine detailliertere Be-
schreibung hierzu finden Sie in dem Handbuch des Lampentableau.

Mit den Ubrigen Punkten innerhalb dieses Reiters, kénnen verschiedene Funktionen im Programm akti-
viert werden (Abb. 53). Nachfolgend eine kurze Erklarung der einzelnen Positionen.

Administration5002 - 69 - —_—


https://www.novatime-systeme.de/

Honeywell

mit Login-Gruppe/Passwort im Pers.Stamm Der Punkt ~mit Login-Gruppe/Passwort im
Pers.Stamm" bietet die Mdglichkeit im ,Personalstamm" un-
ter ,Berechtigungen® fir jeden Mitarbeiter ein Passwort und
eine Login-Gruppe zu hinterlegen. Diese Funktion wird zum
Beispiel fur die Option Antragswesen benétigt. Die Login-
Gruppen kénnen in der ,Userverwaltung" (Seite 92) definiert
werden.

X

mit Login-Automatik im Pers.Stamm

[«

mit Domain Mame fir Login-Automatik

X

mit Geburtstags gutschrift

[«

mit AZV-Sonderregelung [ Tagesplan )
Ist ,,mit Login-Automatik im Pers.Stamm" aktiviert, kann

mit Ko/Ge V-Regel im Tagesplan in dem Personalstamm unter Berechtigungen eine ID zum
mit Ampelkonto automatischen Anmelden angegeben werden. Sobald diese

_ ID mit dem Windows Anmeldenamen Ubereinstimmt, wird
mit Buchungs-Bemerkungsfeld

kein Passwort mehr fir den Zugang zu NovaTime benétigt.
Abb. 53 Weitere Informationen hiertiber finden Sie unter , Login-Auto-
matik® (Seite 44).

Durch ,Domain Name fiir Login-Automatik™ werden im System Felder freigeschaltet, um an den ent-
sprechenden Positionen der Login-Automatik einen Domain-Namen angeben zu kénnen. Weitere Informa-
tionen hiertber finden Sie unter , Login-Automatik™ (Seite 44).

Mit der ,,Geburtstagsgutschrift" kann in den Arbeitspldnen eine Buchungsart hinterlegt werden, welche
an dem Geburtstag des Mitarbeiters gebucht wird.

Die ,,AZV-Sonderregelung" erscheint als zusatzlicher Reiter in den Tagesplénen. Mit dieser Funktion
kénnen altersbedingte oder saisonale Anpassungen der Plane realisiert werden.

Durch ,,Ko/Ge V-Regel im Tagesplan™ erscheinen in den Funktionsauswahllisten der Tagesplane weite-
re Mdéglichkeiten ,V-Regel bei Komman", ,V-Regel bei Gehen", ,V-Regel bei DG-Komman" und ,V-Regel bei
DG-Gehen"

Das ,,Ampelkonto" bietet eine Steuerungsmaéglichkeit, um die Schwankungen einer flexiblen Arbeitszeit
und die Méglichkeiten einer Jahresarbeitszeit abzubilden.

Mit dem ,,Buchungs-Bemerkungsfeld" (Abb. 55) existiert eine Mdglichkeit, um den getatigten Buchun-
gen eine Bemerkung anzuheften. Diese kdnnen in dem Mitarbeiterjournal sichtbar gemacht werden. Des
weiteren kénnen dann auch die Mitteilungen der im Antragswesen getatigten Buchungen angezeigt wer-
den.

Die Einstellungen ,,mit Urlaubsverfall" und ,Urlaubsanspruch bei Teilmonat" gehéren zum ,Ur-
laubsanspruch®™. Dadurch wird flr jeden Mitarbeiter automatisch der jeweilige Urlaubsanspruch anhand
des Alters, der Beschaftigungsart und des Beschaftigungsgrads berechnet. Eine detaillierte Erklarung der
einzelnen Punkte finden Sie in dem Kapitel , Urlaubs-Komfortmodul™ im NovaTime Handbuch.

Mit dem ,,Pers.Feld fiir Haufigkeitspriifung™ konnen im Personalstamm Felder eingefiigt werden, wel-
che dann zur Haufigkeitsprifung herangezogen werden kénnen.

Die Listen lassen sich mit dem Punkt ,,Zugriff (Client) einschranken Anz. Vormonate" systemweit
auf eine Anzahl von Vormonaten einschranken. Eine nach Benutzer differenziertere Einstellung dieser Vor-
gabe lasst sich unter ,Userverwaltung — Zugriff Bedingungen" (Seite 97) angeben.
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Allgemein - 3

Bezeichnungen anpassen

COriginalbezeichnung Meue Bezeichnung

[angestet | [Beamte

[cewerviicn i [Beschanigte

Die unterschiedlichen Einsatzbereiche von NovaTime flh-
ren unter Umstanden dazu, dass nicht immer alle Bezeich-
nungen auf die jeweilige Unternehmensstruktur passen.
Durch die Funktion , Bezeichnung anpassen" kdnnen
die Bezeichnungen einfach Systemweit auf die gewlinsch-
ten Anforderungen umbenannt werden.

Abb. 54
mit Zusatzgruppierungen Mit den ,Zusatzgruppierungen" wurde ein weiterer
) Schritt getan, um die Unternehmensstruktur individuell
(Zentstprrelshend.&:t. Kgstensh;wmgsg anzupassen. Somit ist es mdglich, ahnlich der Abteilung,
usalieider werden daueraklv gese i Zweigstelle und Kostenstelle, weitere Gruppierungen an-
Bezeichnungstext = neue Gruppierung :
zulegen.
1. |0rganisati0n | . i . . . . .
Die Gruppen sind wie gewohnt in NovaTime in den Basis-
2. |Referat | daten vorhanden und kénnen von dort aus eingerichtet
werden. Bei dem Betrieb mit der Option Antragswesen,
3. |GFUDDE | kann dort auch die Leitung angeben werden, sowie die
- Vertretung bzw. weitere Genehmigende.
4 | Fachoereich |
Durch die Verwendung dieser Funktion wird gleichzeitig
5. |GESEhéﬂ5bEFEiEh | die Funktion ,Zusatzfelder im Personalstamm" (,System-
| | einstellungen — Allgemein - 1, Seite 67) aktiviert, sofern
6. diese noch nicht in Verwendung ist. Durch die Zusatzfel-
7 | | der koénnen anschlieBend die entsprechenden Gruppen
' den einzelnen Mitarbeitern zugewiesen werden. Die Zu-
g | | satzgruppen wurden auch in die Auswahl der Listen inte-
griert.
Abb. 55
Die Sprachen kénnen festgelegt werden, um den Mitarbei- |—Sprachen
tenden unterschiedliche Sprachdateien zuzuweisen. Die Bezeichnung Dateiname
Zuweisung geschieht in der ,Userverwaltung® (Seite 92). 1. [deutsch | [nvtgrie |
2. | englisch | | nv-cB.bE |
3 | | | |
s | | | |
5. | | | |
Abb. 56

Hinweis Diese Funktion hat keine Gliltigkeit fiir das Browser-Terminal. Das Terminal verwendet eine
eigene Text-Datei (,Positionen der Konfiguration — nvtwebserv.ini — [NV-INTERNET]" Seite

115).
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Terminal Software / Komfort-PC Terminal

Die Art der Identifi- Identifikation 1 (giltig fiir alle Software Terminals —ldentifikation 2 (giltig fiir alle Software Terminals
kation des Bild-

schirm-Terminals O Ausweisnummer @® Passwort
kann komfortabel || () Personalnummer
eingestellt werden. ® Name () PIN-Code

Zur Auswahl fir die
erste Identifikation Tastaturtimeout 1...30Sek Anzeigetimeout 1...30 Sek
stel'_len die ‘,‘,Aus_- Abb. 57

weisnummer", die

~Personalnummer" und der ,Name".

Eine zweite Identifikation kann mit mit ,Passwort" gesetzt werden. Die Auswahl ,,PIN-Code" steht nur
mit der Option Zutrittskontrolle zur Verfligung.

Findet die Auswahl ,Passwort® Verwendung, muss die Funktion ,mit Login-Gruppe/Passwort im
Pers.Stamm" (Seite 70) aktiviert sein.

Mit den beiden Feldern ,, Tastaturtimeout™ und ,, Anzeigetimeout" lassen sich die Reaktionszeiten des
Terminals einstellen.

Die weiteren Einstellungen sind in die einzelnen Module unterteilt und deren Verfligbarkeit kénnen je
nach Lizenzierung variieren. Vollstandigkeitshalber werden anschlieBend alle verfligbaren Einstellungs-
punkte angesprochen.

Bildschirmterminal Client

Unter , Terminaladresse" kann die Adresse eingestellt werden, unter welcher das Terminal in NovaTime
geftihrt wird. Durch die eindeutige Zuordnung, lassen sich in NovaTime terminalbezogene Auswertungen
durchfihren.

Wichtig B In den Terminal-Einstellungen in NovaTime sollte diese Adresse nicht mehr verwendet
werden, da sonst eine eindeutige Zuordnung des Terminals nicht méglich ist.

Uhrzeit-Referenz StandardmaBig verwendet NovaTime die Uhrzeit des Ser-
vers flr eingetragene Buchungen, um mdogliche Manipula-

® Serverzeit (ZDB-Server) tionen der Clients auszuschlieBen. Diese Einstellung kann

i) Lokale Zeit (Client-PC) in zeitzonenubergreifenden Standorten unerwiinscht sein.
Aus diesem Grund kann die ,,Uhrzeit-Referenz" fiir das
Abb. 58 Bildschirm Terminal verandert werden, damit die ,,Lokale

Zeit" des Clients verwendet wird.

Mit der , Tastenvorwahl" kann eine standardmaBige Vorwahl | —Tastenvorwanl

gesetzt werden, damit die Eingabe der Buchung noch schneller )

getatigt werden kann. O keine

Bei der Bereit-Buchung wird automatisch die passende Buchungs- | ® Berett

art gewahlt. i) Kommen

) Gehen

Abb. 59
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Taste 1 |1 Saldo H Das Bildschirm-Terminal hat bis zu finf Funktionstasten,
welche mit Anzeige- oder Buchungsfunktionen belegt wer-
den kénnen. Damit in den Auswahlfeldern die gewiinsch-

Taste 2 2 Resturlaub .. . ;

aste | estural = ten Tasten zur Auswahl stehen, missen diese zuvor in No-

Taste 3 | = vaTime definiert werden (Handbuch NovaTime - ,Tasten-
definitionen").

Taste 4 | =

Taste5 | M

Abb. 60

Damit die Kostenstellen Uber das Bildschirmterminal gebucht | Taste KST-Wechsel
werden kdénnen, bendtigen Sie zunachst zwei Tastendefinitionen.
Eine um die Stammkostenstelle (Taste Stamm-KST) zu buchen |E1EI KST-Wechsel =
und eine zur Auswahl der Kostenstellen (Taste KST-Wechsel).
Weitere Informationen zu den Tastendefinitionen finden Sie in | Taste Stamm KST
dem NovaTime Handbuch.

[800 Stamm-KsT |~

Sobald die Tasten belegt wurden, erscheinen diese in dem Bild-
schirmterminal. Das Terminal muss hierzu neu gestartet werden. Seitliche Kostenstellen-Liste

Mit der ,Seitlichen Kostenstellen-Liste™ kénnen die Kosten- Abb. 61
stellen zur besseren Ubersicht seitlich dem Terminal angeordnet werde.

Bildschirmterminal Internet

Terminaladresse Tasteneinstellungen
Terminalanzeige (3 hell (@ dunkel

| md Kommen | | Gehen | | .y DG-Kommen | | B DG-Gehen |
| n Saldo | | L Resturlaub |
| @ KsTwechsel || @ stammkst |
Abb. 62

Unter ,,Terminaladresse" kann die Adresse eingestellt werden, unter welcher das Terminal in NovaTime
gefuhrt wird. Durch die eindeutige Zuordnung, lassen sich in NovaTime terminalbezogene Auswertungen
durchfuhren.

Wichtig B In den Terminal-Einstellungen in NovaTime sollte diese Adresse nicht mehr verwendet
werden, da sonst eine eindeutige Zuordnung des Terminals nicht méglich ist.

Die Tasten des Browserterminals kénnen individuell angeordnet werden. Mit dem Button ,Tasteneinstel-
lungen® &ffnet sich die entsprechende Eingabemaske. Es stehen bis zu 4 Zeilen mit je 4 Tasten zur Verfl-
gung. Uber die ,,Anzahl Tasten™ wird fiir jede Zeile die Tastenanzahl festgelegt.

Zur Auswahl stehen die Tasten ,Kommen", ,,Gehen", ,DG-Kommen", ,,DG-Gehen", ,,Info" und ,,MA-
Journal®. Zusatzlich kbnnen mehrere Funktionstasten, welche mit Anzeige- oder Buchungsfunktionen
belegt werden kénnen, zugeordnet werden.

Damit in den Auswahlfeldern die gewiinschten Funktionstasten zur Auswahl stehen, miissen diese zuvor
in NovaTime definiert werden (Handbuch NovaTime — ,Tastendefinitionen™).
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Ist die Option ,Kostenstelle" vorhanden, dann steht eine weitere Zeile zur Verfligung, in welcher 2 Tasten
(Stamm-KST, KST-Wechsel) angegeben werden kénnen.

Jede der Tasten kann mit einem Icon versehen werden.

Sobald die Tasten belegt wurden, erscheinen diese in dem Browserterminal. Das Terminal muss hierzu
neu geladen werden.

Hinweis Flr den Betrieb des Terminals wird ein Webserver benétigt. Informationen hierzu finden Sie
in dem Kapitel ,Interner Webserver" (Seite 110).

Ist der Webserver eingerichtet und lauft, finden Sie das Terminal unter:

~http://<meinServer>/terminal“

Smartphone Terminal APP

Unter ,,Terminaladresse" kann die Adresse eingestellt werden, unter welcher das Terminal in NovaTime
geflihrt wird. Durch die eindeutige Zuordnung, lassen sich in NovaTime terminalbezogene Auswertungen
durchfihren.

Wichtig B In den Terminal-Einstellungen in NovaTime sollte diese Adresse nicht mehr verwendet
werden, da sonst eine eindeutige Zuordnung des Terminals nicht méglich ist.

Mit der ,Doppelbuchungssperre® kann verhindert werden, dass Buchungen innerhalb des angegebenen
Zeitraumes nicht doppelt eingetragen werden. Somit wird ein versehentliches ,doppeltes" Buchen verhin-
dert.

Uhrzeit-Referenz Die Uhrzeit-Referenz kann auf zwei Arten festgelegt
werden.

(") ZDB-Serverzeit (nur online méglich) . . . .
ZDB-Serverzeit: Als Buchungszeitpunkt wird die Uhr-

i® Smartphone Zeit (offlinefonline maalich) zeit des Servers verwendet, um madgliche Manipulatio-
nen der Clients auszuschlieBen. Damit die Buchungs-
Abb. 63 zeit mit dem ZDB-Server abgeglichen werden kann,

wird eine Online-Verbindung benétigt und Buchungen
kénnen nicht offline gespeichert werden.

Smartphone-Zeit: In diesem Modus wird als Buchungszeitpunkt die Smartphone-Zeit herangezogen.
Damit sind online und offline-Buchungen mdglich. Des weiteren kdnnen zeitzonenlbergreifende Standort-
buchungen getdtigt werden. Die Zeiten kénnen hierbei von der ZDB-Uhrzeit abweichen. Im Smartphone
wird standardmaBig die durch das Netz bereitgestellte Zeit verwendet.

Die , Kunden-ID" ist eine Sicherheitsfunktion, damit kein Kunden-1D { 16 Stellen )
.fremdes" Smartphone sich zu NovaTime verbinden kann. Die
ID muss 16stellig sein und in der Smartphone-App in der Ein- 4199294571257325 |
stellungen hinterlegt werden. Durch den Button ,Zufallszahl"
kann eine zufallige Kunden-ID generiert werden.

Abb. 64

Taste 1 |1 Saldo = Das Smartphone-Terminal hat bis zu flinf Funktionstasten,
welche mit Anzeige- oder Buchungsfunktionen belegt wer-

Taste 2 |:2 Resturlaub n den kénnen. Damit in den Auswahlfeldern die gewilinsch-
ten Tasten zur Auswahl stehen, missen diese zuvor in No-

Taste 3 | = vaTime definiert werden (Handbuch NovaTime - ,Tasten-
definitionen™).

Taste4 20 Homeoflice M

Taste 5 | =

Abb. 65
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Damit die Kostenstellen Uber das Smartphone-Terminal gebucht | Taste KST-Wechsel

werden kdénnen, benétigen Sie zunachst zwei Tastendefinitionen.

Eine um die Stammkostenstelle zu buchen und eine zur Auswahl 810 KST-wechsel ﬂ
der Kostenstellen. Weitere Informationen zu den Tastendefinitio-

nen finden Sie in dem NovaTime Handbuch. Taste Stamm KST

Sobald die Tasten belegt wurden, erscheinen diese in dem |E,;,,;, Stamm-KST n
Smartphone-Terminal. Das Terminal muss hierzu neu gestartet

werden. Abb. 66

Hinweis  Fir den Betrieb des Terminals wird ein Webserver benétigt. Informationen hierzu finden Sie
in dem Kapitel ,Interner Webserver" (Seite 110).

Internet-Einstellungen (Option)

Allgemein
Mit ,,Protokollierung der Kontenabfragen" werden die An-/Abmeldungen im System protokolliert.

Durch ,Lampentableauanzeige™ wird das Schema des Tableaus festgelegt. Zur Auswahl stehen hell
und dunkel.

Fir die Web-Anmeldung kann mit ,Identifikation 1" der Anmeldetyp festgelegt werden. Zur Auswahl
stehen Ausweisnummer, Personalnummer und Name (default).

—Limitieren von Eingaben in Tagen Mit ,,Limitieren von Eingaben in Tagen" kdnnen
bei . Reichweite und Eingabemenge eingeschrankt wer-
o oe! den. Dadurch | ich Fehleingaben (z.B. Zah-
Beantragung Direktbuchung en. Dadurch lassen sich Fehleingaben (z.B. Za

lendreher) durch die Nutzenden minimieren.

Abb. 67

Workflow

In diesen Masken werden die grundlegenden Einstellungen fiir das Antragswesen getatigt. Das Antrags-
wesen mit seinem vollen Funktionsumfang und die dazugehdérigen Zusammenhadnge finden Sie detailliert
in dem ,Handbuch Workflow" beschrieben.
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Datensicherung

— Automatische Datensicherung

Mo Di i Do Fr Sa S0
Sicherungszeit [+ | zur Uhrzeit: | 22:00 Sicherung aktiv [#]

Zielverzeichnis: |C:".NwaTime\Sicherung".tégIich | Teststart

Mo D Wi Do Fr Sa So
sicherungszeit 1 0 O O O O zur Uhrzeit | 19:00 Sicherung aktiv [#]

Zielverzeichnis: |C:xNovaTimelSicherungxwﬁchentlich | Teststart

Mo Di Wi Do Fr Sa S0

Sicherungszeit:lj O O 0O 0O 0o > zurUhrzeit:l:l Sicherung aktiv [

Zielverzeichnis: |C:".NovaTime\Sicherung".manueII

Mo D Wi Do Fr Sa  So
Sicherungszeit:lj O O O 0O Od O zurUhmeit:l:I Siu:herungah’tiulj

Jielverreichnis: | |m
Abb. 68

In dem Menlpunkt ,,Datensicherung™ kdénnen bis zu sieben Zeit- und Zielangaben fir eine Datensiche-
rung angegeben werden. Fir die Zeitangaben kénnen jeweils die gewiinschten Wochentage (Mo - So) ak-
tiviert und eine ,,Uhrzeit" festgelegt werden. Das , Zielverzeichnis™ muss auf dem Dateisystem existie-
ren und wird nicht automatisch von NovaTime angelegt. Des weiteren kann nattrlich die Datensicherung
nur erfolgen, wenn flir das Verzeichnis entsprechende Zugriffsberechtigungen bestehen.

Die Sicherung auf einen UNC-Pfad ist ohne weiteres mdéglich. Aber auch hier miissen die Zugriffsberechti-
gungen richtig gesetzt sein.

Wichtig W Fiir die Sicherung ist der ZDB-Server zustédndig. Lauft dieser als Dienst, werden nicht die
Berechtigungen des aktuell angemeldeten Benutzers sondern die des ,,Lokalen
Systemkontos" verwendet (Standardeinstellung des Betriebssystems).

Die automatische Sicherung ist aktiviert, wenn das Hakchen bei ,, Sicherung aktiv" gesetzt ist. Mit dem
Button ,, Teststart" kann die Sicherung, manuell und unabhangig von den Zeitangaben, ausgefiihrt wer-
den. Damit lassen sich die getatigten Einstellungen einfach und schnell auf deren Richtigkeit Gberprifen.

Hinweis  Hier im Handbuch gibt es ein eigenes ausflihrliches Kapitel zur Datensicherung von
NovaTime (,,Datenbank — Datensicherung" Seite 86).

Hinweis Dieser Menipunkt lédsst sich auch, in der , Benutzerverwaltung", zur Ansicht in NovaTime
freischalten. Somit kénnen die Einstellungen bequem aus dem Programm heraus eingese-
hen und geédndert werden.

Zutrittsdatei loschen

Mit dem Menlpunkt ,Zutrittsdatei L6schen™ kdnnen alle ZK-Buchungen geldscht werden. Diese sind dann
endgliltig geldéscht und kénnen nicht wieder reproduziert werden.
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Optik Style

In diesem Bereich kann die Optik der Programme angepasst werden. Hierflir gibt es ein System-Style und
5 weitere Styles. Jedem Style kann zur besseren Orientierung eine Bezeichnung zugewiesen werden. Die-
se Bezeichnung erscheint dann in der User-Verwaltung im Auswabhlfeld.

Das System-Style greift immer dann, wenn noch keine User-Anmeldung erfolgt ist und dadurch noch kei-
ne entsprechendes Style geladen werden kann.

Mit den Buttons auf der rechten Seite kénnen die Styles auf ,Werkseinstellungen" zurlickgesetzt, mit
~Kopieren" die Einstellungen anderen Styles zugewiesen werden. Mit der ,Vorschau™ werden die aktu-
ellen Einstellungen dem Programm zugewiesen.

Die gesamten Einstellungen sind darunter in Kategorien (Tabs) organisiert. Die Kategorien sind ,Pro-
gramm®, ,Steuerelemente", ,LED-Farben®, ,Listen™ und ,Antragswesen®.
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Service Passwort

In dieser Maske kann das Service-Passwort auch selbst vergeben werden. Es kdénnen bis zu 3 unter-
schiedliche Passwoérter und ein Backup-Passwort im DIN-Format vergeben werden. Letzteres kann be-
nutzt werden um mit einem Transponder den Zugang freizuschalten.

Durch die Vergabe eigener Passwoérter wird das NovaTime Service-Passwort ungliltig.

Wichtig B Durch einen Verlust dieser Passwérter, erhalten Sie keinen Zugriff mehr auf die
Einstellungen von NovaTime.

Version Info

Mit diesem Fenster konnen die aktuellen Versionsstande Uberprift werden. In der Liste werden alle Pro-
gramme und Bibliotheken aufgelistet, welche in dem aktuellen prg-Verzeichnis von NovaTime vorhanden
sind.

Hierbei werden auch das Erstellungsdatum und die Subrelease-Nummer mit ausgegeben.

Letztere ist zu Diagnosezwecken sehr hilfreich, da im Supportfall die Versionsnummer genau benannt
werden kann.

Hinweis = Uberpriifen Sie nach einem Update ob alle Dateien aktualisiert wurden.

Konfigurationsdatei ,,.zdbserv.ini"

In der zentralen Konfigurationsdatei ,zdbserv.ini* sind Ein-

stellungsparameter hinterlegt, welche bei einem Pro- 4|
grammstart eingelesen werden. Mit Ausnahme des inter- | p.i.i EBearbeiten Format  Ansicht  Hilfe
nen Webservers greift jede Programmkomponente auf [ZD8 System Info] n

diese Datei zu.

Die Konfigurationsdatei wird normalerweise durch die In- |%erverIPadr=127.8.8.1
stallationsroutine modifiziert und angelegt. Einige Einstel- |IP-PortAdr=11995

lungen sind nicht in der Installationsroutine enthalten und

mussen separat eingetragen werden. Die Datei kann mit |Programme=C:‘\NovaTime\prg\

einem gewdhnlichen Editor bearbeitet werden. Texte=C:\NovaTime\prg\nvt-gr.txt
L
£ >
Zeil 100%  Windows (CRLF) AMS|
Abb. 69

Wichtig W Anderungen in der Konfigurationsdatei ,zdbserv.ini" werden erst nach einem Neustart des
Programms wirksam.

Nachfolgend werden die einzelnen Einstellungen beschrieben. Es kann durchaus sein, dass bei Ihnen
nicht alle Einstellungen bendtigt werden und deshalb auch nicht alle vorhanden sind.

Zeilen welche mit einem ,,*/" oder ,,;" beginnen sind auskommentiert. Das heiBt diese Zeilen werden
von dem Programm nicht eingelesen.
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Die Konfigurationsdatei ist in einzelne Sektionen unterteilt. Die Sektionen sind jeweils in eckigen Klam-
mern [...] eingeschlossen. Die Einstellungen missen in der richtigen Sektion stehen, damit diese von der
der Anwendung verwendet werden kdénnen. Diese Kapitel benutzt diese Sektionen als Uberschrift, um die

Zuordnung der Einstellungen zu vereinfachen.

[ZDB System Info]

ZDB und alle Clients

Eintrag Beschreibung

ServerIPadr=192.168.100.9
ServerIPadr=zdb.novatime5.de

Damit wird die IP-Adresse oder der Hostname des
Servers angegeben, auf dem der ZDB-Server lauft.

IP-PortAdr=11995

Der Port 11995 wird standardmaBig von der
Installationsroutine eingetragen. Falls Unvertraglichkeiten
vorkommen, andern Sie diesen Wert auf einen anderen
gewlinschten Port ab.

Programme=C: \Novatime\prg

Geben Sie hier das Programmuverzeichnis an.

Texte=C:\Novatime\prg\nvt-gr. txt

Mit dieser Zeile wird die zu verwendende Textdatei
definiert, da NovaTime auch mit unterschiedlichen
Sprachen bedient werden kann.

Wichtig I Die ,,ServIPadr" und ,, IP-PortAdr"™ muss auf jedem Server und Client gleich sein.

Nur ZDB-Server

Eintrag Beschreibung

Daten=C: \Novatime\daten

In diesem Verzeichnis wird die Datenbank von NovaTime
erwartet.

InternerWebServer=1

Damit der interne Webserver von NovaTime verfligbar ist,
muss dieser Eintrag gesetzt sein.

WEB-BG-PortAdr=11990

Dieser Eintrag/Port wird flir den Webserver benétigt,
damit dieser Hintergrundprozesse mit dem ZDB schneller
abarbeiten kann. In der ,nvtwebserv.ini" muss der
gleiche Eintrag existieren, damit die Funktion gegeben ist.

Photo=C:\NovaTime\Bilder

Die Einstellung ,,Photo"™ gibt das Verzeichnis an, in
welchem die eingelesenen Bilder abgespeichert werden.
Weitere Einstellungen hierzu finden Sie unter
~Systemeinstellungen - Allgemein - 1, (Seite 68).

LogSqglArchiv=1

Log-Ausgabe bzgl. des SQL-Archivs (0 = off, 1 = info, 2 =
debug, default = 1)

LogVRegel=0

Log-Ausgabe bzgl. der V-Regeln (0 = off, 1 = info, 2 =
debug, default = 0)

EmailServerAdresse=127.0.0.1

Dieser Eintrag wird nicht mehr verwendet. Informationen
hierzu finden Sie in dem Kapitel ,Mailversand" (Seite
107).

EmailServerPort=25

Dieser Eintrag wird nicht mehr verwendet. Informationen
hierzu finden Sie in dem Kapitel ,Mailversand" (Seite
107).
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Eintrag

EmailAbsendeAdresse=nvt@domain. tld

Beschreibung

Dieser Eintrag wird nicht mehr verwendet. Informationen
hierzu finden Sie in dem Kapitel ,,Mailversand" (Seite
107).

TmSaldoBisGestern=1

Bei den Terminal-Buchungen, kann beim Buchen der
aktuelle Saldo ausgegeben werden. Dieser ist fir den
heutigen Tag aber meistens negativ, da fir heute die volle
Stundenzahl erst beim Feierabend erreicht wird. Einige
Mitarbeiter finden den negativen, richtigen Wert
ungewohnt und stérend. Die Einstellung hilft dieses
Problem zu umgehen und der Saldo wird nur noch bis
gestern angezeigt.

AufDrBuchArt=1009

Hat ein Mitarbeiter heute zuletzt eine Dienstgang-Gehen-
Buchung getétigt und kommt am folgenden Tag (bzw.
auch an den weiteren Tagen) nicht ins Haus, weil er eine
mehrtagige Dienstreise angetreten hat, kann dieser
Vorgang hiermit automatisiert werden. Geben Sie hier
eine Buchungsart an, mit einem Tagesbezug ,,ab Datum"
(z.B. 1009 Dienstreise ab Datum).

Der Mitarbeiter erhdlt fir jeden Tag seiner Abwesenheit
eine Dienstreise-Gutschrift, bis er wiederkommt und eine
Kommen-Buchung tatigt.

Kalendererweiterung=1

Dadurch ist es méglich fir die einzelnen Kalender eine
Wochenend-Verschiebung zu realisieren. Damit lassen
sich zum Beispiel Kalender mit islamischer Pragung
umsetzen.

InfoMailTmOffline=1

Ist die Zeile aktiviert, werden E-Mails verschickt sobald
ein Terminal die Verbindung zum COM-Server /
NovaTime-Connect verliert.

InfoMailTmOffline-
VerzdégerungInMinuten=15

Mit dem Eintrag kann ein Zeitraum festgelegt werden, wie
lange bis zu einem Versenden gewartet wird. Dies ist zum
Beispiel sinnvoll, um bei einem Server-Neustart nicht mit
E-Mails Uberhauft zu werden.

InfoMailTmOffline-
EMailEmpfangerl=xxxxx

Empfanger 1

InfoMailTmOffline-
EMailEmpfanger2=xxxxx

Empfanger 2 (optional)

InfoMailTmOffline-
EMailEmpfanger3=xxxxx

Empféanger 3 (optional)

InfoMailDatensichErr=1

Mit dem Eintrag kann im Fehlerfall der Datensicherung
eine E-Mail generiert werden.

InfoMailDatensichErr-
EMailEmpfangerl=xxxxx

Empfanger 1

InfoMailDatensichErr-
EMailEmpfanger2=xxxxx

Empfanger 2 (optional)

InfoMailDatensichErr-
EMailEmpfanger3=xxxxx

Empfanger 3 (optional)

SonderEMail

Hiermit besteht die Mdéglichkeit, weitere Mail-Adressen zu
hinterlegen, an welche die Mails geschickt werden sollen.
Hierzu kann anschlieBend in der Sonder E-Mail bei ,E-
Mailversand an" die Auswahl ,GemaB zdbserv.ini* ausge-
wahlt werden. Siehe Kapitel ,Sonder E-Mail" (Seite 56).

SonderEMailAdrl = peter@domain.de ;

Mehrere Adressen kénnen durch Semikolon getrennt an-
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Eintrag Beschreibung

mary@domain.de

gegeben werden.

SonderEMailAdr3 = mary@domain.de
usw. ..

SonderEMailAdrl = %ABT-Leiter%; %KST- |Es kdnnen Platzhalter eingesetzt werden.
Leiter$%

+ Abteilungsleiter: %ABT-Leiter%

+« Zweigstellenleiter: %Zweigst-Leiter%

+ Kostenstellenleiter: %KST-Leiter%

+ Zusatzgruppenleiter: %Zusatz-Grpl-Leiter%

bis %Zusatz-Grp8-Leiter%

+ Mitarbeiter-Selbst: %MA-Selbst%
SonderEMailAdrl = peter@domain.de ; Fur jeden Karteireiter (E-Mail 1-6) kénnen eine oder meh-
%Zweigst-Leiter% rere E-Mail-Adressen hinterlegt werden
SonderEMailAdr2 = paul@Rdomain.de

SonderEMailAdr6 = ...

MDOSonderEMailAdrl = Bei mehreren Mandanten kénnen fir jeden Mandanten ei-
peter@domain.de ; %Zweigst-Leiter% gene Adressen hinterlegt werden. Hierbei ist zu beachten,
MD1lSonderEMailAdrl = paul@domain.de dass SonderEMailAdrX und MDOSonderEMailAdrX
MD2SonderEMailAdrl = mary@domain.de |identisch sind und nur ein Eintrag davon verwendet wer-
usw. ..

den sollte.

UserProfilTypEigene=NurEigene

StandardmaBig werden in NovaTime bei einem
eingeschrankten Benutzerkonto (Usergruppe - eigene)
nur der angegebene Eintrag UND die Mitarbeiter ohne
Zuordnung angezeigt (z.B. eig.Abteilung + alle ohne
Abteilung). Ist dieser Einstellung gesetzt, wird nur der
angegebene Eintrag (z.B. nur eig. Abteilung) angezeigt.

TmOfflineSaldoLaden=0

StandardmaBig werden in NovaTime nach dem
Tagesabschluss die neuen Offline-Salden an die Terminals
geschickt. Bei einer groBeren MA-Anzahl in NovaTime und
einer groBeren Anzahl von Terminals kann es
vorkommen, dass dieser Datenaustausch mehrere
Stunden dauert. Wird nun dieser Eintrag mit einem Wert
0 gesetzt, wird der Datenaustausch mit den Offline-
Salden unterdrickt. Dies hat natirlich zur Folge, dass in
dem Terminal nach einem Tagesabschluss keine Offline-
Salden gespeichert werden und im Offline-Fall unter
Umstanden kein Wert angezeigt werden kann. Da bei
jeder Buchung eines Mitarbeiters der Offline-Saldo
aktualisiert wird ist es dennoch mdéglich, dass ein Offline-
Saldo im Terminal fir den Mitarbeiter zur Verfligung
steht.

WF-Genehmigungsvolumen=1

Mit dieser Funktion kann die Genehmigungs-Reihenfolge
je nach Antragsvolumen geandert werden. Eine
detaillierte Beschreibung hierzu finden Sie in dem
Workflow Handbuch (Kapitel Genehmigungsvolumen).

WF-GenehmigteFZ-Dateiname=WF-genFZ.csv

WF-GenehmigteFZ-Dateiname=WF-genF2Z
%$TimeStamp%.csv

Dateiausgabe von Fehlzeiten wenn ein Antrag verbucht
wird.

Ausgabe: PersNr;Name;BuArt-Kirzel;BuArt-
Bezeichnung;vonDatum;bisDatum;Emailadresse;Antragsk
ommentar

Dateiname Platzhalter: '%TimeStamp%' - 2013-09-
12_10-28-44_001
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AuswNrNichtInZkListe = 1,2,3 Welche Ausweisnummern nicht in der Zutrittsliste er-
scheinen.
ZkVorZeBuchung = 1 Prift ob am selben Tag schon eine ZK-Buchung

vorhanden ist.
Erst dann ist eine ZE-Buchung mdglich.

TrsDoppelbuchungssperre=1 Verhindert dass durch Doppeliibertragung TRS-Buchun-
gen 2 mal eingetragen werden.

PauseNachMitternachtMax=xx minuten min=30 max=360 default=90
DgEndeNachMitternachtMax=xx minuten min=0 max=360 default=300
Geburtstagsgutschrift=immer Damit auch die Gutschrift erfolgt wenn schon eine andere

FZ gebucht ist.

KeineAbweichungAmGeburtstag=0

UserProfilTypEigene=NurEigene default - alte version = eigene + alle ohne Zuordnung

Die Einstellung kann auch in der Userverwaltung vorge-
nommen werden (,Userverwaltung — Zugriffsprofile® Sei-
te 94).

AnzStdZukunftsBuchung=12 Bis zu 24 Stunden moglich.

Nur Nvt_Connect.exe

Wichtig J Beachten Sie die SpeichergréBe, wenn Sie viele Terminals im Einsatz haben. Diese kann
folgendermaBen berechnet werden:
((FileCount + 1) * AnzTerminals * FileSize) + ((FileCount + 1) * FileSize)

Eintrag Beschreibung

UhrMaster=PC Ist der Eintrag aktiv, wird einmal nach Mitternacht (im
AnschluB an die Tagesaktualisierung) die Uhrzeit des
Servers/Clients, auf dem der COM-Server / NovaTime-
Connect lauft, an alle dort angeschlossenen Terminals
gesendet.

UhrSetZyklus=231 Sollte die Uhrzeit in den Terminals tagsliber driften, kann
mit dem Parameter die Haufigkeit des Uhrzeit-Update zu
den Terminals erhéht werden. Angabe in Minuten.

NvtConnectLog=1 Aktiviert die Log-Ausgabe fur den Connect-Server. Die
Ausgabe erfolgt in dem Ordner ,logs" und ist in mehrere
Dateien aufgeteilt. In der Datei ,Nvt_Connect.log"
werden die globalen Log-Ausgaben ausgegeben. Jedes
Terminal erhalt wiederum eine eigene Datei
»Nvt_Connect_T<nr>.log".

NvtConnectLogMaxFileSize=5 Legen Sie hiermit die maximale DateigréBe fest. Die An-
gabe erfolgt in MB. Wird dieser Eintrag nicht explizit an-
gegeben, dann wird standardmaBig der Wert 5 verwen-
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det. Mehr als 20MB sind nicht zulassig.

NvtConnectLogMaxFileCount=3 Die Anzahl der gespeicherten Log-Dateien. Wird dieser
Eintrag nicht explizit angegeben, dann wird standardma-
Big der Wert 3 verwendet. Mehr als 20 sind nicht zul&s-

sig.
Datafox AES_File=C:\datafox\ Durch diesen Parameter kann eine eigenes Setup
EV028_35_custom.aes angegeben werden, welches an die Gerite gesendet wird.

Diese Einstellung gilt Systemweit fir alle Datafox-
Terminals. Es missen daher bei Verwendung die gleichen
Terminal-Typen verwendet werden.

Datafox Ignore Design_ Param=1 Beim Parametrieren wird durch diese Einstellung das
Hochladen der Icons und des Display-Designs
unterdrtckt.

Datafox Ignore_ Setup_Upload=1l Beim Parametrieren wird durch diese Einstellung das
Hochladen des Setups unterdriickt.

DatafoxActiveTimeout=5 Schnittstellentimeout, default 5sek (TCP), bei GPRS mind
9sek

DatafoxActiveAlive=30 AliveTimeout, default 30sek, Wartezeit bis das Geréat ohne

Verbindung in den offline-Modus wechselt

Nur Nvt_comd.exe

Wichtig W Lassen Sie die Log-Ausgabe nicht dauerhaft aktiv, sondern nur zur Fehlersuche. Es
entstehen dadurch sehr schnell sehr groBe Datenmengen.

Eintrag Beschreibung

UhrMaster=PC Ist der Eintrag aktiv, wird einmal nach Mitternacht (im
AnschluB an die Tagesaktualisierung) die Uhrzeit des
Servers/Clients, auf dem der COM-Server / NovaTime-
Connect lauft, an alle dort angeschlossenen Terminals
gesendet.

UhrSetZyklus=231 Sollte die Uhrzeit in den Terminals tagsuber driften, kann
mit dem Parameter die Haufigkeit des Uhrzeit-Update zu
den Terminals erhéht werden. Angabe in Minuten.

UhrSetProtokoll=1 Mit dem Eintrag wird in der ,syslog.Ist" mitprotokolliert,
wenn an den Terminals die Uhrzeit gesetzt wird. Damit
lasst sich auch zu Analysezwecken die
Sommer-/Winterzeitumstellung protokollieren.

PollProtokoll=1 Der Eintrag schreibt ein ausfiihrliches Protokoll mit
Datum, Uhrzeit, Telegrammen und Poll’s inklusive
Steuerzeichen in die Datei ,scanprot.txt".

WahlProtokoll=1 Der Eintrag protokolliert die Modemverbindungen.

PollProtokollTML=2 Der Eintrag schreibt ein ausfiihrliches Protokoll der Tema-
Voyager Terminals in die Datei "scanprotTML".

Wakeup-Time=0 Da das Eventprotokoll schon auf eine
bandbreitenschonende Kommunikation getrimmt ist, ist
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Eintrag

Beschreibung

die Angabe ,,Wakeup-Time" in der Regel Uberflissig.
Mit dieser Einstellung kann das Kommunikations-
aufkommen noch weiter gedrosselt werden (z.B. fur
Verbindungen mit Volumentarifen). Nachfolgend werden
die Einstellungsmdéglichkeiten aufgelistet:

« -1 = Deaktiviert

« 0 = Standard (%2 Minute)
. 1 = 1 Minute

« 2 = 2 Minuten

e USW.

Wird diese Einstellung verwendet, dann missen im
Terminal ebenfalls die entsprechenden Einstellungen
vorgenommen werden. Weitere Informationen hierzu
entnehmen Sie bitte den Handblichern der Hardware.

Nur Nvt_alarm.exe

Eintrag
Alarmliste-Abteilung =1 ; 2 ; 7 ;

9

Beschreibung

Ausgabe der Alarmliste selektiert nach Abteilung.

Alarmliste-Kostenstelle = 2 ; 4 ;

5

Ausgabe der Alarmliste selektiert nach Kostenstelle.

Alarmliste-Zweigstelle = 3 ; 5 ; 7

Ausgabe der Alarmliste selektiert nach Zweigstelle.

10

AlarmlisteZE-TNR =1 ; 5 ;

Die Alarmliste wird nach ZE-Terminal-Nummern gefiltert.

Nur DataFoxExportImport.exe

Eintrag
DataFoxImportTermNr=350

Beschreibung

Default Terminal-Nr. fir den Buchungsimport. Diese
Terminal-Nummer sollte im System nicht eine weiteres
mal angegeben werden, damit die Zuordnung eindeutig
bleibt.

DataFoxLeser=M

Die DIN-Nummer erfolgt flir den Export im mifare
Dezimal Format.

Nur TuerTableau.exe

Eintrag

TuerTableau-PortAdr = 11991

Beschreibung

Wird zur Kommunikation zwischen Tlr-Tableau und ZDB-
Server bendtigt (default 11991).

LogTuerTableau = 1

Log-Ausgabe flir das Tur-Tableau (default 0)
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[Einleseeinstellungen fiir Photo merken]

Diese Sektion wird von NovaTime automatisch angelegt und mit Werten beftllt. Dadurch werden die Pho-
to-Einstellungen fir die nachste Verwendung gespeichert und missen nicht nochmals eingegeben wer-
den. In der Regel ist diese Sektion nur auf den Clients eingetragen.

Eintrag Beschreibung

Einleseverzeichnis=C:\NovaTime\Bilder

Hier wird das zuletzt besuchte Verzeichnis gespeichert.

Dateityp=*.JPG

Damit wird die zuletzt gewahlte Dateiendung gespeichert.

Seitenverhaeltnis=1

Hiermit wird das zuletzt gewdahlte Format gespeichert.

[Druckausgabe merken]

Diese Sektion wird von NovaTime automatisch angelegt und mit Werten befiillt. Dadurch werden die
Druck-Einstellungen fiir die nachste Verwendung gespeichert und missen nicht nochmals eingegeben
werden. In der Regel ist diese Sektion nur auf den Clients eingetragen.

Eintrag Beschreibung

Ausgabeobjekt=PDF

Hier wird das zuletzt gewahlte Ausgabemedium
gespeichert (Printer, PDF).

Ausgabeformat=Hoch

Hier wird das zuletzt gewahlte Ausgabeformat
gespeichert (Hoch, Quer).
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Datenbank

Verschliisselung

Die Verschlisselung der Datenbank kann, je nach gewiinschter Starke und verfligbarer Hardware, unter-
schiedlich eingestellt werden. Zur Verfiigung stehen folgende Verfahren:

« NovaTime (Legacy Variante): Sehr schnell aber die schwachste Variante
+ 3DES: Softwareseitige Verschlisselung
 AES256: Softwareseitige Verschllsselung und entsprechend langsamer als die HW-Variante

« AES256-HW (empfohlen): Setzt einen entsprechenden Prozessor voraus. Dieser muss AES-NI
unterstitzen.

Es gilt: Je starker die Verschlisselung desto mehr Rechenaufwand wird bendétigt. Passen Sie Ihren Server
entsprechend den Gegebenheiten an und sorgen Sie flir ausreichend Ressourcen.

Die Einstellungen werden unter ,Systemeinstellungen -— Grundeinstellung" (Seite 58) vorgenommen.

Datensicherung

Die Datenbank ist bei einem laufenden ZDB-Server permanent im Zugriff und kann deshalb nicht ohne
weiteres gesichert werden. Um die Daten dennoch einer Sicherung zu unterziehen, werden nachfolgend
die moglichen Vorgehensweisen erlautert.

Manuelle Sicherung

Es ist durchaus mdéglich, die Datenbank durch ein einfaches ,Copy & Paste™ manuell zu sichern. Hierzu
muss allerdings der ZDB-Server gestoppt werden, um doppelte Dateizugriffe ausschlieBen zu kénnen.

Wichtig I L&uft der ZDB-Server als Dienst, muss natlrlich dieser beendet werden.

Mo Di Wi Do Fr Sa S0
sicherungszeit L1 O O O O O O zurUhmeit:l:l Sicherung aktiv [

Zielverzeichnis: |C:".NovaTime\Sicherung\manueIl | Teststart

Abb. 70

Eine weitere Mdglichkeit per Knopfdruck eine manuelle Datensicherung durchzufiihren besteht darin, in
den Systemeinstellungen von NovaTime ein ,Zielverzeichnis™ anzulegen, ohne eine ,,Sicherungszeit"
und ohne die ,,Sicherung aktiv" zu setzen. Mit dem Button ,Teststart" kann anschlieBend die Sicherung
durchgefihrt werden (Abb. 70). Der Vorteil dieser Variante ist, der ZDB-Server wird automatisch ange-
halten und anschlieBend wieder gestartet.

Hinweis In dem Kapitel ,Systemeinstellungen — Datensicherung" (Seite 76) finden Sie weitere Infor-
mationen zur Oberfldche.

Wenn nun dieses Fenster in der Benutzerverwaltung flir NovaTime auch noch freigeschaltet wird, kann die
Sicherung bequem aus dem Programm heraus manuell durchgefiihrt werden. Dies ist ganz praktisch, weil
zum Beispiel die Sachbearbeitung, vor einer grundlegenden Anderung an den Daten, eigenstidndig ein
manuelles Backup durchfihren kann.
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Automatische Sicherung durch NovaTime

NovaTime bietet eine eigene Funktion zur automatischen, zeitgesteuerten Sicherung Ihrer Daten. Diese
Variante ist am einfachsten und auch zu empfehlen, da sich NovaTime eigenstdandig um das Starten und
Stoppen des ZDB-Servers kiimmert.

Mo Di Mi Do Fr Sa S0
Sicherungszeit [ O zur Uhrzeit: | 22:00 Sicherung aktiv [#]

Zielverzeichnis: |C:\NouaTime‘.Sicherung‘.téglich | Teststart

Mo Di Mi Do Fr S5a So

sicherungszeit [1 OO0 O O O O zur Uhrzeit: | 19:00 Sicherung aktiv [
Zielverzeichnis: |C:\NouaTime‘.Sicherung\wﬁchentliu:h
Abb. 71

In den ,Systemeinstellungen™ von NovaTime existiert hierzu ein Menltpunkt um die Einstellungen der
automatischen Sicherung vorzunehmen.

In dieser Maske (Abb. 71) kdénnen Sie die Angaben zur ,,Sicherungszeit™ und dem ,Zielverzeichnis™
eintragen. Durch den Punkt ,,Sicherung aktiv" wird der Automatismus eingeschaltet und mit der Schalt-
flaiche ,, Teststart™ kdnnen die getatigten Einstellungen auf Funktion Uberprift werden.

Hinweis In dem Kapitel ,Systemeinstellungen — Datensicherung" (Seite 76) finden Sie weitere
Informationen zur Oberfldche.

Die automatische Sicherung erfolgt durch den ,ZDB-Server". Da dieser keine Verzeichnisse eigenstandig
anlegt, missen die eingetragenen Zielverzeichnisse auf dem Datentrager existieren. Sollten Sie eine Si-
cherung auf ein Netzlaufwerk wiinschen, sollten Sie UNC-Pfade zur Verzeichnisangabe benutzen, da Netz-
laufwerke bei einer Abmeldung vom Betriebssystem nicht mehr verfiligbar sind.

Damit der ZDB-Server die Dateien in die Verzeichnisse eintragen kann, mussen natirlich die Zugriffsbe-
rechtigungen richtig gesetzt sein.

Wichtig W Léuft der ZDB-Server als Dienst, werden nicht die Berechtigungen des aktuell angemeldeten
Benutzers sondern die des ,,Lokalen Systemkontos" verwendet (Standardeinstellung des
Betriebssystems).

Um zu Uberprifen ob die Datensiche- | g iouatime 708 server Adminictration - o
rung korrekt durchgefiihrt wurde, hilft
ein BlICk in die OberﬂéChe des ZDB_ 15:54:26 ZDB-Server Administration angemeldet
Servers (Abb. 72). Darin weisen die€ | 155426 zDB-Server gestartet
Eintrége Start Datensicherung" und 15:54:26 Datenbankverschlisselung ist aktiv
il . " . 15:54:26 ZDB-Server Status : lauft. .. OK
~Ende Datensicherung" auf einen | isss26 starzDB version: 5.0.01.033 22.10.2021 Port 11995
reibungs|osen Ablauf hin. Sollten ande- 15:54:26 Lokales Interface 0: IP-Adresse:192.168.188.120
15:54:41 ZDB bekommtvom Client Kommando "Start Datensicherung M3’
re Meldungen aus9e9eben Werdenl 15:54:41 Start Datensicherung
Uberprifen Sie bitte die Einstellungen 15:54:41 ZDB-Server Status : Datenbanksicherung ist aktiv
der Datensicherung (Pfadangaben und | '°°%% EndeDatensichening
Zugriffsberechtigung) auf ihre Richtig-

keit.

Datei  Hilfe

Die Meldungen werden auch in der
LOG-Datei von NovaTime (,syslog.Ist")
protokolliert. Dadurch kann die Daten- ZDB-Semver stoppen WEB-Server starten
sicherung auch zu einem spateren Zeit-

» " ZDB-Server lauft / WEB-Server stop
punkt Uberpriift werden. Abb. 72

Hinweis Uberpriifen Sie in regelmé&Bigen Abstdnden ob die Datensicherung reibungslos funktioniert
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und beugen Sie damit einem Datenverlust vor.

Hinweis Durch Anpassungen in der Konfigurationsdatei ,zdbserv.ini" ist es méglich, im Fehlerfall E-
Mails zu verschicken. Weitere Informationen finden Sie in dem Kapitel ,,Konfigurationsdatei

an

,Zzdbserv.ini™.

Automatische Sicherung durch externe Sicherungssoftware

Eine Sicherung durch eine externe Sicherungssoftware kann in den unterschiedlichsten Szenarien erfol-
gen. Dies ist alleine schon durch die unzahligen Anbieter und deren Mechanismen vorgegeben. In diesem
Kapitel wird aus diesem Grund lediglich auf die zwei haufigsten Szenarien naher eingegangen.

Das erste Szenario setzt sich zusammen aus einer Kombination der ,Automatische Sicherung durch Nova-
Time" (Seite 87) und der Sicherung durch eine externe Sicherungssoftware. Die Daten werden zun&chst
durch NovaTime in ein beliebiges Verzeichnis gesichert, und anschlieBend werden diese gesicherten Daten
in das Sicherungskonzept der externen Sicherungssoftware mit aufgenommen. Dadurch entféllt, dass Sie
sich um das Starten und Stoppen des ZDB-Servers kimmern mussen und vermeiden somit einen maégli-
chen doppelten Dateizugriff.

Das zweite Szenario beinhaltet eine Siche- | senersiop:

rung allein durch die externe Sicherungssoft- |DerDatenbankserver wird im angegebenen
ware. Um einen doppelten Dateizugriff Zu Uh@itbereich stoppen und alle Datenbank-
vermeiden, muss die Datenbank wahrend der | Dateien geschlossen haitan.

Sicherung geschlossen werden. NovaTime
bietet hierzu eine Méglichkeit an, die Daten- Abb. 73

bank zeitgesteuert zu schlieBen (,,ServerStop"™). Die Einstellungsmdglichkeiten finden Sie in den ,Sys-
temeinstellungen — Grundeinstellung" von NovaTime (Seite 59).

2200 | - | 23:00 |

LE
LE

Wichtig W Der Uhrzeitbereich (,ServerStop") muss entweder groBziigig ausgelegt sein oder regelméBig
Uberpriift werden.

Achten Sie darauf, die Uhrzeiten richtig anzugeben. Ein Uhrzeitbereich von z.B. 23:00 bis 1:00 Uhr wird
nicht funktionieren, da die Uhrzeit 1:00 Uhr kleiner ist als 23:00 Uhr.

Des weiteren ist ein ServerStop Uber Mitternacht, also von 0:00 Uhr bis 0:05 Uhr nicht zulassig. Ein Ser-
verStop >0:05 Uhr darf erst nach dem Tagesabschluss beginnen. Entnehmen Sie die Dauer fiir den Ta-
gesabschluss aus der ,syslog.Ist" und bericksichtigen Sie einen ausreichenden Sicherheitsabstand, falls
der Tagesabschluss einmal langer dauern sollte.

Fallt der ServerStop auf eine Uhrzeit zwischen 2:00 Uhr und 3:00 Uhr ist zu berlicksichtigen, dass bei der
Sommer-/Winterzeit Umstellung die Uhrzeit evtl. verzégert an die Terminals geschickt werden.
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Wiederherstellen der Daten

Das Einspielen einer Sicherung in ein laufendes System ist, wenn man ein paar Punkte berlicksichtigt,
denkbar einfach. Zunachst missen hierzu alle NovaTime-Komponenten (ZDB-, COM-Server usw.) ge-
schlossen werden.

Wichtig I Laufen die NovaTime-Komponenten als Dienst, miissen natirlich diese beendet werden.

Bevor Sie nun mit dem Zuriickspielen der Daten beginnen, sollten Sie die bestehenden Daten Sichern.

Kopieren Sie anschlieBend die Daten der gewlinschten Sicherung in das Daten-Verzeichnis von NovaTime,
und starten Sie den ZDB-Server. Uberprifen Sie, ob die Wiederherstellung der Daten erfolgreich war.

Wichtig B Der COM-Server / NovaTime-Connect sollte erst zum Schluss gestartet werden, wenn Sie
die Riicksicherung Uberpriift haben. Somit werden neue Buchungen erst abgeholt, wenn
alles in Ordnung ist.

Bei einer Ricksicherung fehlen in der Datenbank die getatigten Terminalbuchungen seit dem Datum der
Sicherung. Diese Daten kdénnen nachtraglich wieder eingespielt werden. NovaTime speichert die Terminal -
buchungen aus diesem Grund in Dateien mit dem Format ,*.SUM" z.B. ,TRSBUDAT.SUM" zwischen. Mit
dem Tool ,,Ausweisbuchungen nachverarbeiten — AuswRecal" (Seite 24) kann man sich die vorhan-
denen Daten in diesen Dateien anzeigen lassen und in das System wieder einlesen.

Wichtig Workflowantrdge sowie die daraus erfolgten Buchungen und auch manuelle Buchungen
kénnen nicht nachtradglich wieder eingefiigt werden.
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SQLite-Datenbank

NovaTime selbst arbeitet mit einem eigenen Datenbanksystem, um die allseits bekannte Zuverldssigkeit
und Performance zu gewdhrleisten. Um dennoch den Zugriff auf die Daten per SQL zu ermdglichen, ist
die Ausgabe in eine SQLite-Datenbank realisiert.

Wichtig B Die NovaTime Verzeichnisnamen diirfen keine Umlaute (&,6,0,B8 usw.) enthalten, wenn die
Funktion SQLite-Datenbank 'novatime.s3db’ aktiviert ist.
Nicht erlaubt ist z.B. 'C:\DemoHéandler\daten’. Erlaubt ist ‘C:\DemoHaendler\daten’

Hinweis Flr die Benutzung der SQLite-Datenbank ist keinerlei Installation erforderlich und es fallen
in NovaTime keine Lizenzgebiihren an.

Um die Funktionalitét nutzen zu kénnen, muss diese noch unter ,Systemeinstellungen — Allgemein - 1%
(Seite 67) aktiviert werden. Dadurch wird die Datenbank in dem Daten-Verzeichnis von NovaTime, mit
der Bezeichnung ,novatime.s3db", beim nachsten ZDB-Start angelegt.

Voraussetzung flr die Bedienung ist, dass der User in der ,Listen — Einstellungen®™ (Seite 104) im Feld
»mit SQL-Ausgabe®™ eine Berechtigung erhalt.

Das Beflillen der Datenbank geschieht auch Uber die Listen Tagesjournal, VariListen, Abwesenheiten und
Personalliste. In dem Druckdialog von NovaTime existiert ein Ausgabepunkt ,Ausgabe in SQL" (wird akti-
viert Uber ,Systemeinstellungen — Allgemein - 1" Seite 67).

Um das ,SQL-Archiv" zu nutzen, missen Sie dies zuvor konfigurieren. Beachten Sie hierzu das Kapitel
»~Firma / Mandant - SQL-Archiv" (Seite 52).

Virenscanner

Das Verzeichnis der Datenbank von NovaTime (Daten) sollte auf jeden Fall in einem vorhandenen Viren-
scanner ausgeklammert werden. Die Gefahr eines doppelten Datenzugriffes ist sehr hoch und es kann
hierflir keine Gewahr ibernommen werden, dass die Datenbank fehlerfrei funktioniert.

Da die Datenbank eine Eigenentwicklung von NovaTime ist, ist es sehr unwahrscheinlich, dass sich ein Vi-
rus in den Dateien einnistet. Wenn dies doch einmal der Fall sein sollte, Meldet die Datenbank durch ihre
Architektur sofort einen ,Defekt".

Wollen Sie dennoch die Datenbank auf Viren prifen, sollten Sie die Datenbank zu dieser Zeit schlieBen.
NovaTime bietet hierzu eine Mdglichkeit an, die Datenbank zeitgesteuert zu schlieBen (,,ServerStop").
Die Einstellungsmadglichkeiten finden Sie in den ,Systemeinstellungen — Grundeinstellung" von NovaTime
(Seite 59).
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Terminals

Informationen zu den Terminal Einstellungen finden Sie in dem Handbuch von NovaTime (Kapitel ,Termi-
nals®).

Nachfolgend wird die Verwendung des Event-Protokolls bei Honeywell-Geraten beschrieben.

Honeywell Event-Protokoll

Findet das ,,Event-Protokoll" Verwendung, muss dieses zunachst als Pseudo-Terminal angelegt werden.
Unabhangig von der Anzahl der Terminals wird dieses Protokoll nur einmalig benétigt.

Terminal | 1 | Event-Protokoll = TerminakTyp | Honeywell Event-Protokoll = o

Abb. 74

Die Terminal-Nr entspricht der DVA-Adresse im Terminal und der Ethernet-Karte.
Als Terminal-Typ muss das ,,Honeywell Event-Protokoll" ausgewahlt werden.

Nachdem das Protokoll angelegt wurde, steht es fiir Terminals als Verbindungsart zur Verfiigung.

Wichtig W Sollten mehrere Event-Protokolle nétig sein ist, darauf zu achten, dass pro Server oder
Client (Hardware) nur ein Event-Protokoll aktiviert ist.

Datafox

Die Informationen zu den Datafox Terminals befinden sich in eigens angelegten Handbiichern. Die EVO
Terminals finden Sie in dem Dokument ,,Datafox.pdf". Die IPC-Terminals finden Sie in dem Dokument
~DatafoxIPC.pdf".
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Userverwaltung

Diese Maske erreichen Sie Gber die Anmeldung von NovaTime, indem Sie Ihren Mandanten und das dazu-
gehorige Passwort eingeben. StandardmaBig ist bei einer Neuinstallation schon ein Mandant angelegt.
Dieser Mandant hat den Namen ,,nvt1995" und das Passwort ,r2d2"

Hinweis = Beachten Sie hierzu auch bitte das Kapitel ,,Standard Passwérter" Seite 28.

Die hier getatigten Einstellungen sind mandantenabhangig. Das heiB3t, Jeder Mandant hat sein eigenes
Passwort und somit auch seine eigene Benutzerverwaltung.

In der Userverwaltung werden alle Benutzer angelegt und verwaltet, welche Zugriff auf NovaTime und
dessen Komponenten erhalten sollen. Dies sind zum Beispiel die Sachbearbeiter, Benutzer des Lampenta-
bleaus und Login-Gruppen fir z.B. das Antragswesen (Option).

Wichtig W In der Benutzerverwaltung werden lediglich die Antragswesen Login-Gruppen Angelegt und
verwaltet. Die Zuordnung der Login-Gruppen und der Passwdrter der einzelnen
Antragswesen-Mitarbeitenden sind im Personalstamm hinterlegt.

Userverwaltung

(®) User-Anmeldung User Mame Miller H UhrzeitIndustrie []  Stunden Industrie O

O Witarbeiter-Anmeldung | [s0s00sesenes | Passwort gilltig bis 31.10.2014

Mit der Art der Anmeldung (Abb. 75) wird festgelegt, um welches Konto es sich Handelt:

Abb. 75

+ User-Anmeldung: Ein ,normales" NovaTime-Konto flir z.B. die Sachbearbeitung.

+ Mitarbeiter-Anmeldung: Mit diese Art der Anmeldung kann ein Zugriff auf NovaTime festgelegt
werden, welcher den Mitarbeitern im Personalstamm zugewiesen werden kann. Diese Art der An-
meldung wird idR. Fir das Antragswesen verwendet. Beachten Sie hierzu bitte auch das Kapitel
~Userverwaltung — Einstellungen — Berechtigungen" (Seite 100).

AnschlieBend erscheinen je nach Auswahl, in den einzelnen Masken unterschiedliche Felder.

Die ,User Nummer" wird vom System automatisch vergeben. Anhand dieser Nummer wird das Konto in
der Protokollierung gefihrt.

Mit den Feldern ,User Name" und , Passwort" kann, wie es der Name schon sagt, ein Anmeldename
und ein dazugehoriges Passwort festgelegt werden.

Mit dieser Auswahl kénnen Sie den Mitarbeitenden eine ,,Sprache™ zuweisen. Ist keine Sprache angege-
ben, wird die Standard-Sprache des Systems verwendet. Steht keine Sprache zur Auswahl zur Verfligung,
kénnen Sie diese unter ,Systemeinstellungen — Allgemein - 3" (Seite 71) anlegen.

Sind die Felder ,,Uhrzeit Industrieminuten" und ,Stunden Industrieminuten™ nicht aktiviert, er-
scheinen in allen Mendus, Listen und Eingabemasken in ,Normalminuten®. Bei Aktivierung der ,Industrie-
minuten" werden die Werte dezimal dargestellt, z.B. als 09:75 Uhr bzw. 0,75 Std. Sie kdénnen auch ge-
mischt einstellen, z.B. Uhrzeiten - normal, Stundenwerte - Industrie.

Mit ,,giiltig bis™ kann das Konto in seiner Laufzeit eingeschrankt werden. Lassen Sie dieses Feld einfach
leer, wenn das Konto uneingeschrankt gultig sein soll.

Die einzelnen Unterpunkte in der Userverwaltung (Abb. 75) werden nachfolgend beschrieben.
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Personalsatz

Personal

Der Personalstamm in NovaTime ist in mehrere Karteikar-
ten unterteilt. Diese Karteikarten kdnnen Sie den Hakchen
unterhalb von , Karteikarten Sichtbar™ (Abb. 76) akti-
vieren oder deaktivieren.

Damit ist es mdglich, dem User auch wirklich nur die
Funktionen zur Verfligung zu stellen, welche er fir seine
Arbeit bendtigt bzw. sehen darf (Datenschutz).

Die Punkte ,Kopfdaten 2" und , Kopfdaten 3" aktivie-
ren weitere Karteikarten, in welchen zusatzlich Felder hin-

—HKarteikarten sichtbar

Kopfdaten 1
Kopfdaten 2
Kopfdaten 3
Berechtigungen
Urlaub
Zeitkonten
Jahreskartei

terlegt werden kénnen.

mit Statusanzeige
mitAmpelanzeige
mit Passbild

mit Bild einlesen

& & OO

Abb. 77

Workflow
Zuftritt

& & & & & & OO E

Abb. 76

Der Punkt ,mit Statusanzeige" schaltet im Personal-
stamm eine Lampentableau dhnliche Statusanzeige frei,
bezogen auf den aktuell ausgewahlten Mitarbeiter.

Durch ,,mit Ampelanzeige™ wird das Ampelkonto im Per-
sonalstamm angezeigt. Weitere Informationen zu der Am-
pelanzeige finden Sie in dem NovaTime Handbuch Kapitel
~Das Ampelkonto".

Mit dem Punkt , mit Passbild™ wird dem Benutzer erlaubt, die angelegten Passbilder zu sehen. Durch
~mit Bild einlesen™ erhalt er zusatzlich noch die Méglichkeit auch Bilder einzulesen.

Generalberechtigung
nicht Anderbar

Obere Felder
nicht anderbar

O
(I

Abb. 78

Mit der Option Zutrittskontrolle ist es mdglich, den Mitar-
beitenden fir alle Turen Generalberechtigung zu verge-
ben. Durch ein aktivieren von ,Generalberech. nicht
anderbar™, kann diese Funktionalitdt fur das angelegte
Konto ausgeschaltet werden.

Der Punkt ,Obere 6 Felder nicht @nderbar" bezieht
sich auf den Kopfteil vom Personalstamm. Bei einer Akti-

vierung lassen sich diese Felder durch dieses Konto nicht andern.

Mit den ,Funktionen™ lesen, anlegen andern oder 16- Funktionen
schen kénnen Sie die Zugriffsrechte des Kontos weiter an- |
- . . . ; . esen
passen. Zum Beispiel kdnnen Sie damit die Funktion 16- |
schen auf die Konten der Sachbearbeitung beschranken. aniegen
andern
lbschen
Abb. 79
Durch ,Personalsatz - Gruppendnderung" ist es még-
mit Personalsatz-Gruppenanderung  [] lich in NovaTime Personalstammanderungen gruppenwei-
mit FZ-Schichtplanung | se durchzuftihren.
mit Tagesplankarzel O Mit ,,Personal - FZ-Schichtplanung" und , Tagesplan-

Abb. 80

dem Modul finden Sie im NovaTime Handbuch.

kiirzel* werden die Funktionalitditen des Fehlzeit- /
Schichtplanungsmodul aktiviert. Weitere Informationen zu

Mit ,Ampeltableau (Browser)™ wird das Tableau in NovaTimeWeb freigeschaltet. Das Tableau ist nicht
verfligbar wenn Systemzugriff - Nur Antragswesen aktiviert ist.
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Zugriffsprofile
Verknipfung @ und () oder Mit dem Zugriffsprofil kann das Konto weiter
S — eingeschrankt werden. Wie in Abb. 81 gezeigt
Personalnummer |E“'=s~"‘3f- 1,4-7,19,22-25 ‘ ist es zum Beispiel méglich, das Konto auf die
Abteilung |1_35 ‘ Zweigstelle 1 und (Verknipfung) die Abtei-
: lungen 1 bis 3 und 5 zu beschranken.
Zweigstell
welgstele |1 ‘ Des Weiteren ist es madglich, eine Zusatz-
Beschaft At | ‘ gruppierung als Einschrankung zu benutzen.
Die Zusatzgruppen finden Sie unter ,Allge-
Kalender | | mein - 3" (Seite 71).
Kostenstelle |Ein=;a:e: 1,4-7,18,22-25 ‘ Mit der ,Verkniipfung" am oberen Rand
wird die Beziehung der Felder zueinander ge-
Zusatzgruppierung setzt. Mit einer UND-Verknlpfung muss sich
. die Person, um angezeigt zu werden, zum
Fachbereich H | 134 ‘ Beispiel in der Zweigstelle 1 und in einer der
_ _ ) ) Abteilungen 1 bis 3 oder 5 befinden.
Mitarbeiter ohne Zuordnung nicht anzeigen

Mit einer ODER-Verknipfung muss sich die
Person, um angezeigt zu werden, zum Bei-
spiel in der Zweigstelle 1 oder in einer der Abteilungen 1 bis 3 oder 5 befinden.

Abb. 81

Ist das Profil als , Mitarbeiter-Anmeldung" definiert, steht zusatzlich noch die Verknipfung ,,eigene™ zur
Verfligung. Ausgewahlt, kann zusatzlich zwischen Abteilung, Zweigstelle, Kostenstelle oder Zusatzgruppe
gewahlt werden. Ist zum Beispiel die ,eigene Abteilung" aktiviert, erhalt das Profil Einsicht in die eigene
Abteilung und auf die Mitarbeiter ohne einer zugeordneten Abteilung.

Fur den Fall, dass zum Beispiel nur der Zugriff auf die eigene Abteilung gewinscht ist und nicht auf die
Mitarbeiter ohne einer zugeordneten Abteilung, muss die Funktion ,,Mitarbeiter ohne Zuordnung nicht
anzeigen™ aktiviert sein.

Sind alle Felder ,leer®, hat man in NovaTime uneingeschrankten Zugriff auf die entsprechenden Daten.

Die Zugriffsprofile lassen sich auch erweitern. Um diese verwenden zu kénnen, muissen diese in der User-
verwaltung aktiviert werden. Die Einstellung hierzu findet sich unter ,Systemeinstellungen — Allgemein -
1" (Seite 67) und nennt sich ,,5 Zugriffsprofile in der Userverwaltung".

Mit den erweiterten Zugriffsprofilen ist es moglich, die Zugriffe des Benutzerkontos detaillierter einzu-
stellen. Somit ist es z.B. méglich, einem Abteilungsleiter Systemweit nur den Zugriff auf seine eigene Ab-
teilung und ihm fir das Lampentableau die vollstandige Zweigstelle zu gewahren. Die einzelnen Masken
werden nachfolgend beschrieben.

Zugriffsprofil Default

Das ,,Zugriffsprofil Default™ entspricht auf
der linken Seite den bekannten Einstellungen
aus Abb. 81. Hiermit wird zunachst der allge-
meine, systemweite Zugriff flur alle Module

Zur Info: Folgende Module sind in den
Zugriffsprofilen 1-5 separat definiert

eingestellt.

Auf der rechten Seite in dieser Maske sehen
Sie die momentan eingestellten Zuordnungen
aus den Profilen 1-5 (Abb. 82). Die Zuord-

1 MovaTime Abwesenheitsliste

1 Lampentableau

Abb. 82

Lampentableau

nungen, welche in dieser Tabelle angezeigt werden, haben Vorrang vor dem Standardprofil.
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Zugriffsprofil 1-5

Die einzelnen Masken der 5 Zugriffsprofile | indiesem Zugriffsprofil zugeordnete Module
entsprechen auf der linken Seite ebenfalls
den bekannten Einstellungen aus Abb. 81.

systemweit vorgenommen, sondern beziehen

b L . MovaTime Abwesenheitsliste

sich lediglich auf die zugeordneten Module

der rechten Seite. Lampentableau Lampentableau
|NnvaTime ﬂ

In der Auswahlliste erscheinen alle verfiigba- Personalsatz

ren Module. Wurde ein Modul bereits zuge- Gruppenanderung
ordnet, erscheint dieses nicht mehr in der Gruppen-Buchungssperre
Auswabhlliste solange die Zuordnung besteht. FZ-Schichtplanung

Mitarbeiterjournal
Mitarb. KST-Journal

Lohnliste
Protokollierung
Zutrittsliste

Abb. 83

Erscheinungsbild

Die grundlegenden Einstellungen des Kontos flir die Programmoberflache kénnen Sie innerhalb dieses
Karteireiters festlegen.

Mit ,,Optik / Style™ kdnnen Sie ein angelegtes Farbschema angeben. Die Farbschema kdnnen Sie unter
~Systemeinstellungen — Optik Style" (Seite 77) festlegen.

Mit dem ,,Format / Design" wahlen Sie das Formatdesign fir das entsprechende Konto aus. Die Einstel-
lungen der Designs finden Sie in dem Kapitel ,Firma / Mandant —» Formdesign™ (Seite 52).

MWovaTime Rahmengrife.——— | Die ,RahmengroBe™ legt die GréBe des Fensters fir den Start von

@ 1024x768 NovaTime fest. Mit dem Punkt ,letzte Anmeldung" wird NovaTime mit

O 1280 1024 der Gleichen GroBe, wie das Fenster bei der letzten Anmeldung, ge-
X

startet.
() letzte Anmeldung . . . o .
Unter , Schaltflachenleiste™ kénnen Sie die Optik der oberen Sym-

O Vollbild bolleiste definieren. Hierbei haben Sie die Wahl zwischen ,Klassisch®,
Abb. 84 ~Symbole mit Tooltiptext™ und ,,Symbole mit Dauertext".
Auswahlmenii: Als ,Auswahlmenii" stehen unterschiedliche Ansichten zur Verfi-

gung. Mit ,TreeView-Meni" erhalt das Konto am linken Rand eine
Baumstruktur, dhnlich dem Windows-Explorer. Durch “Seitliche But-
tons™ kénnen Sie am linken Rand fir den Schnellzugriff eine Button-
Leiste einblenden, welche Sie eigensténdig definieren.

(®) Seitlich Buttons
) Treeview-Menii

Abb. 85
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—Button’s

1 |F'ersona|—stamm

Mitarbeiter-journal

3 |Eluu:hungen—Eingaben

4 |Arbeitsp|an

(=}

5 |variListen | Tagesjournal H | Tages- | [joumal
-
5 |
o |
10 |
Buttonbeschriftung eingeben "Zeile Aeile 2

Gemalk Antragswesen Zusatzberechtigung

Abb. 86

Zur Auswahl stehen verschiedene Punkte, welche Sie auch in dem Menil von NovaTime finden. Bei den
VariListen missen Sie zusatzlich noch eine angelegte Liste angeben, welche durch den Button direkt ge-
offnet werden soll. Des weiteren benétigen Sie flir die VariListe einen Button-Text, welcher fir diese Liste
angezeigt werden soll. Wie in Abb. 86 gezeigt, sind hierflir 2 Zeilen maglich.

Ist ,,GemaB Antragswesen" aktiviert, wird fir das Antragswesen und jede aktivierte Zusatzberechti-
gung ein Button in der seitlichen Auflistung erzeugt. Die hierdurch erzeugten Buttons erscheinen oberhalb
den manuell angegebenen Buttons.

Mit ,Seitliche Infoliste™ lasst sich eine tabellarisch aufgebaute Liste zur Schnellauswahl in NovaTime
einblenden.

Der Punkt ,Anmeldeinformation in der Statuszeile™ blendet am unteren Rand Information zu dem ange-
meldeten Konto ein. Dies sind z.B. Name, Stundentyp (Industrie/Normal), Uhrzeittyp (Industrie/Normal).

Einstellungen

Zugriff Menue

—Basisdaten Innerhalb dieser Form kann der Zugriff auf
aus read  write die einzelnen Basisdaten definiert werden.

Arbeitsplan 0O O ® tDL:ﬁ fAuswahIpunkte haben folgende Bedeu-
Abteilung O O @ 9:
Kostenstelle O O ® e aus: Der Punkt wird im Menl komplett
Kostenstellen-Gruppe ] @] (= ausgeblendet.
Kalender ] @] O] * read: Die Funktion kann geoéffnet wer-
Zweigstelle 0O ) ® den, und der Inhalt ist lesbar.

Abb. 87 « write: Auf die Funktion besteht Vollzu-

griff.
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Nach dem gleichen Schema werden die Ein-
stellungen zu den Terminals vorgenommen.

Die Felder ,,Auswahl erlaubter ZK-Termi-
nals™ und , Auswahl erlaubter Raumzeit-
zonen™ schranken den Zugriff auf die Ange-
gebenen Werte ein. Geben Sie hier z.B. ein-
fach die Terminal-Nummern durch ein Komma
getrennt an. Ein ,leeres" Feld bedeutet unein-
geschrankten Zugriff.

Die einzelnen Tools kénnen ebenfalls de-/akti-
viert werden, um den Zugriff des Kontos zu
steuern.

— lerminals

Terminals
Tastendefinitionen
Terminal Gruppen
Zutritt=zonen
Automatikbereiche
Meldetexte

Auswahl erlaubter ZK - Terminals

000000 &

read

000000

write

ORORORONORO)

145

Auswahl erlaubter Raumzeitzonen

Abb. 88

—Tools

Druckereinrichtung
Machverrechnung
Reorganisation
Datensicherung

Zugriff Bedingungen

mit Varilisten Import / Export
mit Lz-Satzausgabe

O0RKRRE

Abb. 89

nur sich selbst

Zeitraum einschranken
Zur Info: Systemeinstellung

Yorrangige Usereinstellung

Abb. 90

Durch die Punkte innerhalb ,Zeitraum
einschranken" lasst sich der unter ,Sys-
temeinstellungen — Allgemein - 2" (Seite
69) eingestellte Wert (Anzahl Vormonate)
fir den Benutzer Uberschreiben. Zur Ihrer
Information wird der systemweit einge-
stellte Wert lesbar angezeigt und gilt auch
als Maximalwert.

Wenn das User-Profil als Mitarbeiter-Anmeldung definiert ist, steht zusatzlich die Einstellung fir ,,nur
sich selbst" zur Verfiigung. Damit ist es mdglich, fiir sein eigenes Konto einen anderen Zeitraum festzu -
legen. Beispiel: Ein Genehmiger erhalt nur Zugriff auf die letzten 3 Monate der Mitarbeiter. Seine eigenen
Listen darf er aber 12 Vormonate einsehen.

Fiur die Abwesenheitsliste und die FZ-Schichtplanung kann auBerdem die Ausgabe noch weiter einge-
schréankt werden. Zur Auswahl stehen ,, Ausgabe Heute und Zukunft" und ,,Ausgabe nur Vergangen-

heit™.

Administration5002

-97 -


https://www.novatime-systeme.de/

® NovaTime

Honeywell

Innerhalb der ,Fehlzeiten® kann eine Pauschalisie-
rung in den Listen Jahreskartei, Abwesenheits-
liste und FZ-Schichtplanung aktiviert werden.
Anstatt des tatsdchlichen FZ-Klrzels und der FZ-
Farbe, wird das hier eingetragene Kiirzel und des-
sen Farbe verwendet.

Das eigene Konto kann davon ausgenommen wer-
den mit ,,Eigene FZ nicht pauschalisieren™.

Der Punkt ,Einblendung beantragter FZ“ akti-
viert die Anzeige in der Jahreskartei fir halb oder
ganztagige Buchungen, welche im Antragswesen
beantragt wurden, aber noch nicht endglltig geneh-
migt.

Buchungen
—Buchungseingaben
erlaubte Buchungsarten
1-9999 |
nicht fiir sich selbst |
—In der Buchungseingabe - Maske

Einstellungen erlaubt
Einstellungen speichern erlaubt
Zusatzinformationen

erlaubt
Mitarbeiterjournal
Urlaubsanspruch
Abwesenheiten
Gruppenbuchung erlaubt |

Abb. 92

—Fehlzeiten

Pauschalisieren in
Jahreskartei
Abwesenheitsliste

FZ - Schichtplanung

mit F£ - Kirzel

.D Ooo

FZ - Hintergrundfarbe

Eigene FZ nicht pauschalisieren

[

Einblendung beantragter FZ

Abb. 91

Durch ,erlaubte Buchungsarten™ wird fiir das
Konto festgelegt, welche Buchungsarten in der Bu-
chungseingabe zur Verfiigung stehen. Ist das Feld
leer, stehen keine Buchungsarten in der Buchungs-
eingabe zur Verfligung. Mit ,nicht fiir sich selbst™
werden die Angaben flir die eigenen Daten ignoriert
und alle Buchungsarten angezeigt.

Die erlaubten Buchungsarten fiir das
Antragswesen finden Sie unter
~Userverwaltung -- Einstellungen —
Antragswesen" (Seite 101)

Hinweis

Mit ,,Einstellungen erlaubt™ erhalt der Mitarbeiter
die Mdoglichkeit, die Einstellungen in der Buchungs-
eingabe-Maske vorzunehmen. Ist ,Einstellungen
speichern erlaubt™ aktiv, dann kénnen diese An-
derungen auch dauerhaft vorgenommen werden.

Durch die ,Zusatzinformationen™ ist es Mdglich
die Listen Mitarbeiterjournal, Urlaubsanspruch
und Abwesenheiten fiir die Buchungseingabe zu
aktivieren.

Ist ,,Gruppenbuchung erlaubt™ aktiv, dann erscheint im Auswahlmenil eine weitere Auswahl (Buchun-
gen - Gruppenbuchungen). Damit ist eine gruppenweise Verarbeitung der Personalsatze maoglich.

Die aus dem Mitarbeiterjournal bekannten
Funktionen, bei welchen man zum Beispiel
durch einen Doppelklick die Uhrzeiten manu-
ell dandern kann, kdénnen mit dem Punkte
~Kommen / Gehen erlaubt™ gesteuert wer-
den.

In Listen - Mitarbeiterjournal

Kommen / Gehen erlaubt
Buchen per Zusatzmaske (alle erlaubten Buchungsarten)
Liischen erlaubt

Durch ,,Buchen per Zusatzmaske™ kdnnen

Abb. 93

alle erlaubten Buchungsarten gebucht werden. Die Maske 6ffnet sich durch einen Doppelklick auf eine der

Spalten BuArt oder Datum.

Mit ,Loschen erlaubt™ ist es mdglich im Journal Buchungen zu l6schen. Diese kénnen mit einem Klick
markiert werden und anschlieBend mit der ENTF-Taste oder dem Button Loschen entfernt werden.
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Wichtig B ,Kommen / Gehen erlaubt", ,Buchen per Zusatzmaske" und ,Léschen erlaubt" gelten nicht
far ein Konto ,nur Antragswesen".

In der Jahreskartei besteht ebenfalls die Mog- Im Personalsatz - Jahreskartei
lichkeit Buchungsarten zu buchen, wenn die
Tage markiert wurden.

Buchen in der Kartei (nur erlaubte FZ-Buchungsarten)
Mit ,,Buchen in der Kartei® kénnen erlaubte Buchen per Zusatzmaske (alle erlaubten Buchungsarten) [ ]
Buchungsarten mit einem Bezug in Tagen ge- Lischen erlaubt
bucht werden.

Abb. 94
Durch ,Buchen per Zusatzmaske™ sind alle

erlaubten Buchungsarten Méglich. Auch, welche einen Bezug z.B. in Stunden haben.

~LOschen erlaubt™ ist nur giltig in Verbindung mit ,,Buchen in der Kartei*. Dadurch werden Buchungsar-
ten der Kategorie ,Buchungen Iéschen™ und ,L6sche selektiv Buchungsarten®™ in der Auswahl mit einge-
blendet.

Durch die Funktion , Gruppenweise setzen Buchungssperre im Personalsatz
erlaubt™ erhalt der Mitarbeiter die Mdglich-
keit die Buchungssperre auf eine definierbare
Auswahl anzuwenden. Hierzu erscheint im Personalsatz bearbeiten erlaubt
NovaTime-Menl unter ,Personal® der Punkt
,Personal Bu-Sperre setzen". Abb. 95

Gruppenweise setzen erlaubt

L]
L]

Mit ,,Personalsatz bearbeiten erlaubt™ kann dem Benutzer die Mdglichkeit gegeben werden, das Da-
tum der Buchungssperre zu dndern. Dies betrifft das Datums-Feld im Personalstamm sowie, wenn akti-
viert, das Datum des gruppenweisen setzen der Buchungssperre.

Hinweis Die beiden Funktionen der Buchungssperre sind nur Sichtbar, wenn die Buchungssperre in
den Systemeinstellungen von NovaTime aktiviert wurde. Beachten Sie hierzu bitte das
Kapitel ,Systemeinstellungen  Allgemein - 1" auf der Seite 68.

Buchungs-MA-Journal
Buchungseingabe per Mit ,,Buchungseingabe per: PersNr., Name, Ausw.Nr." kann
® Pershir in der Buchungseingabe-Maske das erste Auswahlfeld festgelegt
werden. In der Regel durfte dies fir die meisten Anwender der
© Auswir ,Name" sein, da es oftmals schier unméglich ist von jedem Mit-
() Name arbeiter die Personalnummer zu kennen.
Abb. 96

Mit ,aktiver Zusatzinformation™ legen Sie fest, welche dieser Wit aktiver Zusatzinformation
Informationen per Default aktiv ist. Wird keine Zusatzinformati-

on ausgewahlt, dann werden die Zusatzinformationen ausge-
blendet. (®) Mitarbeiterjournal

{3 Urlaubsanspruch
(") Jahreskartei

(") keine Zusatzinformation

Abb. 97

Unter ,Einstellungen Mitarbeiterjournal® (Abb. 98) befinden sich Einstellungen um das MA-Journal in der
Buchungseingabe anzupassen.

Anzeige geloschter Ko/Ge-Buchungen: Geldschte Buchungen werden rot markiert und durchgestri-
chen angezeigt.
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Nachtschicht: Ko und Ge in einer Zeile: Darstellung ,,22:00 - 30:00 Uhr" (statt 06:00 Uhr am Folge-
tag).

Bereit-Bu (Auto Ko/Ge) kennzeichnen: Neben der Uhrzeit erscheint ein ,b" zur Kennzeichnung einer
»Bereit-Buchung".

mit Terminalnummer: Die Nummer erscheint neben der Uhrzeit. Ein ,TO01, TO02"... usw. bezeichnet
die Nr. des Terminals, an dem gebucht wurde.

Spalte Datum mit Jahr: In der Datumsspalte wird die Jahreszahl mit ausgegeben.
Anzahl Tage im Journal: Legt fest, wie viele Tage in dem Journal angezeigt werden.
mit Kommentarfeld: Zeigt die Spalte Kommentar an.

mit Bemerkungsfeld: Zeigt die Spalte Bemerkung an.

mit Bemerkung im Kommentarfeld: Die Bemerkungen werden in der Spalte Kommentar ausgegeben.
Die Spalte Bemerkung wird dann nicht angezeigt.

Buchungen anzeigen im Kommentar: Ausgabe erfolgt, wenn in der Buchungsart ,Eintrag im Kommen-
tarfeld, aktiv ist.

alle LA <> 0 im Kommentar: Eine Lohnart wird dann im Kommentarfeld ausgegeben, wenn die LA ei-
nen Wert ungleich Null hat.

—Einstellungen Mitarbeiterjournal

Anzeige geldschter Ko/Ge-Buchungen mit Kommentarfeld

Machtschicht Ko und Ge in einer Zeile mit Bemerkungsfeld
Bereit-Bu (Auto Ko/Ge) kennzeichnen mit Bemerkung im Kommentarfeld

mit Terminalnummer Buchungen anzeigen im Kommentar

OO0

Spalte Datum mit Jahr alle LA== 0 anzeigen im Kommentar

Anzahl Tage im Journal

IDD!!D

Zusatzspalten

® feste Angabe () Lohnart ‘Tages—SaIdo H

(® festeAngabe () Lohnart ‘Gesamt—SaIdo H

® feste Angabe () Lohnart ‘Tages—F'lan H

(@ festeAngabe () Lohnart ‘Aul&er—Elereiu:h H
Abb. 98

Letztendlich kénnen noch ,,Zusatzspalten™ angegeben werden, um das Journal zu erweitern. Zur Verfi-
gung stehen Werte aus den ,festen Angaben™ und ,Lohnarten®.

Berechtigungen
Systemzugriff Mit dem ,,Systemzugriff® kann man entscheiden, ob das
R - angelegte Konto Zugriff auf die Zeiterfassung, die Zu-

trittskontrolle oder beides hat. Fir die Art des System-
HurAntragsiwesen zugriffs ,Zeiterfassung™ und ,Zutritt® wird eine Client-Li-
Abb. 99 zenz bendtigt.

Des weiteren kann man das Konto als ,Nur Antragswesen" definieren. Dieser Zugang ist im Umfang
minimiert, um den Umfang des ,Workflow"™ aus Version 4 nachzubilden. Fiir diese Art des Systemzugriffs
wird keine Client-Lizenz bendétigt.

Durch ,Passwort Andern erlaubt™ wird dem Konto die Méglichkeit eingerdumt das Passwort eigenstén-
dig zu andern.
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—Mutzung folgender Programme fAnwendungen

Unter ,,Nutzung folgender Programme /

Mavatime.exe MovaTimeWeb
MNZeitAuf.exe
AuswRecal exe
Perskonv.exe
Mv_saldo.exe
FerimEx.exe

NvOption. exe

KRR EREEEE

MVT_AnmeldeMaonitor exe

Bildschirmterm. Client
Bildschirmterm. Internet

Smartphone Terminal APP

Anwendungen" kann fir jedes Konto sepa-
rat eingestellt werden, auf welche Programme
Zugriff gewahrt und welche Anwendungen be-
nutzt werden dirfen.

&l & E A

Abb. 100

Unter ,Nutzung folgender Funktionen™ kann fir jedes Konto separat | —Mutzung folgender Funktionen—,
eingestellt werden, welche Funktionen verfuigbar sein sollen. Somit kann
z.B. unterbunden werden, dass unbefugt ein Terminal parametriert wird.

Terminal parametrieren
Terminal Uhrzeit stellen

Terminal Firmware senden

Login-Automatik fir——— | Mit ,Login-Automatik fir* legen Sie
. fest, flir welches Modul die Anmel-
MovaT v !
ovatime deautomatik aktiviert werden soll. Zur
Lampentableau Auswahl stehen NovaTime und Lam-
pentableau. Weitere Informationen zur App. 101
Abb. 102 Anmeldeautomatik finden Sie unter

~Installation von NovaTime — Login-Automatik™ (Seite 44).

Antragswesen

Diese Karteikarte steht nur zur Verfliigung, wenn eine entsprechende Lizenz vorliegt und die Art der An-
meldung einer ,Mitarbeiter-Anmeldung" (siehe ,Userverwaltung" Seite 92) entspricht.

hat Einblick in Antragsteller-Konten

—Workflow Antrage
User darfAntrage stellen |
Erlaubte Buchungsarten
User darf MA-Vertretung zustimmen [l
User darf genehmigen [l

Abb. 103

Die Funktion ,,User darf Antrage stellen" legt fest
ob die Mitarbeitenden Antrage stellen dirfen. Ist
dies aktiviert, wird das Feld fir die ,,Erlaubten Bu-
chungsarten" ebenfalls aktiv und muss angepasst
werden. Es legt fest, welche Buchungsarten in der
Antragseingabe zur Verfligung stehen. Ist das Feld
leer, stehen keine Buchungsarten in der Antragsein-
gabe zur Verfligung.

Ist die MA-Vertreterregelung aktiv kann mit ,User
darf MA-Vertretung zustimmen™ festgelegt wer-
den, ob die Mitarbeitenden zustimmen dirfen.

Mit ,,User darf genehmigen™ wird festgelegt ob es

sich um einen Zugang handelt, welcher Genehmigungen erteilen darf. Zusatzlich kann mit ,,hat Einblick
in Antragsteller-Konten" angegeben werden, ob der Zugang die Mdglichkeiten bekommt die entspre-

chenden Konten einzusehen.

Hinweis Antrage zustimmen sowie genehmigen setzen voraus, dass die Antrédge auch bei den
Genehmigenden und Vertretenden ankommt und nicht bei Anderen Mitarbeitenden.
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Generalgenehmiger aktivieren

Einsehen aller Antrage
Bearbeiten aller Antrage

Zugriffsprofil bericksichtigen

Abb. 104

Generalgenehmigende haben die Mdglichkeit das
Antragsgeschehen einzusehen und nach Einstellung
auch einzugreifen. Hierzu kann der Zugang differen-
ziert eingestellt werden.

Einsehen aller Antrdage: Alle Antrdge kdénnen
Ubergreifend eingesehen werden.

Bearbeiten aller Antrage: Die einzusehenden An-

trage kdnnen auch bearbeitet (genehmigen, ablehnen, offen lassen) werden.

Zugriffsprofil beriicksichtigen: Das Konto erhalt nur Antrége entsprechend dem eingestellten Zugriffs-

profil (Userverwaltung — Zugriffsprofile Seite 94).

Um in der Antragseingabe weitere Informationen
einzublenden kénnen die ,Antrags Zusatzinfor-
mationen™ verwendet werden. Es stehen Mitar-
beiterjournal, Jahreskartei, Urlaubsanspruch
und Zeitkonten zur Verfiigung. Die Einstellungen
zu dem Antrags-Mitarbeiterjournal finden Sie unter
~Antrag-MA-Journal® (Seite 102).

Uber die ,Zusatzberechtigungen™ koénnen dem
Konto weitere Informationen zur Verfligung gestellt
werden.

Die ,Mitarbeiter Jahreskartei“, , Mitarbeiter-
Zeitkonten™ und der ,Mitarbeiter-Urlaubsan-
spruch™ kénnen damit als eigenstandige Maske au-
Berhalb des Personalstammes eingeblendet werden.

Das ,Vereinfachtes Mitarbeiterjournal™ und die
~Vereinfachte Abwesenheitsliste™ stehen nur
mit der Anmeldungs-Art ,Mitarbeiter-Anmeldung®
zur Verfligung. Diese sind vereinfachte, festgelegte
Listen. Die Einstellungen zu dem vereinfachtem Mit-
arbeiterjournal finden Sie unter ,Einfach-MA-Jour-
nal® (Seite 103).

Hinweis
aktiv sind (innerhalb Ende ZE).

—Antrags-Zusatzinformationen
Mitarbeiterjournal
Jahreskartei
Urlaubsanspruch
Zeitkonten
Abb. 105
—Zusatzberachtigungen
Mitarbeiter-Jahreskartei
Mitarbeiter-Zeitkonten
Mitarbeiter-Urlaubsanspruch
Vereinfachtes Mitarbeiterjournal
“Vereinfachte Abwesenheitsliste
“Vereinfachtes Lampentableau
mit Fehlzeitenanzeige O

Abb. 106

Die ,vereinfachte Abwesenheitsliste" zeigt nur Mitarbeitende an, welche in der Zeiterfassung

Wenn aktiviert , kann das ,,Vereinfachte Lampentableau" eingesehen werden. Durch die ,,Fehlzeiten-
anzeige" werden in dem Lampentableau die Kirzel der Fehlzeiten eingeblendet.

Antrag-MA-Journal

Innerhalb dieses Karteireiters befinden sich Einstellungen um das MA-Journal in der Antragseingabe anzu-
passen. Der Karteireiter ist nur aktiv, wenn im , Antragswesen" das Mitarbeiterjournal der ,Antrags-Zu-

satzinformationen" aktiviert ist.

Anzeige geldoschter Ko/Ge-Buchungen: Geldschte Buchungen werden rot markiert und durchgestri-

chen angezeigt.

Nachtschicht: Ko und Ge in einer Zeile: Darstellung ,,22:00 - 30:00 Uhr" (statt 06:00 Uhr am Folge-

tag).
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Bereit-Bu (Auto Ko/Ge) kennzeichnen: Neben der Uhrzeit erscheint ein ,b" zur Kennzeichnung einer
~Bereit-Buchung".

mit Terminalnummer: Die Nummer erscheint neben der Uhrzeit. Ein ,TO01, TO02"... usw. bezeichnet
die Nr. des Terminals, an dem gebucht wurde.

Spalte Datum mit Jahr: In der Datumsspalte wird die Jahreszahl mit ausgegeben.
Anzahl Tage im Journal: Legt fest, wie viele Tage in dem Journal angezeigt werden.
mit Kommentarfeld: Zeigt die Spalte Kommentar an.

mit Bemerkungsfeld: Zeigt die Spalte Bemerkung an.

mit Bemerkung im Kommentarfeld: Die Bemerkungen werden in der Spalte Kommentar ausgegeben.
Die Spalte Bemerkung wird dann nicht angezeigt.

Buchungen anzeigen im Kommentar: Ausgabe erfolgt, wenn in der Buchungsart ,Eintrag im Kommen-
tarfeld, aktiv ist.

alle LA <> 0 im Kommentar: Eine Lohnart wird dann im Kommentarfeld ausgegeben, wenn die LA ei-
nen Wert ungleich Null hat.

Letztendlich kénnen noch ,,Zusatzspalten™ definiert werden um das Journal zu erweitern. Zur Verfligung
stehen Felder aus dem Speicher und Lohnarten.

Einfach-MA-Journal

Innerhalb dieses Karteireiters befinden sich Einstellungen um das einfache Mitarbeiterjournal anzupassen.
Der Karteireiter ist nur aktiv, wenn im ,Antragswesen" das vereinfachte Mitarbeiterjournal der ,Zusatzbe-
rechtigungen" aktiviert ist.

Anzeige geloschter Ko/Ge-Buchungen: Geldschte Buchungen werden rot markiert und durchgestri-
chen angezeigt.

Nachtschicht: Ko und Ge in einer Zeile: Darstellung ,22:00 - 30:00 Uhr" (statt 06:00 Uhr am Folge-
tag).

Bereit-Bu (Auto Ko/Ge) kennzeichnen: Neben der Uhrzeit erscheint ein ,b" zur Kennzeichnung einer
»Bereit-Buchung”.

mit Terminalnummer: Die Nummer erscheint neben der Uhrzeit. Ein ,TO01, TO02"... usw. bezeichnet
die Nr. des Terminals, an dem gebucht wurde.

Spalte Datum mit Jahr: In der Datumsspalte wird die Jahreszahl mit ausgegeben.
Anzahl Tage im Journal: Legt fest, wie viele Tage in dem Journal angezeigt werden.
mit Kommentarfeld: Zeigt die Spalte Kommentar an.

mit Bemerkungsfeld: Zeigt die Spalte Bemerkung an.

mit Bemerkung im Kommentarfeld: Die Bemerkungen werden in der Spalte Kommentar ausgegeben.
Die Spalte Bemerkung wird dann nicht angezeigt.

Buchungen anzeigen im Kommentar: Ausgabe erfolgt, wenn in der Buchungsart ,Eintrag im Kommen-
tarfeld, aktiv ist.

alle LA <> 0 im Kommentar: Eine Lohnart wird dann im Kommentarfeld ausgegeben, wenn die LA ei-
nen Wert ungleich Null hat.

Letztendlich kénnen noch ,,Zusatzspalten™ definiert werden um das Journal zu erweitern. Zur Verfligung
stehen Felder aus dem Speicher und Lohnarten.
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Listen

Beschreibungen und Erlduterungen zu den einzelnen Listen entnehmen Sie bitte dem Handbuch NovaTi-
me.

Listen
In dieser Karteikarte sind die verfiigbaren ,Standardlisten™ aufgelistet. Wird eine Liste aktiviert, er-
scheint diese in der Programmoberflache. Zur Verfliigung stehen:

* Mitarbeiterjournal

*+ MA-Kst-Journal

» Varilisten (Zeigt alle Varilisten an)

+ Lohnliste

+ Abwesenheiten

+  Zutrittsliste

»  Protokollierung

* Archiv (sichtbar wenn die Funktion ,SQLite — Datenbank 'NovaTime.s3db™ aktiviert ist, siehe
~Systemeinstellungen - Allgemein - 1 * Seite 67)

Hinweis In NovaTime Web sind nicht alle Listen implementiert und werden folglich auch nicht
angezeigt.

Unter ,Varilisten™ kdénnen im System angelegte Varilisten angegeben werden, welche bei diesem Konto
zusatzlich im Menl angezeigt werden. Damit ist ein Schnellzugriff fir die entsprechende VariListe mog-
lich. Diese Funktion kann auch als Einschrdnkung auf bestimmte Varilisten verwendet werden. Hierzu
sollte Varilisten bei den Standardlisten deaktiviert werden. Dadurch stehen nur noch die hier angegebe-
nen VariListen zur Verfligung.

Einstellungen

—Mitarbeiterjournal——— | Mit ,,Mitarbeiterjournal™ und ,,KST-Journal™ kénnen sie die Einstel-

@ Systemeinstellung lungsart dieser beiden Listen definieren.

() Gruppeneinstellung Wenn Sie ,,Systemeinstellung™ verwenden, werden alle Mitarbeiter
auf welche der User zugriff erhalten hat, mit den gleichen Einstelllun-
| ‘ gen ausgegeben.

Verwenden Sie hingegen die ,,Gruppeneinstellung", kénnen Einstel-
kST Journal lungen fir unterschiedliche Gruppen definiert werden. Diese Gruppen
(®) Systemeinstellung basieren auf der Angabe im PullDown. Zur Auswahl stehen die Anga-
ben Abteilung, Zweigstelle, Kostenstelle, Besch.Art, Besch.Grad, Ar-
beitsplan, Kalender und die Zusatzgruppen.

() Gruppeneinstellung

| ‘ Ist die Option ,Smartphone Geo-Position" vorhanden, dann kann fir
das Mitarbeiterjournal zusatzlich ,,Geo-Daten anzeigen erlaubt™ ein-

Abb. 107 gestellt werden. Dadurch wird die Mdglichkeit gewahrt, in dem Journal
die Spalte ,,Geo-Position™ einzublenden (Einstellungen).
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Durch die Funktion ,List-Selektion/Auswahl™ hat der User die Mdglichkeit, Listen nach Belieben anzu-
passen und zu andern. Ist dann noch die Funktion ,,Auswahl speichern" aktiviert, kdnnen diese Ande-
rungen durch den User auch gespeichert werden.

Ist die ,,Dateiausgabe™ aktiv, erscheint in der Program- Dateiausgabe
moberflache bei Ausgabe die Mdglichkeit die entsprechen- it Head 0
de Liste in Dateiform auszugeben. mitreader
. . . . mit Feldlberschrift '
Die Einstellungen darunter sind Default-Werte fir Ausga-
ben, bei welchen in der Form selbst keine Méglichkeit vor- Zuordnungsfelder wiederholen
handen ist diese anzupassen (z.B. Ausgabe von Basisda- Feldinhalte in Hochkomma 0
ten).
) Encoding UTF-8 O
—Automatische Dateiendung
O b ® csv
—AUsgabemodus
® Uberschreiben () Anhdngen
—Feldirenner
() =TAB= () <blank= (@) ; O,
Abb. 108
Ist die ,SQL Ausgabe™ aktiv, erscheint in der Program- SQL - Ausgabe
moberflache bei Ausgabe die Méglichkeit die entsprechen- _
Encoding UTF-8 O

de Liste in die SQL-Datei auszugeben.

Ausgabemodus - Tabelle
’7 ® Uperschreiben () Andern

Hinweis Die SQL-Ausgabe fiir das Langzeitarchiv wird
unter ,SQL-Archiv" (Seite 52) angegeben.

Abb. 109

Lampentableau

Der Karteireiter ,Lampentableau® ist nur sichtbar, wenn in den Systemeinstellungen — Allgemein - 2 (Sei-
te 69) der Punkt ,,User-referenziert" aktiviert ist. Die Einstellungsmadglichkeiten dieser Karteikarte wer-
den in dem Handbuch des Lampentableau ausfiihrlich beschrieben.
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Betriebssystem Eigenarten

Mit Windows Vista wurde die Benutzerkontensteuerung (UAC) eingefiihrt. Diese Sicherheitskomponente
soll dazu Beitragen, dass nicht autorisierte Zugriffe auf das System verhindert werden. In der Grundein-
stellung ist die UAC aktiv und der Anwender muss fiir erweiterte Systemzugriffe erhéhte Rechte durch ei-
nen Dialog anfordern.

Wichtig W Ist der aktuelle Benutzer ein Mitglied der Benutzergruppe Administratoren, hat dieser
zundchst auch nur eingeschrénkte Rechte und muss erweiterte Rechte explizit anfordern.

Damit Sie nun wie in dem Kapitel ,Systemdienste™ (Seite 39) beschrieben den ZDB-Server als Dienst in-
stallieren kénnen, bendétigen Sie explizit Administratoren rechte. Diese erhalten Sie, indem Sie mit der
rechten Maustaste auf die Anwendung klicken und in dem Kontextmeni ,,Als Administrator ausfiih-
ren" auswahlen.

Eine weitere Auswirkung der UAC ist, je nach Einstellung, der Zugriff auf Dateien innerhalb des Program-
me-Verzeichnisses des Betriebssystems. Windows schaltet fur die Anwendung automatisch eine Virtuali-
sierung ein, wenn diese als Nicht-Administrator ausgefiihrt wird. Wenn Sie nun versuchen eine Datei dar-
in zu schreiben, leitet das Betriebssystem diese Vorgange automatisch in den Ordner %localappdata%o\
VirtualStore im Benutzerprofil des gerade angemeldeten Anwenders um. Dies betrifft auch die Daten,
welche von der Anwendung erzeugt werden (z.B. Einstellungsdateien, Dateiausgabe von Listen, usw.).

Wichtig B Das Datenverzeichnis sollte aus diesem Grund nicht in dem Ordner ,,Programme"
(Program Files) positioniert werden, da es beim Ausflihren des ZDB-Server ohne erweiterte
Rechte zu Inkonsistenzen der Datenbank fiihrt. Sollte der Installationsort dennoch
gewldnscht sein, ist unbedingt sicherzustellen, dass der ZDB-Server immer mit der Funktion
~Als Administrator ausfiihren" ausgefihrt wird.

Hinweis @ Wollen Sie als Nicht-Administrator die Konfigurationsdatei ,,zdbserv.ini" dndern, dann
sollten Sie zuerst den Editor ,,Als Administrator ausfiihren" und anschlieBend die Datei
offnen.

Um zu Uberprifen ob die Anwendung virtualisiert wird, kénnen Sie in dem Task-Manager von Windows
nachsehen. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Prozess der Anwendung. In dem erscheinen-
den Kontextmen( sehen Sie anhand des Hékchens, ob die ,UAC-Virtualisierung" zur Zeit aktiviert ist oder
nicht.

Diese UAC-Virtualisierung sollte nicht mit der 32Bit-Virtualisierung verwechselt werden. NovaTime ist als
32Bit-Software auch unter einem 64Bit-System lauffdhig. Das Betriebssystem sorgt hierbei im Hinter-
grund automatisch flir die Umsetzung der entsprechenden Systemdateien und Registry-Eintrage. Bei ei-
nem 64Bit-System werden z.B. die 32Bit-Programme in dem Verzeichnis ,Programme (x86)" anstatt un-
ter ,Programme" abgelegt. Des weiteren befinden Sich die von NovaTime bendétigten Systemdateien, bei
einem 64Bit-System, in dem Ordner %systemroot%\SysWOWe64.
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Mailversand

Der Versand von E-Mails wird ab der Version 5.0.02.002 Uber einen eigens daflir entwickelten Dienst mit
dem Namen ,Nvt_MessageService" vorgenommen. Die Konfiguration des Tools wird iber die Kommando-
zeile vorgenommen, welche in dem gleichnamigen Kapitel nachhfolgend erlautert wird.

Hinweis Die Eintrdge der Konfigurationsdatei (Version 4) haben keine Funktion mehr. Weitere
Informationen zu der Konfigurationsdatei und den entsprechenden Einstellungen finden Sie
in dem Kapitel Konfigurationsdatei ,zdbserv.ini" (Seite 78).

Hinweis Die mit der Version 5.0.01.001 eingefihrten Einstellungen ,Systemeinstellungen - E-Mail
Einstellungen wurden wieder entfernt, da die Einstellungen in dem Tool direkt vorgenommen
werden.

Funktionsweise

Der ZDB-Server generiert weiterhin die Mails, welche versendet werden sollen, und schreibt diese in die
Datei ,mailbuffer.dat®. Das Tool ,Nvt_MessageService"™ prift in regelmaBigen Abstanden ob diese Datei
vorhanden ist und verarbeitet diese.

Die Mails werden in einer sqglite3 Datenbank ,nvt_messageservice.db" abgelegt. AnschlieBend werden die
Mails versendet. Sollte eine Mail nicht versendet werden kénnen, wird der Vorgang wiederholt. Dieser
Versuch geschieht bis zu 10 mal im 15 Minuten Takt. Sollte bis dahin die Mail nicht versendet werden
kdnnen, steht diese in der Datenbank mit dem Status ,failed". Eintrage in der Datenbank welche alter als
90 Tage sind werden geldscht.

Manuell in die Datenbank eingetragene Mails werden nicht versendet. Diese erhalten den Status ,wrong".

Konfiguration

Der MessageService ist in der Kommandozeile als auch als ,Dienst" (Seite 108) laufféhig. Um die Erstein-
richtung vorzunehemen starten wir das Tool in der Konsole mit den entsprechenden Parametern. Wird das
Tool ohne Parameter gestartet lauft es direkt los und erledigt seine Arbeit.

Nachfolgend einige Beispiele der Parameter mit den dazugehérigen Erklarungen:
Nvt_MessageService.exe -h

— Zeigt die Hilfe an, mit Beschreibungen zu den einzelnen Kommandos und Flags. Zu jedem Kom -
mando kann -h angegeben werden, dann wird die Hilfe fir das entsprechende Kommando aufgezeigt.

Nvt_MessageService.exe config -h

— Zeigt die Hilfe fir den Bereich ,confighan, mit Beschreibungen zu den einzelnen Kommandos und
Flags.

Nvt_MessageService.exe config

— Dadurch werden die bereits vorhandenen Einstellungen ausgegeben. Diese befinden sich ver-
schllsselt in der Datei ,nvt_messageservice.dba".

— Ist die Datei nicht vorhanden erscheint eine entsprechende Fehlermeldung ,Das System kann die
angegebene Datei nicht finden.".

— Die Ausgabe entspricht dem Parameter ,config show".
Nvt MessageService.exe config create -h

- Gibt eine Ubersicht mit Erlduterungen aus, welche Flags als Parameter zur Verfiigung stehen.
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Das Nachfolgende Beispiel zeigt wie eine Konfiguration eingetragen werden kann. Die Parameter miissen
Sie naturlich auf Ihre Gegebenheiten anpassen.

Nvt MessageService.exe config create -f sender@server.tld -n ‘NovaTime-Zeiterfassung' -s
smpt.server.tld -w ‘meingeheimespasswort' -p 587 -u sender@server.tld

— Dieser Befehl legt die Daten in der Konfigurationsdatei ,nvt_messageservice.dba"™ ab.

Hinweis Bei Verwendung der Powershell kann es zu Problemen bei der Eingabe der Parameter kom-
men wenn doppelte Anflihrungszeichen verwendet werden. Nutzen sie wie in dem Beispiel
aufgezeigt einfache Anflihrungszeichen.

Das Nachfolgende Beispiel zeigt wie eine Konfiguration ohne Authentifizierung eingetragen werden
kann und SMTP-Standard (Port 25) verwendet wird. Lassen Sie hierzu den Namen und das Passwort leer.
Die anderen Parameter muissen Sie natlrlich auf Ihre Gegebenheiten anpassen.

Nvt MessageService.exe config create -f sender@server.tld -n ‘NovaTime-Zeiterfassung' -s
smpt.server.tld -p 25 -w ‘' -u ‘!

— Dieser Befehl legt die Daten in der Konfigurationsdatei ,,nvt_messageservice.dba" ab.

Testen
Um die Konfiguration zu testen kann folgender Parameter verwendet werden:
Nvt_MessageService.exe config test

— AnschlieBend wird eine Empfangs-Adresse abgefragt. Aus Sicherheitsgrinden muss das Passwort
im darauf folgenden Schritt abermals eingegeben werden.

— Wird ein Zugang ohne Authentifizierung verwendet, dann ist das Passwort leer. Driicken Sie bei der
Passworteingabe einfach ,Enter".

Den Status sehen Sie in der Konsole oder parallel dazu in der ,Log-Ausgabe" (Seite 108).

Dienst

Der MessageService sollte spdter, wenn er fertig eingerichtet ist, als Dienst laufen. Hierfir existiert eben-
falls ein Kommando und die dazugehdrigen Flags, welche nachfolgend aufgezeigt werden.

Nvt MessageService.exe service --help

- Zeigt eine Ubersicht der vorhandenen Flags.
Nvt_MessageService.exe service --install

- Installiert den Dienst und startet diesen direkt.

Nvt_MessageService.exe service --uninstall

— Stoppt den Dienst und Deinstalliert diesen.

Log-Ausgabe

Die Ausgabe der Log-Dateien (nvt_messageservice.log) erfolgt in den Ordner ,logs". Die Log-Dateien
werden rotierend ausgegeben mit einer maximale GroBe von 5MB. Hierbei bleiben bis zu 3 Backups erhal-
ten. An die Backups wird das Datum der Erstellung angehangt. Altere Backups werden automatisch ge-
I6scht.
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Hinweis Der mit der Version 5.0.02.001 eingefiihrte ini-Eintrag (LogMail=1) in der ,zdbserv.ini* wird
ab der Verion 5.0.02.002 nicht mehr verwendet.

Falls das Tool selbst nicht ordnungsgemaB funktionieren sollte, kann mit einer Umgebungsvariablen die
Log-Ausgabe entsprechend erweitert werden (NVT_MSG_SERVICE_LOG_LEVEL=DEBUG).

Templates

Zum versenden werden sogenannte Multipart Mails versendet. In der Mail sind die beiden Varianten Text
und HTML vorhanden und der Client entscheidet was er anzeigt. Die Einstellung hierzu entnehmen Sie
bitte der Dokumentation Ihre Mail-Clients.

Das Tool hat ein Default Template implementiert, welches standardmaBig verwendet wird. Um ein eigenes
Template nutzen zu kénnen missen Sie dieses zuvor erstellen. Das Tool sucht nach einem Template unter
~e€mail/templates/default.html®.

Als Platzhalter existiert die Variable {{ content }}. Ist diese in dem Template vorhanden, dann wird die
Variable durch den Inhalt der Mail ersetzt.

Wird Ihr erstelltes Template nicht verwendet, dann schauen Sie in die ,Log-Ausgabe" was die Ursache ist.

Fehlerdiagnose
Um Problemen bei dem Mailversand zu begegnen bietet das Tool folgende Méglichkeiten:

« Das Tool gibt die Fehlermeldungen im Klartext aus. Die bekannte Fehlerliste aus der V4 wird nicht
mehr benétigt.

+ Schauen Sie in die ,Log-Ausgabe" (Seite 108). Darin sehen Sie etwaige Fehler.
» Alternativ kénnen Sie das Tool in der Konsole laufen lassen um etwaige Fehler zu sehen.

e Nutzen Sie die Funktionalitat , Testen" (Seite 108) um die Funktionsfahigkeit zu prifen.
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Interner Webserver

Dies ist eine Vorstellung der Funktionsweise und Mdéglichkeiten des in NovaTime 5 enthaltenen Webser-
vers. Im zweiten Abschnitt wird auf die Konfiguration des Webservers durch die Datei ,nvtwebserv.ini"
eingegangen.

Einsatzgebiete des Webservers

Der Webanwendungsserver ist Bestandteil der NovaTime ab Version 5. Dieser ersetzt die bisher verwen-
deten CGI-Dateien fir die bisherigen Webanwendungen.

Die Anwendungen:

+ Browser Terminal (https://meinserver.de/terminal)

+ Antragswesen (https://meinserver.de/novatimeweb)

+ NovaTime Web (https://meinserver.de/novatimeweb)

+ Smartphone Terminal (https://meinserver.de/cgi-bin/app term.cgi)

sind Bestandteil des Webservers.

Der Webserver kann tber den ZDB-Admin gestartet oder als Dienst installiert und ausgefiihrt werden.

Positionen der Konfiguration — nvtwebserv.ini
Der Webserver wird durch die Datei ,nvtwebserv.ini" im NovaTime prg-Verzeichnis konfiguriert.

Eine Anderung an dieser Datei erfordert einen anschlieBenden Neustart des Webservers.

Listener (Bindung) fiir HTTP Anfragen

Ein Listener (ahnlich der Bindungen in Mircosofts IIS) definiert einen Endpunkt flir Browseranfragen an
den Server. Der NovaTime Webserver sieht vor, dass separate Listener verwendent werden. Der Erste fiir
unverschlisselte Anfragen ohne SSL.

Im N&chsten Abschnitt wird noch auf den zweiten Listener fir HTTPS (SSL) Anfragen eingegangen.

[NVTWebServ listener]

host=192.168.0.100 Netzwerk Interface auf das der Server horen soll (hort
auf alle Schnittstellen, wenn auskommentiert)

port=9000 Port auf den der Server héren soll

minThreads=1 Minimale Anzahl der Serverthreads

maxThreads=100 Maximale Anzahl der Serverthreads

cleanupInterval=1000 Intervall in dem nicht mehr benétigte Ressourcen gepriift
und freigegeben werden sollen

readTimeout=60000 Zeit in Millisekunden bis ein Timeout gesendet an den
Client gesendet wird

maxRequestSize=16000 Maximale GroBe fur Anfragen in Bytes

maxMultiPartSize=10000000 Maximale GroBe fir Dateiuploads in Bytes
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Die Parameter host und port geben an, auf welcher IP-Adresse und welchem Port der Webserver lauscht.
Wenn Sie den Host auskommentieren, lauscht der Server an allen Netzwerkschnittstellen. Offentliche
Webserver verwenden Port 80, wahrend interne Webserver normalerweise auf Port 8080, in diesem Fall
Port 9000, lauschen. Sie kénnen jeden freien Port verwenden, den Sie mdchten.

Wichtig B Wenn fiir host 127.0.0.1 eingetragen wird, akzeptiert der Webserver nur noch Anfragen auf
diesem Rechner.

Windows-Benutzer missen moglicherweise die Windows-Firewall konfigurieren, um den Zugriff von ande-
ren Computern zu ermadglichen.

Der Wert maxThreads gibt die maximale Anzahl der gleichzeitigen Worker-Threads an. Bevor Sie in die
Produktionsumgebung gehen, sollten Sie ein Lastgenerator-Tool verwenden, um herauszufinden, wie viel
Last Ihr Server bewadltigen kann, ohne dass ihm der Speicher ausgeht oder er trage wird.

Der Webserver startet immer mit einem leeren Thread-Pool. Die Threads werden bei Bedarf erstellt, wenn
HTTP-Anforderungen eingehen. Leerlauf-Threads werden langsam durch einen Timer geschlossen. Jedes
cleanuplInterval in Millisekunden schlieBt der Server einen inaktiven Thread. Die minThreads-Anzahl
wird aber immer am Laufen gehalten. Dieser Wert muss mindestens 1 sein.

Mit den angegebenen Werten kann Ihr Server bis zu 100 gleichzeitige HTTP-Verbindungen verarbeiten. Er
lasst 1 untatigen Worker-Threads laufen, um schnelle Antwortzeiten nach einer Weile der Inaktivitat zu
gewahrleisten.

Die readTimeout-Einstellung schitzt den Server vor einfachen Denial-of-Service-Angriffen, bei denen
viele Verbindungen gedffnet und nicht genutzt werden. Stille Verbindungen werden nach dieser Anzahl
von Millisekunden geschlossen. Unter normalen Umstanden schlieBen die Webbrowser die Verbindungen.

Die maxRequestSize schiitzt den Server vor Speicherliberlastung durch sehr groBe HTTP-Anfragen. Die-
ser Wert qilt fur die regularen Anfragen. Der andere Wert maxMultiPartSize gilt fir mehrteilige Anfra-
gen, die auftreten, wenn der Webbrowser eine Datei auf den Server hochladt. Wenn Sie Dateien von 10
Megabyte akzeptieren mochten, mussen Sie diesen Wert wegen des HTTP-Protokoll-Overheads etwas
groBer einstellen.

Listener (Bindung) fiir HTTPS Anfragen

Damit SSL gesicherte Verbindungen mit dem Webserver aufgebaut werden kdénnen, muss ein eigener
HTTPS Listener fur die Verbindungen daflir konfiguriert werden.

In diesem Abschnitt sind die meisten Einstellungen dquivalent zum einfachen HTTP Listener, beschrieben
im vorherigen Abschnitt.

Fur den HTTPS Listener missen hier noch zusatzlich eine SSL-Zertifikats- und eine private Key-Datei an-
gegeben werden. Dieses Format entspricht auch den Zertifikaten, die fir eine Apache SSL Konfiguration
notwendig sind.

[NVTWebServ httpslistener]

Eintrag Beschreibung

port=9443 Port auf den der Server héren soll

sslKeyFile=ssl/my.key Pfad zur Schlisseldatei des Servers

sslCaFile=ssl/cacert.ca-bundle Pfad zum CA-Bundle (Intermediate Certs)

sslCertFile=ssl/my.cert Pfad zur Zertifikatsdatei des Servers

minThreads=1 Minimale Anzahl der Serverthreads

maxThreads=100 Maximale Anzahl der Serverthreads

cleanupInterval=1000 Intervall in dem nicht mehr benétigte Ressourcen gepriift
und freigegeben werden sollen
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readTimeout=60000 Zeit in Millisekunden bis ein Timeout gesendet an den
Client gesendet wird

maxRequestSize=16000 Maximale GroBe fir Anfragen in Bytes

maxMultiPartSize=10000000 Maximale GréBe fur Dateiuploads in Bytes

Geben Sie bei sslKeyFile den Pfad zu der Datei an, die den private Key des SSL-Zertifikats enthalt. Diese
Datei hat meistens die Endung \*.key.

Bei sslCertFile ist jetzt der Pfad zum eigentlichen Zertifikat anzugeben. Dieses hat meist die Endung \
*.crt.

Bei einigen Zertifikatsausstellern kann noch eine weitere Datei notwendig sein, die sogenannte Zwischen-
zertifikate (Intermediate) enthalt. Diese Datei tragt oft das Wort bundle im Dateinamen oder als Endung.
Wenn diese Datei vorhanden ist, muss diese bei sslCaFile angegeben werden.

Hinweis Beachten Sie bitte das Kapitel ,Anforderungen an das SSL Zertifikat fiir iOS Smartphone
App" Seite 116.

Log-Dateien

[NVTWebServ logging]

Eintrag Beschreibung

fileName=logs/nvtwebserv.log Pfad zur Logdatei

minLevel=4 Stufe der Protokollierung 0-4. Je héher, desto weniger
detailiert

bufferSize=100 GroBe des Logbuffers in Byte

maxSize=1000000 Maximale GréBe der Logdatei. Wenn erreicht, wird eine
neue Datei angelegt

maxBackups=2 Anzahl der Logdateien, die behalten werden sollen.

timestampFormat=dd.MM.yyyy Formatierung des Zeitstempels

hh:mm:ss.zzz

msgFormat={timestamp} {typeNr} {type} |Formatierung der Logeintrdage

{thread} {msg} QTS5 supports:
msgFormat={timestamp} {typeNr} {type} {thread}
{msg} in {file} line {line} function {function}

Mdégliche Log-Levels sind: DEBUG (alias ALL), INFO, WARN oder WARNING, CRITICAL (alias ERROR), FA-
TAL.

Die obige Beispielkonfiguration aktiviert thread-lokale Puffer, die weniger wichtige Meldungen im Speicher
zurickhalten, bis eine Warnung oder ein kritischer Fehler auftritt. Dann wird die Fehlermeldung zusam -
men mit den gesammelten Low-Level-Meldungen in die Log-Datei geschrieben. Die Verwendung des Puf-
fers reduziert die GréBe der Protokolldatei erheblich.

Aber der Puffer kostet spiirbar Speicher und Performance. Der Nutzen lberwiegt normalerweise die Kos-
ten. Um den Puffer zu deaktivieren, setzen Sie bufferSize=0. In diesem Fall werden nur Meldungen mit
dem konfigurierten minLevel und dariber in die Protokolldatei geschrieben.
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Der Dateiname (fileName) ist relativ zum Ordner der Konfigurationsdatei. Der Ordner zu Ablage der Log-
Datei muss bereits existieren. Ansonsten werden keine Dateien angelegt und geschrieben. Der Parameter
maxSize begrenzt die GroBe der Logdatei (in Bytes). Wenn diese Grenze Uberschritten wird, beginnt der
Logger mit einer neuen Datei. Die Einstellung maxBackups gibt an, wie viele alte Logdateien auf der
Platte aufbewahrt werden sollen.

Die folgenden Felder sind verfligbar:

+ {timestamp} Datum und Uhrzeit der Erstellung

« {typeNr} Typ oder Level der Meldung in numerischem Format (0=DEBUG, 1=WARNING,
2=CRITICAL, 3=FATAL, 4=INFO)

+ {type} Typ oder Level der Meldung im String-Format (DEBUG, INFO, WARNING, CRITICAL,
FATAL)

+ {thread} ID-Nummer des Threads

« {msg} Text der Meldung

+ {file} Dateiname des Quellcodes, in dem die Meldung erzeugt wurde

« {function} Funktion, in der die Meldung generiert wurde

« {line} Zeilennummer, in der die Meldung generiert wurde

HTTP Sessions

HTTP Sessions werden von NovaTime zur Zeit nicht verwendet.

Zur Vollstandigkeit sind hier die Einstellungen dennoch beschrieben.

[NVTWebServ sessions]

expirationTime=3600000 Dauer in Millisekunden nach der eine ungenutzte Session
geldscht wird

cookieName=sessionid Name des Cookies fiur die Sessionid

cookieDomain=mydomain.com Cookie Domane

cookiePath=/ Pfad auf dem die Cookies glltig sein sollen

cookieComment=Identifies the user Beschreibung flir die Cookies

Die Ablaufzeit (expirationTime) definiert die Anzahl der Millisekunden, nach der eine unbenutzte Sit-
zung aus dem Speicher geldscht wird. Wenn der Benutzer nach dieser Zeit zurickkommt, ist seine Sit-
zung verloren, er muss sich also erneut anmelden.

Der cookieName kann beliebig sein - gebrauchlich ist jedoch der Name "sessionid". Einige Load Balancer
sind auf diesen Namen angewiesen, so dass Sie ihn nicht ohne triftigen Grund andern sollten.

Jedes Cookie ist immer an eine Domain gebunden. Ein Cookie, das von google.com erzeugt wurde, wird
nur an Server in dieser Domain gesendet. Der Parameter cookieDomain wird automatisch vom Webbrow -
ser gesetzt, wenn Sie diese Einstellung leer lassen oder auskommentieren.

Der cookiePath kann verwendet werden, um das Cookie auf einen Teil Ihrer Domain zu beschranken.
Wenn Sie den cookiePath auf "/my/very/cool/online/shop" @ndern, dann wiirde der Browser das Cookie
nur flir Seiten, die mit diesem Pfad beginnen, an Ihren Server senden. Der Standardwert ist "/", was be-
deutet, dass das Cookie fiir alle Websites in Ihrer Domane gliltig ist.

Der cookieComment ist ein Text, den einige Webbrowser in der Cookie-Verwaltungsmaske anzeigen.
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Statische Dateien - HTML, CSS, JavaScript

In diesem Abschnitt der ini-Datei wird dem Webserver mitgeteilt, von wo aus er statische Text-Dateien,
wie HTML, CSS und JavaScript ausliefern soll.

Der gleiche Abschnitt existiert auch noch einmal fiir Bilder und Grafiken weiter unten in der ini-Datei.

[NVTWebServ files]

path=../Internet/htdocs Pfad aus dem statische Webseiten geliefert werden

encoding=UTF-8 Text-Encoding der Dateien

maxAge=90000 Caching Dauer als Header an den Browser in
Millisekunden

cacheTime=60000 Caching Dauer der Dateien auf Serverseite

cacheSize=1000000 GroéBe des Dateicaches auf dem Server

maxCachedFileSize=65536 Maximale GroBe einer Datei flr den Cache. GroBere
Dateien werden nicht gecached

Die Pfadeinstellung (path) gibt den Basisordner an, in dem statische Dateien gespeichert werden. Sie ist
relativ zur Konfigurationsdatei. Sie kénnen auch absolute Pfadnamen wie "/opt/server/docroot" oder "C:/
server/docroot" schreiben.

Der Parameter encoding wird nur fur \*.txt- und \*.html-Dateien verwendet, um dem Browser mitzutei-
len, welche Kodierung diese Dateien haben. Sollten Sie einmal verschiedene Kodierungen gleichzeitig be-
notigen, missen Sie mehrere Instanzen des StaticFileControllers anlegen - eine fir jede Kodierung. Aus
diesem Grund existiert noch ein weiterer Eintrag flr die Bild-Dateien. Beschrieben im ndchsten Abschnitt.

Die anderen Parameter steuern das Cacheing.

So steuert cacheTime, wie viele Millisekunden Dateien maximal im Speicher gehalten werden. Der Wert
0 bedeutet, dass Dateien so lange im Speicher gehalten werden, wie gentigend Platz vorhanden ist. ca-
cheSize gibt an, wie viel Speicherplatz der Cache belegen darf. Ein Megabyte ist ein guter Wert fir den
Anfang. Wenn Dateien angefordert werden, die sich nicht im Cache befinden, werden die dltesten Dateien
entfernt, um Platz fir die neuen Dateien zu schaffen.

Die maxCachedFileSize steuert die maximale GréBe der einzelnen Dateien im Cache. GréBere Dateien
werden von der Webserver-Anwendung nicht gecached. Es hat sich herausgestellt, dass 64 Kilobyte ein
guter Wert flir den Anfang ist.

Der Parameter maxAge bedeutet im Grunde das Gleiche wie cacheTime, steuert aber den Cache des
Webbrowsers - nicht des Servers.

Statische Dateien - Bilder

Eintrag zur Auslieferung der statischen Bilddateien. Die Konfiguration erfolgt dquivalent zum vorherigen
Abschnitt.

[NVTWebServ images]

Eintrag Beschreibung

path=../Internet Pfad aus dem Bilder geliefert werden

encoding=UTF-8 Encoding der Dateien

maxAge=90000 Caching Dauer als Header an den Browser in
Millisekunden
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cacheTime=60000 Caching Dauer der Dateien auf Serverseite

cacheSize=1000000 GroBe des Dateicaches auf dem Server

maxCachedFileSize=65536 Maximale GréBe einer Datei flir den Cache. GroBere
Dateien werden nicht gecached

NovaTime Browseranwendungen

Dieser Abschnitt beschreibt die notwendigen Einstellungen fiir die NovaTime Webanwendungen.

[NV-INTERNET]

Eintrag Beschreibung

ZDBServerIpAddr=127.0.0.1

ZDBServerPort=11995

Texte=C:\novatime\prg\nvt-gr. txt

AutoLogoutTimeout=15 Ist innerhalb dieser Zeit keine Eingabe von Tastatur oder
Maus wird die Sitzung geschlossen. Angabe in Minuten.
default = 15, deaktiviert = 0, max = 60

BanCheckDisable=0 BanCheck wird deaktiviert

1 = Check deaktiviert, 0 = Ckeck aktiv (default)
BanCheckMinutes=10 Zeitraum welcher geprift wird.

default 10, max 1440
BanCheckFails=50 Anzahl Fehlversuche

default 50, max 100
BanMinutes=10 Zeitraum wie lange der Zugriff abgewiesen wird

default 10, max 1440
HstsHeaderValue="max-age=31536000; Wert flir den HSTS-Header
includeSubDomains" Wenn auskommentiert wird kein HSTS-Header gesendet
NO_MENUE_CLOCK=1 Blendet die Uhr in der Seitenleiste aus.

Bei ZDBServerIpAddr ist die IP-Adresse des ZDB-Servers anzugeben. 127.0.0.1 wenn der ZDB auf die-
sem Rechner lauft.

ZDBServerPort definiert den zugehérigen Port des ZDB-Servers.
Der Parameter Texte beschreibt den Pfad einer aktuellen NovaTime Texte Datei.

Der Parameter AutoLogoutTimeout ist nur gliltig fir NovaTimeWeb / Antragswesen und meldet die Nut-
zer automatisch ab, wenn keine Interaktion mehr erfolgt.

BanCheck

BanCheck priift in einem vorgegebenen Zeitraum (BanCheckMinutes) ob eine vorgegebene Anzahl von
Fehlversuchen (BanCheckFails) stattgefunden hat. Trifft dies zu, werden Verbindungen von dieser IP-
Adresse flr einen vorgegebenen Zeitraum (BanMinutes). abgelehnt.
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Wird ein Fehlversuch erkannt wird dieses Ereignis in die Datei BanCheck.log geschrieben. Wird die Anzahl
der Fehlversuche Uberschritten wird dies in der Datei BanClient.log vermerkt. Alle IP-Adressen, welche in
der BanClient.log eingetragen sind werden vom Webserver abgewiesen. Ist der Eintrag in der BanCli-
ent.log veraltet, wird dieser wieder aus der Datei entfernt.

Sollte dieser Mechanismus nicht gewlinscht sein, kann dieser mit BanCheckDiasble deaktiviert werden.

Anforderungen an das SSL Zertifikat fiir iOS Smartphone App
Fur die Verwendung der App mit einem iPhone sind einige Vorgaben bzgl. des Zertifikats zu beachten. In
diesem Kapitel werden die Voraussetzungen beschrieben.

Eigens erstellte Zertifikate werden nicht akzeptiert und kénnen in Verbindung mit der App nicht verwen-
det werden.

Das digitale x. 509-Serverzertifikat muss von einer vertrauenswurdigen Zertifizierungsstelle (CA) ausge-
stellt worden sein.

Die ausgehandelte Transport Layer Security (TLS) Version muss TLS 1.2 sein. Versuche ohne TLS/SSL-
Schutz oder mit einer alteren Version von TLS/SSL-Verbindung werden standardmaBig verweigert.

Die Verbindung muss AES-128 oder AES-256 symmetric cipher verwenden. Die ausgehandelte TLS Ver-
bindung muss ,perfect forward secrecy" (PFS) durch ,Elliptic Curve Diffie-Hellman Ephemeral® (ECDHE)
Schlisselaustausch unterstiitzen und muss eines der folgenden Verfahren sein:

-  TLS_ECDHE_ECDSA_WITH_AES_256_GCM_SHA384
- TLS_ECDHE_ECDSA_WITH_AES_128_GCM_SHA256
-  TLS_ECDHE_ECDSA_WITH_AES_256_CBC_SHA384
-  TLS_ECDHE_ECDSA_WITH_AES_256_CBC_SHA

- TLS_ECDHE_ECDSA_WITH_AES_128_CBC_SHA256
«  TLS_ECDHE_ECDSA_WITH_AES_128 CBC_SHA

-  TLS_ECDHE_RSA_WITH_AES_256_GCM_SHA384

- TLS_ECDHE_RSA_WITH_AES_128_GCM_SHA256

-  TLS_ECDHE_RSA_WITH_AES_256_CBC_SHA384

- TLS_ECDHE_RSA_WITH_AES_128_CBC_SHA256

-  TLS_ECDHE_RSA_WITH_AES_128_CBC_SHA

Das Serverzertifikat muss mit einem der folgenden Typen von Schliisseln signiert sein:

* Rivest-Shamir-Adleman (RSA) key with a length of at least 2048 bits
+ Elliptic-Curve Cryptography (ECC) key with a size of at least 256 bits

Der Serverzertifikat hashing-Algorithmus muss dartiber hinaus den Secure Hash Algorithmus 2 (SHA-2)
mit einer Lange von mindestens 256 (entspricht SHA-256 oder héher) verwenden.

Die in diesem Abschnitt aufgefiihrten Anforderungen geben den Stand, zum Zeitpunkt der Veroéffentli-
chung des Dokuments, wieder. Es ist zu erwarten, dass zuklinftig noch strengere Vorgaben seitens Apple
gemacht werden.
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