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Zeiterfassungssystem Novatime 6V

Mehr Flexibilitit im 6ffentlichen Dienst

Das ideale Zeitwirtschaftspaket fiir 6ffentliche
Verwaltungen.

Grundmerkmale:

Hier sind alle notwendigen Funktionen eines modernen
Zeitwirtschaftssystem enthalten. Dazu gehoren z.B.Verrechnung
fur Gleit- und Teilzeit, Arbeitszeitkonto, Urlaub sowie
Fehlzeitplanung, Antragswesen und Genehmigung

Besonderheiten:
Paket inklusive Zeitterminal TRS3300 mit IP, Mehrplatzfahigkeit
auf 7 Clients, Bildschirmtableau 5 Lizenzen, Mitarbeiter

M Ein/Ausgabe Workflow, Browserterminal

Mit NovaTime 6V lassen sich Arbeitsablidufe vereinfachen und dabei die Optimierungspotentiale kostenwirksam
ausschopfen. Das Komplett-Paket ist TVOD ready, beriicksichtigt unterschiedlichste Arbeitszeitmodelle und
Sonderregelungen, ermaglicht die Fithrung langfristiger Arbeitskonten, wiachst mit den Anforderungen, kann bei

Bedarf sogar um Zutrittskontrolle erweitert werden.

Leistungsmerkmale:

— Arbeitszeit 38,5, 39 bzw. 40 Stunden-Woche

— Teilzeit mit abweichenden Wochenstunden

— Schichtarbeit,Wechselschicht

— Sonntags-und Feiertagsarbeit

— Automatische und manuelle Zulagenbeaufschlagung

— Uberstundenberechnung, Stundenausgleich

— Arbeitszeitkonto

— Urlaubsanspruch und Verfallberechnung, Zusatzurlaub

— TVoD ready

— Arbeitszeitflexibilisierung, Gleitzeitmodelle

— Arbeitszeitkorridor mit Erweiterung bzw.Verminderung der
Wochenarbeitszeit

— Arbeitszeit und Fehlzeitplanung auch Abteilungsbezogen

— Workflow lber Browser

— Fehlzeitenantridge und Genehmigungen, Mitarbeiterjournal

— Internet-, Intranet-Terminal im Browser

— Bereitschaftsdienst der Stufen A/B/C/D

— Rufbereitschaft

— Virtuelles Anwesenheits-/Fehlzeitentableau

— Bereits 7 Arbeitsplitze fiir Arbeitszeitbeauftragte inklusive,
jederzeit erweiterbar

— Ein Erfassungsterminal mit LAN-Anschluss enthalten

— Online-Hilfe und Handbuch

— Selbstandige Ermittlung und Verwaltung der Arbeitszeiten

— Freie Definition von Tagesmodellen z.B. (langer
Dienstleistungsabend und ,,Freitags-friih-SchlussModell*

— Teilzeitmodelle sind von taglicher Arbeitszeit, Tage in der
Woche und Schichtfolge selbststandig definierbar

Optionen:

Kostenstellenverrechnung

Projektzeit-und Tatigkeitsdaten, Erfassung und Berechnung
L&G Schnittstelle

Zutrittskontrolle

Pausenregelungen konnen taglich variieren und auch mit
weiteren Pausenmodellen kombiniert werden.
Arbeitszeitmodelle werden nicht in Sonderprogrammierung
sondern in Parametrierung erstellt.

Die Fehlzeit und Schichtplanung ermoglicht es dem
Vorgesetzten oder Arbeitszeitbeauftragten eine
vorausschauende Planung durchzufiihren um Mehrarbeit gar
nicht erst entstehen zu lassen.

Die integrierte Urlaubsverwaltung kann unterschiedliche
Anspriiche und den Verfall des Resturlaubes verwalten, ebenso
den Zusatz und Sonderurlaub z.B. fiir Behinderte.

— Wird ein Arbeitszeitkonto verwendet, so kann dies bequem fiir

das ,,Abgleiten der Mehrstunden* herangezogen werden.

Bei Bedarf kann die Projekt- und Tatigkeitserfassung
zugeschaltet werden um z.B. die Bauhofstitigkeiten zuordnen
zu konnen, wichtig auch die nachtragliche Zuordnung am Abend
auf die einzelnen Tatigkeiten.

Uber den Workflow werden die Fehlzeitenantrige papierlos
genehmigt oder abgelehnt, da der Vorgesetzte auch seine
Abteilung in der Ubersicht hat und richtig entscheiden kann.
Ebenso kann der Mitarbeiter lber die Selbstauskunft seine
eigenen Buchungsdaten einsehen, den Status der Antrige
verfolgen und seinen Jahreskalender einsehen. Dadurch
entfallen die stindigen Riickfragen in der Personalverwaltung.
Automatische Ermittlung von Bereitschaftsstunden
Umfangreiche Statistikfunktionen bereits vorparametriert
Eigener Listengenerator und vorgefertigte Listen bereits
integriert mit Daten-Export

Online-System, der aktuelle Saldostand ist jederzeit abfragbar
Zeitliche Beschrinkung der Uberstundenberechtigung
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